	
	
	
	Vokabellernliste
	Unit C
	

	
	



	C | Meeting colleagues

	Englisch
	Deutsch
	Bilden Sie einen englischen Satz mit Ihren eigenen Worten.

	purchasing department
	Einkauf(sabteilung))
	

	request
	Bitte; Aufforderung
	

	to be in
	da sein
	

	to put through
	durchstellen; verbinden mit
	

	engaged
	besetzt
	

	to take a message
	eine Nachricht entgegennehmen
	

	What a pity!
	Wie schade!
	

	Rome
	Rom
	

	in-house training course
	betriebliche Fortbildung; innerbetriebliche Ausbildung
	

	[bookmark: _GoBack]diary
	Terminkalender; Tagebuch
	

	Attn.
	z. Hd. (zu Händen)
	

	letterhead
	Briefkopf
	

	attention line
	zu Händen
	

	closing sentence
	Schlusssatz
	

	signature
	Unterschrift
	

	complimentary close
	Grußformel
	

	reference
	Empfehlungsschreiben; Arbeitszeugnis
	

	subject line
	Betreffzeile
	

	postal code
	Postleitzahl
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