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Unit 2
In the office: Describing companies
	
	
	Bilden Sie einen englischen Satz mit Ihren eigenen Worten.

	equipment
	Geräte
	

	ballpoint pen
	Kugelschreiber
	

	marker pen
	Textmarker
	

	on time
	pünktlich
	

	stairs
	Treppe
	

	delayed
	verspätet
	

	to land
	landen
	

	sales department
	Vertrieb, Vertriebsabteilung
	

	responsible
	verantwortlich
	

	to distribute
	vertreiben, verteilen
	

	to invent
	erfinden
	

	HR (Human Resources)
	Personal, Personalabteilung
	

	raw material
	Rohstoff
	

	Accounts
	Buchhaltung, Buchhaltungsabteilung
	

	to recruit
	anwerben, einstellen
	

	employee
	Beschäftigte/r, Angestellte/r
	

	Purchasing
	Einkauf, Einkaufsabteilung
	

	Customer Service
	Kundendienst
	

	R & D (Research and Development)
	Entwicklung, Entwicklungsabteilung
	

	to be in charge of sth
	für etw zuständig sein
	

	contact clause
	Relativsatz ohne Relativpronomen
	

	headquarters
	Zentrale
	

	to be based in
	seinen Sitz haben in
	

	to operate
	tätig sein
	

	branch
	Niederlassung
	

	sales office
	Verkaufsbüro
	

	facility
	Betrieb, Anlage, Einrichtung
	

	to found
	gründen
	

	founder
	Gründer/in
	

	pronoun
	Pronomen
	

	to interview sb
	mit jdm ein Vorstellungsgespräch führen
	

	structure
	Struktur, Aufbau
	

	to manufacture
	herstellen, produzieren
	

	chain
	Kette
	

	cosmetics
	Kosmetik
	

	lipstick
	Lippenstift
	

	retail
	Einzelhandel
	

	to invoice
	eine Rechnung ausstellen
	

	invoicing
	Fakturierung, Rechnungsstellung
	

	personal assistant (PA)
	persönliche/r Assistent/in
	

	measuring instruments
	Messgeräte
	

	power industry
	Energiewirtschaft
	

	power company
	Energieversorgungsunternehmen
	

	native speaker
	Muttersprachler/in
	

	impression
	Eindruck
	

	formal
	formell, förmlich
	

	first name
	Vorname
	

	receptionist
	Empfangsmitarbeiter/in
	

	family name
	Nachname, Familienname
	

	to shake hands
	sich die Hand geben, die Hände schütteln
	

	key word
	Schlüsselwort, Stichwort
	

	by heart
	auswendig
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