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Module 2 The new company

	
	
	Bilden Sie einen englischen Satz mit Ihren eigenen Worten.

	colleague
	Kollege, Kollegin
	

	human resources manager
	Leiter(in) der Personalabteilung
	

	to introduce
	vorstellen
	

	common
	gängig, üblich
	

	necessarily
	notwendigerweise
	

	dealings
	Geschäft
	

	to offer
	anbieten
	

	impression
	Eindruck
	

	to reply
	antworten
	

	journey
	Reise
	

	applicant
	Bewerber(in)
	

	purchasing (department)
	Einkaufsabteilung
	

	stores
	Lager
	

	accounting
	Buchhaltung
	

	public relations
	Öffentlichkeitsarbeit
	

	to apologize
	sich entschuldigen
	

	host
	Gastgeber(in)
	

	delay
	Verspätung
	

	in charge of
	verantwortlich für
	

	engineering
	technische Fertigung
	

	quality control
	(Abteilung für) Qualitätskontrolle
	

	various
	verschieden
	

	brief
	kurz
	

	outline
	Überblick
	

	engine
	(Verbrennungs)Motor
	

	The company is based in…
	Das Unternehmen hat seinen Sitz in …
	

	engine test facility
	Motorenprüfstand
	

	fuel-cell
	Brennstoffzelle
	

	scarce
	knapp
	

	significant
	wichtig
	

	premises
	Firmengelände, Fabrik- und Geschäftsräume
	

	entrance
	Eingang
	

	octagonal
	achteckig
	

	attached
	verbunden, beigefügt
	

	lab/laboratory
	Labor, Versuchsanlage
	

	future
	zukünftig
	

	confused
	verwirrt
	

	itinerary
	Ablauf
	

	set-up
	Organisation
	

	plant
	Anlage
	

	administration
	Verwaltungs-
	

	yard
	Hof
	

	RD (research and development)
	Forschungs- und Entwicklungsabteilung
	

	chart
	Schaubild, Diagramm
	

	managing director
	Geschäftsführer(in)
	

	assistant
	Assistent(in), Mitarbeiter(in)
	

	to report to
	jemandem unterstehen
	

	offer
	Angebot
	

	to order
	bestellen
	

	to advise
	beraten
	

	employee
	Angestellte(r)
	

	salary
	Gehalt
	

	advertisement
	Werbeanzeige
	

	survey
	Umfrage
	

	raw material
	Rohstoff
	

	to hire
	einstellen
	

	to design
	konstruieren
	

	engineering technician
	(staatlich geprüfter) Techniker
	

	supplier
	Lieferant
	

	folder
	Ordner, Hefter
	

	engaged
	besetzt
	

	to accept
	annehmen
	

	enquiry
	Anfrage
	

	I guess
	ich glaube
	

	sure
	sicher
	

	stuff
	Zeug
	

	to file
	abheften, ablegen
	

	to mark
	kennzeichnen
	

	order
	Bestellung
	

	contract
	Vertrag
	

	slot
	Schlitz
	

	busy signal
	Besetztzeichen
	

	within
	innerhalb
	

	to label
	beschriften
	

	insurance policy
	Versicherungspolice
	

	expenses
	Ausgaben
	

	rent
	Miete
	

	bank statement
	Bankauszug
	

	polite
	höflich
	

	to repeat
	wiederholen
	

	to tidy
	aufräumen
	

	usually
	gewöhnlich
	

	occasionally
	gelegentlich
	

	rarely
	selten
	

	to do the filing
	die Ablage machen
	

	customer
	Kunde, Kundin
	

	complaint
	Beschwerde
	

	invoice
	Rechnung
	

	prepared
	bereit
	

	subject
	Thema
	

	to agree
	übereinstimmen
	

	separate
	extra, einzeln
	

	sheet of paper
	Blatt Papier
	

	What is on your mind?
	Was hast du / haben Sie auf dem Herzen?
	

	to decide
	sich entscheiden
	

	telephone directory
	Telefonbuch
	

	to state
	angeben
	

	control panel
	Bedienungs-, Steuerungspult
	

	extension
	Durchwahl
	

	directory enquiries
	Telefonauskunft
	

	area code
	Vorwahl
	

	country code
	Ländervorwahl
	

	response
	Antwort
	

	terms of payment
	Zahlungsbedingungen
	

	to quote
	nennen
	

	regarding
	bezüglich
	

	delivery
	Lieferung
	

	to accept
	annehmen
	

	to purchase
	kaufen
	

	centre lathe
	Drehmaschine
	

	client
	Kunde, Kundin
	

	to develop
	entwickeln
	

	specifications
	Beschreibung, technische Daten
	

	attached
	verbunden, beigefügt
	

	to require
	benötigen
	

	to consider
	in Betracht ziehen
	

	to look forward to
	sich freuen auf
	

	to receive
	erhalten
	

	acceptance
	Annahme
	

	to appreciate
	zu schätzen wissen
	

	complimentary close
	Grußformel am Schluss eines Briefes
	

	subject matter
	Betreff
	

	enclosure
	Anlage
	

	salutation
	Anrede
	

	reference
	Bezug, Bezugszeichen
	

	marital status
	Familienstand
	

	issue
	Ausgabe
	

	equipment
	Ausrüstung
	

	distance
	Abstand
	

	to mention
	erwähnen
	

	reduction
	Verringerung
	

	abrasion
	Abrieb, Abnutzung
	

	tremendous
	gewaltig
	

	importance
	Wichtigkeit
	

	application
	Anwendung
	

	favourable
	günstig
	

	rule
	Regel
	

	invitation
	Einladung
	

	to quote
	den Preis angeben
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