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Unit 16
Job applications in Germany and the EU

	Englisch
	Deutsch
	Bilden Sie einen englischen Satz mit Ihren eigenen Worten.

	application
	Bewerbung
	

	vacancy
	offene Stelle
	

	opening
	offene Stellen
	

	job exchanges
	Job-; Stellenbörsen
	

	to differ
	unterschiedlich sein
	

	source
	Quelle
	

	job specification
	Stellenbeschreibung
	

	notification
	Benachrichtigung
	

	suitable
	geeignet
	

	to turn up
	auftauchen
	

	to assist
	helfen
	

	directory
	Nachschlagewerk; Verzeichnis
	

	recruitment agency
	Stellenvermittlungsagenturen
	

	unsolicited
	unverlangt
	

	on the off-chance
	auf Verdacht
	

	to recruit
	einstellen
	

	first-rate
	erstklassig
	

	skin care
	Hautpflege
	

	to seek
	suchen
	

	employment
	Beschäftigung
	

	challenging
	herausfordernd
	

	fast-paced
	tempogeladen
	

	enthusiasm
	Begeisterung
	

	applicant
	Bewerber/in
	

	experience
	Erfahrung
	

	PC literate
	PC-erfahren
	

	to meet deadlines
	Termine/Fristen einhalten
	

	salary
	Gehalt
	

	CV (curriculum vitae)
	tabellarischer Lebenslauf
	

	covering letter
	Begleitschreiben
	

	bilingual
	zweisprachig
	

	fluent
	fließend
	

	a good command of English
	gute Englischkenntnisse
	

	familiarity
	Vertrautheit
	

	procedure
	Verfahren
	

	to enclose
	beifügen
	

	tour operator
	Reiseveranstalter
	

	admin and accounts
	Verwaltung und Rechnungswesen
	

	background
	hier: Ausbildung/Erfahrung
	

	desirable
	wünschenswert
	

	based in
	mit Sitz in
	

	mother tongue
	Muttersprache
	

	essential
	wichtig; wesentlich
	

	PC-literacy
	PC-Kenntnisse
	

	to equip
	hier: befähigen; sonst: ausstatten; ausrüsten
	

	school-leaving certificate
	Schulabschlusszeugnis
	

	brief
	kurz
	

	to complete
	abschließen
	

	publisher’s assistant
	Verlagskaufmann/-frau
	

	publishing house
	Verlag
	

	person to contact
	Kontaktperson
	

	main branch
	Hauptfiliale
	

	detail
	Einzelheiten
	

	placement
	Praktikum
	

	certified
	beglaubigt, zertifiziert
	

	referee
	hier: jemand; der eine Empfehlung / ein Zeugnis schreibt
	

	keen
	sehr interessiert; eifrig
	

	enclosure
	Anlage
	

	neat
	ordentlich; adrett
	

	equivalent
	Entsprechung
	

	to paraphrase
	umschreiben
	

	impression
	Eindruck
	

	aware
	bewusst
	

	denomination
	Konfession (Religion)
	

	to reverse
	umkehren
	

	single
	ledig
	

	temporary
	vorübergehend; befristet
	

	travel agency
	Reisebüro
	

	command
	hier: Beherrschung
	

	to enrol
	sich einschreiben
	

	voluntary social service
	Bundesfreiwilligendienst
	

	handicapped
	behindert
	

	to put through
	verbinden
	

	human resources (department)
	Personalabteilung
	

	to give notice
	hier: im Voraus Bescheid sagen
	

	inconvenient
	ungünstig
	

	to meet with approval
	auf Zustimmung stoßen
	

	to be put on a shortlist
	in die engere Auswahl kommen
	

	to project an image
	ein Image projizieren
	

	beforehand
	vorher
	

	further training
	Weiterbildung
	

	gym
	Turnhalle; Fitness-Center
	

	in advance
	im Voraus
	

	to underestimate
	unterschätzen
	

	to tuck into
	hineinstecken in
	

	polished
	mit Schuhcreme geputzt; poliert
	

	laces
	Schnürsenkel
	

	to tie
	binden
	

	to comb
	kämmen
	

	to go for
	wählen
	

	suit
	Kostüm (Damen); Anzug
	

	trousers
	Hose
	

	annual holidays
	Jahresurlaub
	

	smart
	ordentlich; gepflegt; schick
	

	bored
	gelangweilt
	

	strength
	Stärken
	

	electronic components
	elektronische Bauelemente
	

	letting agent
	Makler für Mietimmobilien; -wohnungen
	

	tailored suit
	Kostüm
	

	navy blue
	dunkelblau
	

	to give notice
	hier: kündigen
	

	manufacturing (industry)
	verarbeitende Industrie
	

	to need
	benötigen
	

	Austria
	Österreich
	

	advertisement
	Anzeige
	

	previous
	früher; vorhergehend
	

	eventually
	mit der Zeit; schließlich
	

	to set up in business on one’s own
	eine eigene Firma gründen
	

	reference
	Arbeitszeugnis
	

	rapport
	Verhältnis
	

	manner
	Umgangsstil
	

	to faze
	aus der Fassung bringen
	

	praise
	Lob
	

	to drop
	sinken; fallen (lassen)
	

	unappreciated
	nicht genügend geschätzt
	

	reputation
	Ruf
	

	approach
	Haltung; Herangehensweise; Ansatz
	

	equal opportunities employer
	Firma; der Chancengleichheit ein Anliegen ist
	

	promotion
	Beförderung
	

	able to work in a team
	teamfähig
	

	field (of work)
	Arbeitsgebiet
	

	free movement of labour
	Freizügigkeit der Arbeitnehmer; freie Wahl des Arbeitsplatzes
	

	permit
	Genehmigung; Erlaubnis
	

	to take up residence
	wohnhaft werden
	

	work placement
	Praktikum
	

	logistics and warehousing operation
	Logistik- und Lagerungsunternehmen
	

	residence permit
	Aufenthaltsgenehmigung
	

	green card
	Arbeitserlaubnis für die USA
	

	unemployment
	Arbeitslosigkeit
	

	landlady
	Vermieterin
	

	to promote
	befördern
	

	right away
	sofort
	

	to bear with s.o.
	hier: so lange warten (am Telefon)
	

	to acquire
	kaufen; übernehmen
	

	to go through the usual channels
	die üblichen Instanzen durchlaufen
	

	to appeal
	hier: appellieren
	

	to dread something
	Angst vor etwas haben
	

	to keep one’s fingers crossed
	den Daumen halten
	

	to approach
	hier: ansprechen; anschreiben
	

	on request
	wenn gewünscht; (sonst:) auf Anfrage
	

	obvious
	offensichtlich
	

	internship
	Praktikum
	

	to submit
	einreichen; vorlegen
	

	résumé
	Lebenslauf
	

	graduate
	Absolvent/in
	

	to be in keeping with
	in Einklang/Übereinstimmung mit etwas sein
	

	to participate
	teilnehmen
	

	job ad
	Stellenanzeige
	

	benefits
	Zusatzleistungen des Arbeitsgebers
	

	to review
	überprüfen
	

	hiring date
	Einstellungsdatum
	

	drawing
	Verlosung; Tombola
	

	transcript (AE)
	hier: Zeugnis
	

	to to encourage
	ermutigen
	

	framework
	Rahmen
	

	occupational
	beruflich
	

	residential
	Wohn-
	

	queries
	(Rück-) Frage
	

	profit margin
	Gewinnspanne/marge
	

	vendor
	Verkäufer/in
	

	connectivity
	Netzwerkfähigkeit
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