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Unit 4 The language of emailing

	
	
	Bilden Sie einen englischen Satz mit Ihren eigenen Worten.

	hometown
	Heimatstadt
	

	to emphasise
	betonen
	

	fashion
	Mode
	

	to afford sth
	sich etw leisten können
	

	dressing room
	Umkleidekabine, Ankleidezimmer
	

	to correspond
	korrespondieren
	

	trousers
	Hose
	

	brochure
	Prospekt 
	

	asap (as soon as possible)
	so bald wie möglich
	

	memo
	Notiz, Mitteilung
	

	carbon copy
	Durchschrift, Kopie
	

	dot
	Punkt
	

	hyphen
	Bindestrich
	

	underscore
	Unterstrich
	

	informal
	informell, locker, umgangssprachlich
	

	rule
	Regel
	

	upper-case letter
	Großbuchstabe
	

	lower-case letter
	Kleinbuchstabe
	

	case sensitive
	abhängig von Groß- und Kleinschreibung
	

	figure
	Zahl, Ziffer
	

	sales figures
	Verkaufszahlen
	

	native speaker
	Muttersprachler/in
	

	to exchange
	austauschen
	

	colleague
	Kollege, Kollegin
	

	to attach
	(Brief:) als Anlage beifügen
	

	attachment
	(Brief:) Anlage
	

	in advance
	im Voraus
	

	order
	Bestellung, Auftrag an
	

	to place an order
	einen Auftrag erteilen, bestellen
	

	location
	Ort, Standort, Veranstaltungsort
	

	solicitor
	Rechtsanwalt, Rechtsanwältin
	

	to cover oneself
	sich absichern
	

	to overlook
	übersehen
	

	to foresee
	vorhersehen, absehen
	

	to delete
	löschen
	

	tremendous
	gewaltig
	

	concerning
	betreffend, bezüglich
	

	draft contract
	Vertragsentwurf
	

	virtually
	fast, so gut wie, praktisch
	

	re
	bezüglich, betreffs, wegen
	

	snail mail
	gelbe Post (wörtlich: Schneckenpost)
	

	mobile phone
	Handy, Mobiltelefon
	

	head office
	Zentrale
	

	trade fair
	Handelsmesse
	

	to recommend
	empfehlen
	

	deadline
	Frist, Termin
	

	tight
	knapp, eng
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