
 Vocabulary  13 

13 Job applications in Germany and in the EU 

1. Introduction 

   Seite
free movement !ˌfri: ˈmu:vmənt? hier: Freizügigkeit 280 

take up residence !teIk ˌʌp 
ˈrezIdəns? 

sich niederlassen, 
wohnhaft werden 280 

ease !i:z? Mühelosigkeit, 
Bequemlichkeit 208 

palpable !ˈpælpəbl? greifbar 280 
buoyant !ˈbɔIənt? lebhaft, florierend 280 
shortage !ˈʃɔ:tIdʒ? Knappkeit 280 

approach !əˈprəυtʃ? 
Haltung, 
Herangehensweise, 
Ansatz 

280 

 
2. Activities 
2.1 Searching for vacancies 

vacancy !ˈveIkənsI? freie Stelle 280 
opening !ˈəυpnIŋ? freie Stelle 280 
profession !prəˈfeʃn? Beruf 280 

apart from !əˈpɑ:t frəm? außer, abgesehen von 280 
fund (v) !fʌnd? finanzieren 280 

exchange !IksˈtʃeIndʒ? Börse 280 
obviate (v) !ˈɒbvIeIt? umgehen 280 
periodical !ˌpIərIˈɒdIkl? Zeitschrift 280 
recruit (v) !rIˈkru:t? einstellen 280 

carers !ˈkeərəz? Pflegepersonal 280 

unsolicited !ˌʌnsəˈlIsItId? unverlangt 280 
 
2.2 Writing a CV in English 

referee !ˌrefəˈri:? hier: empfehlende Person 281 
approach (v) !əˈprəυtʃ? hier: ansprechen 281 
in advance !In ədˈvɑ:ns? im Voraus 281 

reverse (v) !rIˈvɜ:s? hier: umdrehen 281 
employment !ImˈplɔImənt? Beschäftigung 281 
seek (v) to !ˈsi:k tu:? versuchen 281 
persuade (v) !pəˈsweId? überzeugen, überreden 281 

exaggeration !IɡˌzædʒəˈreIʃn? Übertreibung 281 
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embroider (v) on the 
truth 

!ImˌbrɔIdər-ɒn 
ðə ˈtru:θ? 

die Wahrheit ausschmücken 281 

recruiter !rIˈkru:tə? Einstellungssachbearbeiter(in) 281 

stand (v) out from !stænd ˈaυt 
frəm? 

sich abheben von 281 

crowd !kraυd? Menschenmenge 281 
spacing !ˈspeIsIŋ? Abstände 281 

sparing(ly) !ˈspeərIŋ? 
!ˈspeərIŋlI? 

sparsam 281 

flowery !ˈflaυərI? blumig 281 
plough (v) through !plaυ ˈθru:? sich hindurchquälen 281 
edit (v) !ˈedIt? redigieren, edieren 281 
concise !kənˈsaIs? exakt, konzis 281 

rigorous !ˈrIɡərəs? peinlich genau, gründlich 281 

give (v) prominence 
to 

!ɡIv ˈprɒmInəns 
tu:? 

hervorheben 281 

proofread (v) !ˈpru:fri:d? Korrektur lesen 281 
reflect (v) !rIˈflekt? widerspiegeln 281 

impact !ˈImpækt? Wirkung 281 

underline (v) !ˌʌndəˈlaIn? unterstreichen 281 
 
2.3 Paraphrasing German job titles 

admire (v) !ədˈmaIə? bewundern 286
rigidity !rIˈdʒIdItI? Starrheit 286

apprenticeship !əˈprentIsʃIp? Lehre, Ausbildung 286

direct equivalent !ˌdaIrekt 
IˈkwIvələnt? 

genaue Entsprechung 286

electrician !ˌelIkˈtrIʃn? Elektriker(in) 286

plumber !ˈplʌmə? Klempner(in) 286

central heating 
installer 

!ˌsentrl ˈhi:tIŋ 
Inˌstɔ:lə? 

Heizungsbauer(in), -
installateur(in) 286

transferable !trænsˈfɜ:rəbl? übertragbar 286

office administrator !ˌɒfIs 
ədˈmInIstreItə? 

Bürovorsteher(in) 286

proven !ˈpru:vn? 
!ˈprəυvn? 

bewiesen 286

command (v) !kəˈmɑ:nd? hier: verlangen, 
erwarten 286

paraphrase (v) !ˈpærəfreIz? umschreiben 286
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brief !bri:f? kurz 286

umbrella organisation !ʌmˈbrelər-
ɔ:ɡənaIˌzeIʃn? 

Dachverband 286

applicant !ˈæplIkənt? Bewerber(in) 286
impressive !ImˈpresIv? beeindruckend 289
deflate (v) !dIˈfleIt? die Luft herauslassen 286
job interview !ˈdʒɒb ˌIntəvju:? Vorstellungsgespräch 286
 
2.4 Studying job advertisements 

start-up !ˈstɑ:tʌp? neu gegründetes 
Unternehmen 287 

suit (v) !su:t? passen 287 
advanced !ədˈvɑ:nst? fortgeschritten 287 
knowledgeable !ˈnɒlIdʒəbl? gut informiert 287 

unsupervised !ʌnˈsu:pəvaIzd? unbeaufsichtigt, ohne 
Aufsicht 287 

corporate clients !ˌkɔ:pərət 
ˈklaIənts? 

Firmenkunden 287 

head office !ˌhed ˈɒfIs? Hauptverwaltung 287 

computer literate !kəmˌpju:tə ˈlItrət? computer-versiert 287 
familiar with !fəˈmIljə wIð? vertraut mit 287 

have (v) a command 
of 

!ˌhæv ə kəˈmɑ:nd-
əv? 

beherrschen 287 

good telephone  
manner !ɡυd-ˈteləfəυn ˌmæfreundliches, hilfsbereit

Verhalten am Telefon 287 

desirable !dIˈzaIərəbl? wünschenswert 287 

reception of clients !rIˌsepʃn-əv 
ˈklaIənts? 

Empfang von Kunden 287 

benefits !ˈbenəfIts? (Zusatz)leistungen 287 
 
2.5 Writing a letter of application 

covering letter !ˈkʌvərIŋ ˌletə? Begleitbrief 288 

higher commercial 
college 

!ˌhaIə kəˌmɜ:ʃl 
ˈkɒlIdʒ? 

Höhere Handelsschule 288 

junior !ˈdʒu:nIə? Nachwuchs- 288 
run (v) an office !ˌrʌn ən ˈɒfIs? ein Büro leiten 288 

administrative 
professions 

!ədˌmInIstrətIv 
prəˈfeʃnz? 

Verwaltungsberufe 288 

working knowledge 
of 

!ˌwɜ:kIŋ-ˈnɒlIdʒ-
əv? 

Grundkenntnisse 288 
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certified !ˈsɜ:tIfaId? beglaubigt 288 
challenge !ˈtʃælIndʒ? Herausforderung 288 

preliminary !prIˈlImInrI? erste, vorläufige 289 

shortlist (v) !ˈʃɔ:tlIst? eine erste Auswahl 
treffen 289 

convenient !kənˈvi:nIənt? günstig 289 
 
2.6 Preparing for an interview 

schedule (v) !ˈʃedjυəl? anberaumen 290
concerned !kənˈsɜ:nd? hier: besorgt 290
daunting !ˈdɔ:ntIŋ? Respekt einflößend 290

project (v) an image !prəˌdʒekt ən 
ˈImIdʒ? 

einen Eindruck 
vermitteln 290

demonstrate (v) !ˈdemənstreIt? zeigen 290
enable (v) !IˈneIbl? in die Lage versetzen 290
beforehand !bIˈfɔ:hænd? im Voraus 290

location !ləυˈkeIʃn? Standort 290
induction !ˌIntrəˈdʌkʃn? Einführung 290

benefits !ˈbenəfIts? (zusätzliche) 
Leistungen 290

catering !ˈkeItərIŋ? Verpflegung 290

front office !ˌfrʌnt ˈɒfIs? Büro mit 
Publikumsverkehr 290

back office !ˌbæk ˈɒfIs? Büro ohne 
Publikumsverkehr 290

embarassing !ImˈbærəsIŋ? peinlich 290 
gap !ɡæp? Lücke 290

poor grades !ˌpɔ: ˈɡreIdz? schlechte Noten 290

cope (v) with !ˈkəυp wIð? fertigwerden mit 290
rehearse (v) !rIˈhɜ:s? proben 290

underestimate (v) !ˌʌndəˈrestImeIt? unterschätzen 290
mirror !ˈmIrə? Spiegel 290

neat !ni:t? ordentlich 290

tuck (v) into !tʌk ˈIntu:? hineinstecken 290

polish (v) !ˈpɒlIʃ? putzen, polieren 290
laces !ˈleIsIz? Schnürsenkel 290
combed !kəυmd? gekämmt 290
go (v) for !ˈɡəυ fɔ:? sich entscheiden für 290

trousers !ˈtraυzəz? Hose 290
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jacket top !ˌdʒækIt-ˈtɒp? Oberteil in Form einer 
(Kostüm)jacke 290

discreet !dIˈskri:t? diskret, zurückhaltend 290
jewellery !ˈdʒu:əlrI? Schmuck 290
at most !ət ˈməυst? bestenfalls 290

evaluate (v) !IˈvæljυeIt? bewerten, auswerten 290

poor appearance !ˌpɔ:r-əˈpIərəns? mangelhafte 
Erscheinung 290

overbearing !ˌəυvəˈbeərIŋ? überheblich 290
conceited !kənˈsi:tId? eingebildet 290

know (it) all !ˈnəυ-ˌɔ:l? !ˈnəυ-
Itˌɔ:l? 

Besserwisser 290

thought !θɔ:t? Gedanke 290
diction !ˈdIkʃn? Sprechweise 290
goal !ɡəυl? Ziel 290

indifferent !InˈdIfrənt? gleichgültig 290
lack of !ˈlæk-əv? Mangel an 290

maturity !məˈtʃɔ:rətI? Reife 290
courtesy !ˈkɜ:təsI? Höflichkeit 290
condemnation !ˌkɒndemˈneIʃn? Verurteilung 290
limp !lImp? schlaff 290 

appreciation !əˌpri:ʃIˈeIʃn? Würdigung, hier: 
Verständnis 290 

persistent !pəˈsIstənt? hartnäckig 290 

inability !ˌInəˈbIlətI? Unfähigkeit, 
Unvermögen 290 

squirm (v) !skwɜ:m? sich winden 290

embarrassment !Imˈbærəsmənt? Verlegenheit 290 
casual dress !ˌkæʒυəl ˈdres? Freizeitkleidung 290 

confine (v) oneself !kənˈfaIn wʌnˌself? sich beschränken 291

pull (v) the wool over 
someone’s eyes 

!ˌpυl ðə ˈwυl əυvə 
ˌsʌmwʌnz ˈaIz? 

jmdn. hinters Licht 
führen 291

grasp (v) !ɡrɑ:sp? greifen, festhalten 291

sociable !ˈsəυʃəbl? gesellig, 
kontaktfreudig 291

bother (v) about !ˈbɒðər-əbaυt? sich kümmern um 291
knitting !ˈnItIŋ? Stricken 291
practical !ˈpræktIkl? Praktikum 291
await (v) !əˈweIt? warten, erwarten 291
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2.7 Leila’s telephone interview 

practical !ˈpræktIkl? Praktikum T 

Reading Council !ˌredIŋ-ˈkaυnsl? Stadtverwaltung/Stadtrat 
von Reading T 

citizenship !ˈsItIzənʃIp? Staatsbürgerschaft, 
Einbürgerung T 

client !ˈklaIənt? Kunde (vor allem bei 
Dienstleistungen) T 

native language !ˌneItIv 
ˈlæŋɡwIdʒ? 

Muttersprache T 

major subject !ˌmeIdʒə 
ˈsʌbdʒekt? 

hier: Leistungskurs T 

foreign language 
correspondent 

!ˌfɒrən ˌlæŋɡwIdʒ 
ˌkɒrIˈspɒndənt? 

Fremdsprachen-
korrespondent(in) T 

imply (v) !ImˈplaI? bedeuten, implizieren T 
assume (v) !əˈsju:m? annehmen T 

operatic society !ˌɒpərˈætIk 
səˌsaIətI? 

Opernverein, -chor T 

favourite opera !ˌfeIvrIt ˈɒprə? Lieblingsoper T 
coincidence !kəυˈInsIdəns? Zufall T 

job description !ˈdʒɒb dIˌskrIpʃn? Stellenbeschreibung T 

for the time being !fə ðə ˌtaIm 
ˈbi:Iŋ? 

zunächst einmal, vorerst T 

either way !ˌaIðə ˈweI? !ˌi:ðə 
ˈweI? 

so oder so (positiv oder 
negativ) T 

put (v) someone at 
their ease 

!pυt ˌsʌmwʌn ət-
ðər-ˈi:z? 

jmdm. die Befangenheit 
nehmen 291 

substantiate (v) !səbˈstænʃIeIt? belegen 291 
claim !kleIm? hier: Behauptung 291 

native speaker !ˌneItIv ˈspi:kə? Muttersprachler(in) 291 
starting salary !ˈstɑ:tIŋ ˌsælərI? Anfangsgehalt 291 
 
3. Tool kit 
3.1 Phrases: Application 

on the off-chance !ɒn ðI-ˈɒfˌtʃɑ:ns? auf gut Glück, auf 
Verdacht  292 

used (v) to !ˈju:st-tu:? gewohnt sein 292 

keen !ki:n? bestrebt, sehr daran 
interessiert 292 

provide (v) !prəˈvaId? hier: zur Verfügung 292 
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stellen 

admin !ˈædmIn? Verwaltung, 
Büroarbeit 292 

bookkeeping !ˈbυkˌki:pIŋ? Buchhaltung 292 
take (v) an exam !ˌteIk ən Iɡˈzæm? eine Prüfung ablegen 292 
subject !ˈsʌbdʒekt? hier: Fach 292 

placement !ˈpleIsmənt? Praktikum 292 
travel operator !ˈtrævl ˌɒpəreItə? Reiseveranstalter 292 

at short notice !ət ˌʃɔ.t ˈnəυtIs? kurzfristig 292 
give (v) notice !ɡIv ˈnəυtIs? kündigen 292 
move (v) !mu:v? hier: umziehen 292 
 
4. Additional practice 

top hotel !ˌtɒp həυˈtel? Spitzenhotel 293 

presentable !prIˈzentəbl? vorzeigbar, 
ansehnlich 293 

background !ˈbækɡraυnd? Ausbildung, 
Erfahrung 293 

dedicated !ˈdedIkeItId? engagiert 293 
 
5. Business basics: The European Union 
5.1. Basic principles 

free movement !ˌfri: ˈmu:vmənt? Freizügigkeit 294
pillar !ˈpIlə? Säule 294
unified !ˈju:nIfaId? einheitlich, vereinigt 294

single market !ˌsIŋɡl ˈmɑ:kIt? Binnenmarkt 294
subject to !ˈsʌbdʒekt-tu:? vorbehaltlich 294
immigrants !ˈImIɡrənts? Einwanderer 294

permit !ˈpɜ:mIt? Erlaubnis, 
Genehmigung 294

furthest !ˈfɜ:ðIst? am weitesten 294
limited !ˈlImItId? begrenzt 294

harmonisation !ˌhɑ:mənaIˈzeIʃn? Angleichung, 
Vereinheitlichung 294

qualification !ˌkwɒlIfIˈkeIʃn? berufliche Eignung, 
Fähigkeit 294

imperfections !ˌImpəˈfekʃnz? Unvollkommenheiten 294

host country !ˌhəυst ˈkʌntrI? Gastland 294
economy !IˈkɒnəmI? (Volks)wirtschaft 294
 

 

© Ernst Klett Verlag GmbH, Stuttgart 2008 | www.klett.de 
Von dieser Druckvorlage ist die Vervielfältigung für den eigenen Unterrichtsgebrauch 
gestattet. Die Kopiergebühren sind abgegolten. Alle Rechte vorbehalten. 

 Business to Business 
ISBN 978-3-12-808330-8 7 



 13  Vocabulary 

5.2 Institutions 

regulations !ˌreɡjəˈleIʃnz? Direktiven, Vorschriften 294 

originate (v) !əˈrIdʒəneIt? entstehen, 
zustandekommen 294 

seat !si:t? Sitz 294 
imperative !ImˈperətIv? dringend erforderlich 294 
European 
Commission !ˌjυərəpIən kəˈmIʃn? Europäische 

Kommission 294 

Council of Ministers !ˌkaυnsl-əv ˈmInIstəz? Ministerrat 294 

European Parliament !ˌjυərəpIən 
ˈpɑ:ləmənt? 

Europäisches Parlament 294 

European Court of 
Justice 

!ˌjυərəpIən ˌkɔ:t-əv 
ˈdʒʌstIs? 

Europäischer 
Gerichtshof 294 

legislation !ˌledʒIˈsleIʃn? Gesetze, Gesetzgebung 294 

presidency !ˈprezIdənsI? Präsidentschaft 294 
head of government !ˌhed-əv ˈɡʌvənmənt? Regierungschef(in) 294 

currently !ˈkʌrəntlI? zur Zeit, derzeit, 
gegenwärtig 294 

in rotation !In rəυˈteIʃn? nach dem 
Rotationsprinzip 294 

administrative body !ədˌmInIstrətIv ˈbɒdI? Verwaltungsbehörde 294 

executive !IɡˈzekjətIv? hier: Exekutive (= 
Regierung) 294 

headed !ˈhedId? geleitet 294 
commissioner !kəˈmIʃənə? Kommissar(in) 294 

portfolio !pɔ:tˈfəυlIəυ? Aufgabenbereich 294 

appoint (v) !əˈpɔInt? ernennen 294 
elect (v) !Iˈlekt? wählen 294 
implement (v) !ˈImplIment? umsetzen 294 

initiate (v) !IˈnIʃIeIt? initiieren 294 

in that !ˈIn ðət? da 294 

draft (v) !drɑ:ft? entwerfen 294 

decide (v) !dIˈsaId? beschließen 294 
nominate (v) !ˈnɒmIneIt? nominieren 294 

endorse (v) !Inˈdɔ:s? hier: im Amt bestätigt 
werden 294 

ensure (v) !Inˈʃɔ:? sicherstellen, 
gewährleisten 295 

treaty !ˈtri:tI? Vertrag (zwischen 
Staaten) 295 
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violate (v) !ˈvaIəleIt? verstoßen gegen 295 

impose (v) a fine !Imˌpəυz ə ˈfaIn? eine Geldstrafe/-buße 
verhängen 295 

budget !ˈbʌdʒIt? Haushalt 295 
monitor (v) !ˈmɒnItə? kontrollieren, überprüfen 295 

pass (v) !pɑ:s? hier: verabschieden 295 
annual !ˈænjυəl? jährlich, Jahres- 295 
jointly !ˈdʒɔIntlI? gemeinsam 295 

powers !paυəz? Befugnisse 295 
reject (v) !rIˈdʒekt? ablehnen 295 

as a whole !əz ə ˈhəυl? insgesamt 295 
participation !pɑ:ˌtIsIˈpeIʃn? Beteiligung 295 

materialise (v) !məˈtIərIəlaIz? entstehen, eintreffen, 
Wirklichkeit werden 295 

fragmented !fræɡˈmentId? gespalten, zerstückelt 295 
along national lines !əˌlɒŋ ˌnæʃənl-ˈlaInz? auf nationaler Basis 295 
judge !dʒʌdʒ? Richter(in) 295 

pronounce (v) on !prəˈnaυns ɒn? entscheiden, urteilen 
über 295 

action !ˈækʃn? Klage, Gerichtsverfahren 295 

refer (v) to !rIˈfɜ: tu:? hier: weiterleiten, 
einreichen 295 

ruling !ˈru:lIŋ? (höchst)richterliche 
Entscheidung 295 

alleged !əˈledʒd? angeblich, vorgeblich, 
vermeintlich 295 

breach of treaty !ˌbri:tʃ-əv ˈtri:tI? Vertragsbruch 295 
scale (v) down !skeIl ˈdaυn? verkleinern, reduzieren 295 

referenda !ˌrefəˈrendə? Volksabstimmungen 295 
provided for !prəˈvaIdId fɔ:? vorgesehen durch 295 
High Representative !ˌhaI reprIˈzentətIv? Hohe(r) Vertreter(in) 295 

foreign affairs !ˌfɒrən əˈfeəz? auswärtige 
Angelegenheiten 295 

voting system !ˈvəυtIŋ ˌsIstəm? hier: 
Abstimmungsverfahren 295 

carry (v) a decision !ˌkærI-ə dIˈsIʒn? eine Entscheidung 
annehmen/verabschieden 295 

phase (v) in !feIz ˈIn? schrittweise einführen 295 

take (v) turns !teIk ˈtɜ:nz? sich abwechseln 295 

is designed to !Iz dIˈzaInd-tu:? soll, ist so angelegt, dass 295 
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replace (v) !rIˈpleIs? ersetzen 295 
measure !ˈmeʒə? Maßnahme 295 

continuity !ˌkɒntIˈnju:ItI? Kontinuität 295 

enhance (v) !Inˈhɑ:ns? erhöhen, verbessern 295 

accountability !əˌkaυntəˈbIlətI? Haftung, 
Verantwortlichkeit 295 

finalise (v) !ˈfaInəlaIz? die endgültige Form 
geben 295 

ratify (v) !ˈrætIfaI? ratifizieren, 
verabschieden 295 

envisage (v) !InˈvIzIdʒ? vorsehen, beabsichtigen, 
planen 295 

 


