13 Job applications in Germany and in the EU

1. Introduction

Seite
free movement [.fri: 'mu:vmant] | hier: Freiztigigkeit 280
wewpreidene |fon o 0
ease li-z] Igﬂe%hue;rzsliigcﬁek:it 208
palpable ['peelpabl] greifbar 280
buoyant ['boront] lebhaft, florierend 280
shortage [fo:t1d3] Knappkeit 280
Haltung,
approach [o'prout/] Herangehensweise, 280
Ansatz
2. Activities
2.1 Searching for vacancies
vacancy ['verkansi] freie Stelle 280
opening ['oupnin] freie Stelle 280
profession [pro'fefn] Beruf 280
apart from [o'pa:t from] aulRer, abgesehen von 280
fund (v) [fand] finanzieren 280
exchange [1ks'tfernd3] Borse 280
obviate (V) ['Dbvrert] umgehen 280
periodical [,prorr'odikl] Zeitschrift 280
recruit (v) [rr'kru:t] einstellen 280
carers ['kearaz] Pflegepersonal 280
unsolicited [Ansa'lisitid] unverlangt 280
2.2 Writing a CV in English
referee [refa'ri:] hier: empfehlende Person 281
approach (v) [o'prout/] hier: ansprechen 281
in advance [1n od'va:ns] im Voraus 281
reverse (v) [r'v3:s] hier: umdrehen 281
employment [im'plormont] | Beschéftigung 281
seek (V) to ['sizk tu:] versuchen 281
persuade (v) [pa'swerd] Uberzeugen, tberreden 281
exaggeration [1gzaed3a'rerfn] | Ubertreibung 281

ol [
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embroider (v) on the

[1m,brordar pn

die Wahrheit ausschmiicken

281

truth 09 'tru:0]

recruiter [rr'kru:ta] Einstellungssachbearbeiter(in)| 281
stand (v) out from I[:;ir]ld aot sich abheben von 281
crowd [kravd] Menschenmenge 281
spacing ['spersin)] Abstande 281
sparing(ly) inzzﬁgi] sparsam 281
flowery ['flavari] blumig 281
plough (v) through | [plav 'Oru:] sich hindurchqualen 281
edit (v) ['edrt] redigieren, edieren 281
concise [kon'sais] exakt, konzis 281
rigorous ['rigoras] peinlich genau, griindlich 281
iqoive (V) prominence Eﬁ] 'prominans hervorheben 281
proofread (v) ['pru:fri:d] Korrektur lesen 281
reflect (v) [rr'flekt] widerspiegeln 281
impact ['tTmpeekt] Wirkung 281
underline (v) [Anda'lain] unterstreichen 281
2.3 Paraphrasing German job titles

admire (v) [ed'maig] bewundern 286
rigidity [rr'd31drti] Starrheit 286
apprenticeship [o'prentisfip] Lehre, Ausbildung 286
direct equivalent I[:Ej;lrve;;nt] genaue Entsprechung |286
electrician [elik'tri/n] Elektriker(in) 286
plumber ['plams] Klempner(in) 286
central heating [sentrl 'hi:timy Heizungsbauer(in), -

installer m,sto:19] installateur(in) 286
transferable [treens'f3:rabl] ubertragbar 286
office administrator gz'?rimlstreltg] Burovorsteher(in) 286
proven Fgggjﬂ] bewiesen 286
command (v) [ko'ma:nd] Q:SJér\:g;Iangen, 286
paraphrase (v) ['peerafrerz] umschreiben 286
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brief [bri:f] kurz 286

umbrella organisation [xm'brelor, Dachverband 286
o:gonarzeln|

applicant ['eeplikont] Bewerber(in) 286

impressive [1m'presiv] beeindruckend 289

deflate (v) [dr'flert] die Luft herauslassen  |286

job interview ['d3pb tovju:] |Vorstellungsgesprach |286

2.4 Studying job advertisements

i . neu gegrundetes

start-up ['sta:tap] Unternehmen 287

suit (v) [su:t] passen 287

advanced [ed'va:nst] fortgeschritten 287

knowledgeable ['nplidzebl] gut informiert 287

. L unbeaufsichtigt, ohne

unsupervised [An'su:pavaizd] Aufsicht 287

corporate clients ,['kO:pgrgt Firmenkunden 287
klaronts]

head office [\hed 'ofis] Hauptverwaltung 287

computer literate [kom,pju:ts 'Iitrat] | computer-versiert 287

familiar with [fo'miljo wid] vertraut mit 287

have (v) acommand |[hav o ke'ma:nd beherrschen 987

of ov]

good telephone . freundliches, hilfsberei

manner god_telofoon ma Verhalten am Telefon 281

desirable [di'zarorabl] wiunschenswert 287

reception of clients ,[H'SCpfn“gV Empfang von Kunden | 287
klaronts]

benefits ['benafits] (Zusatz)leistungen 287

2.5 Writing a letter of application

covering letter ['kavarip lets] Begleitbrief 288

higher commercial I[,ham ko,ms:fl Héhere Handelsschule |288

college kolidz]

junior ['d3u:nia] Nachwuchs- 288

run (v) an office [,rAn on 'pfis] ein Buro leiten 288

admmls_tratlve [Qd:mInIStI‘QtIV Verwaltungsberufe 288

professions pro'fefnz]

working knowledge |[w3:kip nolid3, Grundkenntnisse 288

of

ov]

ol [
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certified ['s3:trfaid] beglaubigt 288
challenge ['tfeelind3] Herausforderung 288
preliminary [prr'liminr] erste, vorldaufige 289
shortlist (v) [fo:tlist] eine erste Auswall | 2g9
convenient [kon'vi:niont] glinstig 289
2.6 Preparing for an interview

schedule (v) [fedjoal] anberaumen 290
concerned [kon's3:nd] hier: besorgt 290
daunting ['do:ntip] Respekt einfloBend | 290
project (v) an image '[IIr)rrl ?ad;]ekt N ?/ienr(rarr]]i tlii?:ruck 290
demonstrate (v) ['demaonstrert] zeigen 290
enable (v) [1'nerbl] in die Lage versetzen |290
beforehand [br'fo:heend] im Voraus 290
location [lov'kern] Standort 290
induction [intra'dak/n] Einflhrung 290
benefits ['benoafits] I(_Z;Zitjznlggr]\e) 290
catering ['kertorin)] Verpflegung 290
front office [frant 'pfis] Etﬁ;ﬂm irtnsverkehr 290
back office [beek 'ofis] puroomne |29
embarassing [im'baerasiy] peinlich 290
gap [geep] Llcke 290
poor grades [,po: 'greidz] schlechte Noten 290
cope (v) with ['koup wid] fertigwerden mit 290
rehearse (V) [rr'h3:s] proben 290
underestimate (v) [Anda'restimert] | unterschétzen 290
mirror ['mira] Spiegel 290
neat [ni:t] ordentlich 290
tuck (v) into [tak 'mtu:] hineinstecken 290
polish (v) ['polif] putzen, polieren 290
laces [lersiz] Schnirsenkel 290
combed [koumd] gekammt 290
go (v) for ['gou fo:] sich entscheiden fir {290
trousers [travzaz] Hose 290
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Oberteil in Form einer

jacket top [.d3eekit 'top] (Kostim)jacke 290
discreet [dr'skri:t] diskret, zurtickhaltend | 290
jewellery ['d3u:alri] Schmuck 290
at most [ot 'maust] bestenfalls 290
evaluate (V) [1'veeljuert] bewerten, auswerten |290
poor appearance [,po:r_o'prorans] ?gg%imifrfg 290
overbearing [ouva'bearin] uberheblich 290
conceited [kon'si:tid] eingebildet 290
know (it) all E:;Q:EV.OJ] [noo, Besserwisser 290
thought [00:t] Gedanke 290
diction ['dik/n] Sprechweise 290
goal [govl] Ziel 290
indifferent [1n'difront] gleichgultig 290
lack of [Teek av] Mangel an 290
maturity [ma'tfo:rati] Reife 290
courtesy ['k3:tasi] Hoflichkeit 290
condemnation [kondem'nein] | Verurteilung 290
limp [limp] schlaff 290
appreciation [o,pri:fT'el/n] \\//\gurgcti;?]lég?s, hier: 290
persistent [pa'sistont] hartnackig 290
inability [inobilati] Bﬂflae'::g'g;gn 290
squirm (v) [skw3:m] sich winden 290
embarrassment [im'baeresmont] | Verlegenheit 290
casual dress [ keezval 'dres] Freizeitkleidung 290
confine (v) oneself  |[kon'fain wan,self] | sich beschrénken 291
pull (v) the wool over |[,pul 02 'wol suve jrpdn. hinters Licht 291
someone’s eyes SAMWANZ 'a1z| flihren

grasp (v) [gra:sp] greifen, festhalten 291
sociable ['saufabl] Eg?letzlalll%freu dig 291
bother (v) about ['bpdar obaut] sich kimmern um 291
knitting ['nrtip] Stricken 291
practical ['praektikl] Praktikum 291
await (v) [o'wert] warten, erwarten 291

ol [
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2.7 Leila’s telephone interview

practical ['praektikl] Praktikum T
Reading Council [redin_'kavnsl] Stadtverwaltung/ Stadtrat T
v von Reading
. . : Staatsbirgerschaft,
citizenship ['sitizanfip] Einbiirgerung T
. , Kunde (vor allem bei
Client [Klaront] Dienstleistungen) T
: [nertrv
native language Tengwids] Muttersprache T
. . [[merd3o L
major subject sabdseki] hier: Leistungskurs T
foreign language [foron lzengwidsz | Fremdsprachen-
. T
correspondent korr'sppndant] | korrespondent(in)
imply (v) [1m'plar] bedeuten, implizieren T
assume (v) [o'sju:m] annehmen T
operatic society [pparztik Opernverein, -chor T
so,sarati]
favourite opera [ fervrit 'ppro] Lieblingsoper T
coincidence [kouv'msidons] | Zufall T
job description ['d3pb diskrip/n] | Stellenbeschreibung T
for the time being '[bfis'l?;]) fam zundachst einmal, vorerst | T
either way I[,aléa wet] [i:00 |so od(_ar so (positiv oder T
wel| negativ)
put (v) someone at | [pot samwan ot |jmdm. die Befangenheit 291
their ease dor i:z] nehmen
substantiate (V) [sob'steenfiert] belegen 291
claim [klerm] hier: Behauptung 291
native speaker [nertrv 'spicka] | Muttersprachler(in) 291
starting salary ['sta:tmy seelorr] | Anfangsgehalt 291
3. Tool kit
3.1 Phrases: Application
. ) auf gut Glick, auf
on the off-chance [pn 01 'pftfa:ns] Verdacht 292
used (v) to [Gu:st tu:] gewohnt sein 292
keen [Ki:n] pestrebt_, sehr daran 292
interessiert
provide (v) [pro'vaid] hier: zur Verfiigung 292
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stellen

. , Verwaltung,
admin ['edmin] Biiroarbeit 292
bookkeeping ['bukki:pim] Buchhaltung 292
take (v) an exam [terk oan 1g'zeem] | eine Prufung ablegen |292
subject ['sabd3zekt] hier: Fach 292
placement ['pleismont] Praktikum 292
travel operator ['treevl pporerts] | Reiseveranstalter 292
at short notice [ot Jo.t 'noutrs] | Kurzfristig 292
give (v) notice [g1v 'noutis] kiindigen 292
move (V) [mu:v] hier: umziehen 292
4. Additional practice
top hotel [top hou'tel] Spitzenhotel 293

\ vorzeigbar,
presentable [pr1'zentabl] ansehnlich 293
\ Ausbildung,

background ['baekgravnd] Erfahrung 293
dedicated ['dedikertid] engagiert 293
5. Business basics: The European Union
5.1. Basic principles
free movement [fri: 'mu:vment] | Freizugigkeit 294
pillar ['pila] Séule 294
unified [ju:nifaid] einheitlich, vereinigt {294
single market [sipgl 'ma:kit] Binnenmarkt 294
subject to ['sabdzekt tu:] vorbehaltlich 294
immigrants ['tTmigrants] Einwanderer 294

. o Erlaubnis,
permit ['p3:muit] Genehmigung 294
furthest ['f3:01st] am weitesten 294
limited [Timrtid] begrenzt 294

" ) \ Angleichung,

harmonisation [(ha:monar'zeifn] Vereinheitlichung 294

e \ berufliche Eignung,
qualification [ kwolifi'ke1fn] Fahigkeit 294
imperfections [mpao'fek(nz] Unvollkommenheiten 294
host country [havst kantri] Gastland 294
economy [1'’kpnomi] (Volks)wirtschaft 294

ol [
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5.2 Institutions

regulations [regjo'lerfnz] Direktiven, Vorschriften | 294
- \ entstehen,

originate (V) [o'Tid3onert] sustandekommen 294

seat [si:t] Sitz 294

imperative [1m'perativ] dringend erforderlich 294

European . \ Européische

Commission L ivarapron ka'mun] Kommission 294

Council of Ministers | [ kavnsl ov 'ministoz] | Ministerrat 294

European Parliament ,[‘]mrgp ton Européisches Parlament |294

pa:lomont]

European Court of  |[,juarepron ko:t ov | Europaischer 294

Justice 'd3astis] Gerichtshof

legislation [leds1'sler/n] Gesetze, Gesetzgebung [294

presidency ['/prezidonsi] Présidentschaft 294

head of government |[,hed_ov 'gavonmant] | Regierungschef(in) 294

currently ['karontli] zur Ze'tf. d(_arzelt, 294

gegenwartig

. . , nach dem

in rotation [1n rou'ter/n] Rotationsprinzip 294

administrative body | [od,ministratrv bodi] | Verwaltungsbehorde 294

. L hier: Exekutive (=

executive [1g'zekjativ] Regierung) 294

headed ['hedid] geleitet 294

commissioner [ka'mifona] Kommissar(in) 294

portfolio [po:t'fouliou] Aufgabenbereich 294

appoint (v) [o'point] ernennen 294

elect (v) [1'lekt] wéhlen 294

implement (v) [Tmpliment] umsetzen 294

initiate (v) [I'nifiert] initiieren 294

in that ['n Oat] da 294

draft (v) [dra:ft] entwerfen 294

decide (v) [dr'said] beschlielen 294

nominate (v) ['nominert] nominieren 294
e hier: im Amt bestéatigt

endorse (V) [n'do:s] werden 294
. sicherstellen,

ensure (V) [1nfo:] gewahrleisten 295

s Vertrag (zwischen

treaty ['tri:t1] Staaten) 295
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violate (v) ['varalert] verstolien gegen 295
impose (v) a fine [1m povz o 'fain] Sier;(ra];(;lgstrafe/-buﬁe 295
budget ['bad3it] Haushalt 295
monitor (V) ['mpnita] kontrollieren, Uberprifen|295
pass (V) [pa:s] hier: verabschieden 295
annual ['eenjual] jéhrlich, Jahres- 295
jointly ['dzomntli] gemeinsam 295
powers [pavaz] Befugnisse 295
reject (v) [rr'dzekt] ablehnen 295
as a whole [0z o 'havul] insgesamt 295
participation [pa: tisi'pern] Beteiligung 295
materialise (V) [ma'tiariolaiz] wﬁltj?cehnk’;itnvtvr::gee?{ 295
fragmented [freeg'mentid] gespalten, zerstlickelt 295
along national lines | [9lon naefonl 'lainz] |auf nationaler Basis 295
judge [d3ad3] Richter(in) 295
pronounce (V) on [pro'navns bn] entscheiden, urteilen 295

Uber

action ['eek/n] Klage, Gerichtsverfahren| 295
o hier: weiterleiten,
refer (v) to [rr'f3: tu:] cinreichen 295
. . (héchst)richterliche
ruling ['ru:lin) Entscheidung 295
\ angeblich, vorgeblich,
alleged [o'led3d] vermeintlich 295
breach of treaty [bri:t| av 'tri:ti] Vertragsbruch 295
scale (v) down [skeil 'davn] verkleinern, reduzieren |295
referenda [refo'rend9] Volksabstimmungen 295
provided for [pro'vaidid fo:] vorgesehen durch 295
High Representative |[har reprr'zentotiv] | Hohe(r) Vertreter(in) 295
. . \ auswartige
foreign affairs [foron o'feaz] Angelegenheiten 295
. : hier:
voting system ['voutn sistom] Abstimmungsverfahren 295
. , eine Entscheidung
carry (v) adecision |[keeri o dr'si3n] annehmen/verabschieden 295
phase (v) in [fe1z '] schrittweise einfihren {295
take (v) turns [terk 't3:nz] sich abwechseln 295
is designed to [1z dr'zaind tu:] soll, ist so angelegt, dass {295

ol [
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replace (v) [ri'plers] ersetzen 295
measure ['me39] MaBnahme 295
continuity [ kontr'njutti] Kontinuitat 295
enhance (v) [n'ha:ns] erhéhen, verbessern 295
- , Haftung,
accountability [o kavnta'bilati] Verantwortlichkeit 295
- : die endgultige Form
finalise (v) ['fainalaiz] geben 295
. \ ratifizieren,
ratify (v) ['reetrfar] verabschieden 295
envisage (v) [in'vizids] vorsehen, beabsichtigen, 295

planen

10
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