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Having a conversation

Auf welche Weise man ein Gesprdch fiihrt, ist abhdngig von der Situation, dem Thema und der Person,

mit der du sprichst.

Z. B. driickst du dich in einem Vorstellungsgespréch oder im Gespréch mit Alteren und Vorgesetzten
formell aus. Wenn du jemanden gut kennst, oder unter Gleichaltrigen, verwendest du hingegen

Umgangssprache.
Ein Gespréich beginnen:
 sich begriien
 sich vorstellen

e Small talk machen

Ein Gespréich am Laufen halten:

» Fragen stellen

e etwas Uber sich erzdhlen

* Interesse zeigen

e hoflich und taktvoll sein

e nachfragen

e Vorschléige machen
» die eigene Meinung sagen
e zustimmen

e dablehnen

e Geflihle ausdriicken

e Erstaunen ausdriicken

Hi!/Hello! - Good morning. - How are you? - Nice to see you (again).
My nameiis ... .« I'm (name), by the way.

Beautiful weather, isn't it? - How was your journey? - Have you been
here before? - Did you see ... on TV last night? - [ like your ... .
It's great to be here.

Did you know that ...? - How do you like ...? - What do you think
about ...? - Could I ask a question, please? - Could you tell me about
..., please?

It's my first time herein ....- Lastyearl .... - I'minterestedin ....

[ see. - Of course. - That sounds interesting. - Could you tell me more,
please? - I can imagine that. - [ know what you mean.

..., please - Thank you. - You're welcome. - Sorry! - May I ...? - Would
you ...? - I'd like ... . - Yes, that’s true but ... . - Not exactly.

Sei nicht zu direkt. Eine frage ist
immer héflicher als eine Anweisung.

Excuse me, could you say that again, please? - I'm sorry, but I didn’t
get that. - Could you explain that again, please? « I'm sorry, but I'm
not sure what you mean.

Let’s ....- Why don't we ...? - ... would be great.
[ think ... .- In myopinion ....-If youaskme ....
[ agree. - You're right. - Absolutely. - That’s a good idea/point.

I'm sorry, but I don't think so. In my opinion ... .- This is true, but ... .
[ see what you mean, but ... . - Well, I'm not sure about that.

I'm happy that ... .- I'm worried about ... . - Oh no! - What a shame!
How funny! - You're joking! - That’s nice! - That’s good to hear.

Really? - That’s surprising! - [ wouldn’t have thought that! - Gosh!
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* Missverstdndnisse benennen
e unterbrechen und

unterbrochen werden

e das Thema wechseln und auf
ein Thema zuriickkommen

e qauf Zeit spielen

Ein Gespréich beenden:
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Sorry, let me make that clear: ... . - I'm afraid that’s not what I was
trying to say.

Sorry for interrupting, but ... . - Could I just say something here?
Just a second, please, I haven't quite finished.

Oh, before I forget, ... . - That reminds me: ... .- By the way, ....
That’s interesting, but could we get back to ..., please? - Let’s get
back to the point. - What I really wanted to talk about was ... .- As
... said earlier, ... . - I would like to come back to what ... said
about ... .- I think it's more important to look at ....

Well, I don’t know. = Er, I'm not sure about that. - Let me think for a
moment. - That’s a very good question.

Well, I think that’s everything. - It was nice talking to you! - Sorry,
but I've got to go now. - Let’s talk again another time. - Hope to see
you again soon. - Take care. - Don’t forget to say hello to ... for me!
Goodbye. - Bye. - See you!

Tipps zu besonderen Gespréchsformen:

Das Vorstellungsgespréich
» Bereite dich darauf vor, liber eigene Stdrken,
Schwdchen, Arbeitserfahrungen usw. zu sprechen.

[ will be graduating from school in ... .
During my time at school I did

e Vermeide kurze Antworten wie ,Yes.”, ,No.“, I don’t internships at ... . - I already have some

know.”
 Stelle selbst Fragen.

experiencein ....-I'ma ... person.
[ have excellent ... skills. - I'm quite
good at ....- I might be less good at ....

Die Diskussion I have good knowledge of ... .- As you
Im Mittelpunkt einer Diskussion steht ein Streitthema. can see frommyCV, ....
e Mach dir vorab Notizen zum eigenen Standpunkt
(Argumente und Beispiele)
e Strukturiere deine Rede klar.
e Bestimmt eine Diskussionsleitung: Sie er6ffnet und Good morning. Welcome to today’s
beendet die Diskussion. Sie achtet darauf, dass die discussion. - What’s your opinion?

Regeln eingehalten werden und dass alle zu Wort
kommen.

Please wait your turn. - Time is almost
up. - Thank you for taking part in the

» Widhlt eine Sitzordnung, bei der ihr euch gegenseitig discussion.

anschauen konnt.

e Versucht, die andere Seite mit Argumenten zu

liberzeugen.

» Geht auf die andere Seite ein und widerlegt deren

Argumente.

» Beachtet die Diskussionsregeln: andere ausreden
lassen, hoflich und sachlich sein; beim Thema bleiben.
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