
  1   Brief 1
1.	 	Sachverhalt: Sie	sind	Angestellte	in	der	Einkaufsabteilung	der	Firma	Moritz	GmbH,	Industriestr.	7	in	93047	Regens-

burg.	Ihr	Unternehmen	vertreibt	ausländische	Lebensmittel	und	möchte	nun	sein	Sortiment	um	spanisches	Olivenöl	
erweitern.

2.	 	Ihre Aufgabe: Schreiben	Sie	einen	formgerechten	Brief	auf	Spanisch	an	das	Unternehmen	Campos,	S.	A.,		
Carrer	Formentera,	38,	07400	Alcudia	nach	folgenden	Angaben:

	 •	 Vorstellung	des	eigenen	Unternehmens:	Verkauf	ausländischer	Spezialitäten
	 •	 Bezugnahme	auf	die	Messe	Anuga	in	Köln	(Colonia),	bei	der	Sie	die	Möglichkeit	hatten,	die	Firma	Campos,	
	 				S.	A.	kennen	zu	lernen.	
	 •	 Sie	haben	die	Absicht,	das	Sortiment	um	spanisches	Olivenöl	(el aceite de oliva)	aus	Mallorca	zu	erweitern.	
	 •	 Interesse	an	Olivenöl	in	1	Liter-Flaschen	
	 •	 Bitte	um	Zusendung	von	Mustern,	um	die	Qualität	zu	prüfen
	 •	 Außerdem	wird	die	aktuelle	Preisliste	benötigt.	
	 •	 Bitte	um	Informationen	bzgl.	Lieferungs-	und	Zahlungsbedingungen	
	 •	 Falls	die	Proben	und	Bedingungen	zufriedenstellend	sind,	ist	in	Zukunft	mit	Aufträgen	zu	rechnen.

2   Brief 2
1.	 	Sachverhalt: Sie	sind	Angestellte	des	Unternehmens	Keiser	Glas	OHG,	Luisenring	16	in	85057	Ingolstadt.		

Ihr	Chef	bittet	Sie	um	die	Anforderung	eines	Angebots	bei	dem	Unternehmen	Cristalerías	Brillantes,		
Avenida	Laboral,	2,	in	28031	Madrid.

2.	 	Ihre Aufgabe: Schreiben	Sie	einen	formgerechten	Brief	auf	Spanisch	an	das	o.	a.	Unternehmen	mit	folgendem	
Inhalt:

	 •	 Ein	Vertreter	von	Cristalerías	Brillantes	hat	die	Produkte	der	Firma	vorgestellt.	
	 •	 Sie	suchen	neue	Lieferanten,	weil	die	Preise	in	Deutschland	stark	gestiegen	sind.	
	 •	 Besonderes	Interesse	an	Sektgläsern (la copa de cava)
	 •	 Bitte	um	Angebot	für	25	Kartons	des	Modells	„Línea	pura“	sowie	10	Kartons	des	Modells	„Velázquez“.		
	 •	 Möglichkeit	von	Preisnachlässen?
	 •	 Frage	nach	Informationen	zur	Qualität	der	Produkte
	 •	 Bitte	um	Zusendung	des	Katalogs	der	kommenden	Saison	
	 •	 Sie	hoffen	auf	ein	konkurrenzfähiges	Angebot.	

3   Brief 3
1.	 		Sachverhalt: Sie	sind	Mitarbeiterin	in	dem	Unternehmen	BeckerKreativ,	Neulandstr.	29	in	91541	Rothenburg	ob
	 der	Tauber.	Das	Unternehmen	verfügt	über	verschiedene	Einzelhandelsfilialen	in	Süddeutschland	und	vertreibt		
	 Einrichtungs	gegenstände	und	Dekoartikel	für	die	Raumgestaltung	(artículos de decoración del hogar).	
2.	 	Ihre Aufgabe: 	Der	Leiterin	der	Einkaufsabteilung	hat	Ihnen	die	Zeitschrift Interior mit	der	Anzeige	des		

Unternehmens	Céramica	Ideal	vorgelegt.	Verfassen	Sie	einen	formgerechten	Brief	auf	Spanisch	an	das		
Unternehmen	Cerámica	Ideal,	Carrer	Ebre,	154	in	43850	Cambrils	nach	folgenden	Angaben:

	 •	 Bezugnahme	auf	die	Anzeige	in	der	Zeitschrift	Interior	
	 •	 Vorstellung	des	Unternehmens
	 •	 Sie	möchten	das	Angebot	Ihres	Einzelhandelsunternehmens	um	spanische	Keramik	(la cerámica)	erweitern.	
	 •	 Bitte	um	Zusendung	des	aktuellen	Katalogs	
	 •	 Möglichkeit,	Muster	zu	erhalten?	
	 •	 Sie	benötigen	auch	die	Allgemeinen	Geschäftsbedingungen.	
	 •	 Möglichkeit,	einen	Preisnachlass	zu	vereinbaren?
	 •	 Unter	der	Voraussetzung,	dass	die	Bedingungen	und	Artikel	zusagen,	könnte	im	nächsten	Monat		
	 				ein	Auftrag	erteilt	werden.	
	 •	 Bitte	um	Nennung	einer	Kontaktperson.	
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Atentamente | Handelskorrespondenz Spanisch
ISBN: 978-3-12-536010-5
Mediencode gg75wp

Autorin: Ira Schlendermann

LöSungSvorScHLÄge

Brief 1

Moritz GmbH
Industriestr. 7
93047 Regensburg
Alemania

Campos S. A. 
Carrer Formentera, 38 
07400 Alcudia 
Spanien

 Regensburg, … de… de…

Estimados señores:
 
Somos una empresa que se dedica a la venta de especialidades extranjeras  
en Alemania. Con motivo de la Feria Anuga celebrada en Colonia tuvimos  
la oportunidad de conocer su empresa.
 
Tenemos la intención de ampliar nuestro surtido con aceite de oliva español  
de Mallorca. Nos interesa sobre todo el aceite en botellas de 1 litro. 
 
Deseamos comprobar la calidad de sus productos y por eso les rogamos nos  
manden muestras de su aceite. Además, necesitamos su lista de precios actual.  
Nos gustaría también conocer sus condiciones de pago y entrega.
 
En caso de que sus condiciones y muestras sean aceptables para nosotros,  
podrán contar con pedidos en el futuro. 
 
Atentamente,

(Firma)



. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

3© Ernst Klett Verlag GmbH, Stuttgart 2013 | www.klett.de | Alle Rechte vorbehalten  
Von dieser Druckvorlage ist die Vervielfältigung für den eigenen 
Unterrichtsgebrauch gestattet. Die Kopiergebühren sind abgegolten.

2

Atentamente | Handelskorrespondenz Spanisch
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Autorin: Ira Schlendermann

LöSungSvorScHLÄge

Brief 2

Keiser Glas OHG
Luisenring 16
85057 Ingolstadt
Alemania

Cristalerías Brillantes  
Avenida Laboral, 2  
28031 Madrid 
Spanien

 Ingolstadt, … de… de…

Estimados señores:
 
Gracias a uno de sus representantes hemos tenido ocasión de conocer sus productos. 
 
Como en Alemania los precios han subido considerablemente, buscamos a nuevos 
proveedores. Estamos interesados especialmente en sus copas de cava. Nos ponemos 
en contacto con ustedes para que nos envíen una oferta para 25 cajas del modelo 
«Línea pura» y 10 cajas del modelo «Velázquez». Además, nos gustaría saber si 
conceden algún tipo de descuento. También necesitamos que nos manden toda  
la información posible sobre la calidad de sus productos.

Les rogamos nos manden también su catálogo de la próxima temporada. 
 
Esperamos que nos hagan una oferta competitiva y les saludamos atentamente.

(Firma)
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Autorin: Ira Schlendermann

Brief 3

BeckerKreativ
Neulandstr. 29
91541 Rothenburg
Alemania

Cerámica Ideal 
Carrer Ebre, 154  
43850 Cambrils 
Spanien

 Rothenburg, … de… de…

Estimados señores:
 
Nos referimos a su anuncio publicado en la revista Interior.

Nuestra empresa se dedica a la venta de muebles y artículos de decoración del  
hogar. Actualmente contamos con varias tiendas en el sur de Alemania. 
 
Estamos considerando la posibilidad de ampliar nuestra gama de productos con  
cerámica española. Por eso les rogamos nos manden su catálogo actual. También  
nos interesaría saber si pueden ustedes mandarnos algunas muestras. 
 
Necesitamos conocer, además, sus condiciones generales de venta. Nos gustaría  
saber también si tenemos opción a algún tipo de descuento.
 
Siempre que las condiciones y los artículos que ustedes ofrezcan nos satisfagan, 
podremos cursarles un pedido el próximo mes.
 
Además, les rogamos nos comuniquen el nombre de una persona de contacto. 

En espera de sus noticias, se despide atentamente,

(Firma)


