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Hinweis: Bei den Lösungen handelt es sich um Lösungsvorschläge. 

Einstiegsaufgaben

Aufgabe 1

1.	 Getgoingeu, Brüssel
2.	 durch größere europäische Firmen
3.	 ein Newsletter mit Praktikumsangeboten wird an Abonnenten verschickt
4.	 www.getgoingeu… .org
5.	 Firma: West Cheshire Enterprises, Standort: Ellesmere Port
6.	 acht Wochen
7.	� – einen Industriemechaniker/eine Industriemechanikerin
	 – zwei IT Spezialisten/IT Spezialistinnen
	 – einen Elektriker/eine Elektrikerin
	 – einen Produktdesigner/eine Produktdesignerin
	 – zwei Schreiner/Schreinerinnen
8.	 1. März oder 15. Oktober
9.	 das dritte Ausbildungsjahr
10.	 ordentliche Englischkenntnisse 
11.	 Teamarbeit
12.	 Online-Bewerbung; ein Lebenslauf muss mitgeschickt werden.
13.	 auf der Webseite

Aufgabe 2

1.	� für Auszubildende im dualen System, die ihre beruflichen Fertigkeiten durch ein Praktikum  
im europäischen Ausland verbessern möchten

2.	� ein Sprachkurs, ein Praktikum in Zusammenarbeit mit Partnern in Europa; bietet Karrierechancen 
auf dem internationalen Arbeitsmarkt

3.	 – zweitägiges Vorbereitungsseminar in Berlin inklusive Hotel- und Frühstückskosten
	 – Kosten für Hin- und Rückreise (Bahn oder Flug)
	 – Versicherung (Haftpflicht, Unfall- und Krankenversicherung)
	 – Reisekosten/Transportkosten vor Ort 
	 – Kosten für Sprachkurs und Kulturprogramme
	 – Kosten für die Unterkunft bei Gastfamilien oder in einem Haus, das man mit anderen teilt
4.	 30 %
5.	� ein Lebenslauf auf Englisch und ein Motivationsschreiben, das Auskunft darüber gibt, warum Sie 

an diesem Programm teilnehmen wollen
6.	� die eigene Motivation und die Bedeutung, die der Auslandsaufenthalt für die eigene Berufsaus-

bildung hat
7.	 Man wird nach Berlin zu einem Vorbereitungsseminar eingeladen.
8.	 Bewerbungen in Papierform werden nicht berücksichtigt.
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Aufgabe 3

a) Curriculum vitae	 b) Motivation letter 

Curriculum vitae  

Betreffzeile: Application

 

Dear Sir or Madam

I heard about your offer for an eight-week practical 

from Getgoingeu, and I would like to apply for a work 

placement as a joiner. At the moment I am working as an 

apprentice for Adam’s Wood Shop in Borkheim, Germany.  

I am in my third year of training. My employer encouraged 

me to write to you, and he will pay a third of the costs.

My English is quite fluent, but so far I have not spent 

more than two weeks in Britain. So I think I would benefit 

tremendously from spending eight weeks abroad with lots 

of chances to practise and improve my English. A special 

challenge would be to learn English in a real working 

environment, in a team with new colleagues. I am very 

comfortable with working in a team. And of course I am 

also eager to learn more about my trade, for example 

where or how you do things differently from us. 

In return, maybe you could profit a bit from my knowledge 

of computers and CNC machines.

Enclosed please find my CV and a letter of 

recommendation from Mr Martin, our master joiner who 

will also make the necessary arrangements with the 

Handwerkskammer, that is the Chamber of Crafts, here.

I hope to hear from you soon.

Yours sincerely

Name Jörg Bachert

Address Gartenstraße 14, 

69116 Borkheim

Germany

Date and place of birth 01.12.1997, Berlin

Nationality German

Marital status single

Apprenticeship

since 2013 Apprenticeship as a joiner at 

Adam’s Wood Shop

Part-time vocational school

(one-year full-time  

vocational training)

Education 

2007 – 2013 

2003 – 2007 

Realschule Hardheim  

(intermediate school)

Grundschule Hardheim  

(primary school)

Special interests and 

activities 

Working with computers 

Football referee

Aufgabe 4

Checkliste
–– Worauf man während und nach einem Praktikum achten sollte
–– �Machen Sie sich Notizen über Ihre Tätigkeiten, Aufgabenbereiche und spezielle Projekte  

während des Praktikums.
–– Notieren Sie Feedback, das Sie bekommen haben.
–– Dokumentieren Sie Beispiele Ihrer Arbeiten, soweit Ihre Vorgesetzten dem zustimmen.
–– �Bitten Sie Ihren Arbeitgeber um ein Empfehlungsschreiben oder ein Zeugnis über die im  

Praktikum erreichten Leistungen.
–– �Notieren Sie Adressen und Telefonnummern von Personen, die Sie während des Praktikums  

kennengelernt haben, denn das könnte für Ihre berufliche Laufbahn wichtig sein.
–– Bedanken Sie sich nach dem Praktikum bei allen, die Ihren Aufenthalt möglich gemacht haben.
–– Vergessen Sie nicht, Ihren Lebenslauf auf den neuesten Stand zu bringen.


