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Kreuze an, wo du dich einordnest. 

 
Ich kann … 

sehr 

sicher 

ziemlich 

sicher 

etwas 

unsicher 

sehr 

unsicher 

Hier kannst 

du üben: 

 
Fachwissen anwenden 

1 
Ich kann in einem Text Schlüsselwörter und weitere 
wichtige Wörter finden und diese ordnen. O O O O S. 58/59 

2 
Ich kann mit Freemind eine Mindmap aus 
Schlüsselwörtern und weiteren Begriffen erstellen. O O O O S. 58/59 

3 
Ich kann verschiedene Layouts unterscheiden und 
passend zum Inhalt der Folie einsetzen. O O O O S. 60/61 

4 
Ich kann Folien mithilfe von Designvorlagen 
gestalten und diese Vorlagen abändern. O O O O S. 62/63 

5 
Ich kann den Hintergrund von Folien mit Farben 
oder Bildern gestalten. O O O O S. 62/63 

6 
Ich kann Texte in eigene und vorgegebene 
Textfelder einfügen und passend formatieren. O O O O S. 64/65 

7 
Ich kann Texte gestalten mit WordArts oder 
Aufzählungen und Nummerierungen. O O O O S. 64/65 

8 
Ich kann die Fußzeile für meine Präsentation 
nutzen. O O O O S. 64/65 

9 
Ich kann verschiedene Arten von Bildern einfügen 
und bearbeiten. O O O O S. 66/67 

10 

Ich kann verschiedene Ansichten unterscheiden 
und jeweils die passende Ansicht für meine Arbeit 
nutzen. 

O O O O S. 68/69 

11 Ich kann Folien verschieben und löschen. O O O O S. 68/69 

12 
Ich kann Objekte und Folienübergänge animieren 
und Animationen zielgerichtet einsetzen. O O O O S. 70/71 

13 
Ich kann Animationen mit Sounds kombinieren und 
Objekte mit Sounds hinterlegen. O O O O S. 72/73 

14 

Ich kann eine Audiodatei so einstellen, dass sie 
während der ganzen Präsentation als 
Hintergrundmusik läuft. 

O O O O S. 72/73 

15 Ich kann Videos einbinden und wiedergeben. O O O O S. 74/75 

16 
Ich kann eingefügte Videos bearbeiten und 
animieren. O O O O S. 74/75 

17 

Ich kann erklären, was Hyperlinks sind und worin 
der Unterschied zwischen einer linearen und einer 
sternförmigen Präsentation besteht. 

O O O O S. 76/77 

18 
Ich kann Hyperlinks zu einer anderen Datei oder 
Webseite sowie zu anderen Folien einfügen. O O O O S. 76/77 

19 
Ich kann eine passende Titelfolie für eine 
Präsentation gestalten. O O O O S. 78/79 

20 
Ich kann die Regeln zur Foliengestaltung 
anwenden. O O O O S. 78/79 

21 
Ich kann eine Präsentation auf verschiedene 
Weisen abspeichern. O O O O S. 80/81 

22 
Ich kann eine Präsentation je nach Bedarf 
unterschiedlich ausdrucken. O O O O S. 80/81 

 


