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• wird auch als  
berlinerisch  
oder berlinisch  
bezeichnet

• ist die Mundart,  
die im Großraum  
Berlin-Brandenburg  
gesprochen wird

Präsentationsfolien gestalten

Ein Vortrag oder Referat kann für das Publikum mithilfe von Präsentationsfolien  
anschaulicher gestaltet werden. Die wichtigsten Informationen können so übersichtlich 
und gut lesbar dargestellt werden. Bekannte Computerprogramme zur Erstellung von 
Präsentationsfolien sind PowerPoint oder Prezi.

Eigenschaften des Berliner Dialekts

Folie 3/4

Bildquelle: Fotolia.com (kameraauge), New York

Nummeriere deine  
Folien.

Gib jeder Folie  
eine Überschrift.

Notiere passende  
Stichpunkte.

Verwende eine lesbare  
und ausreichend große  
Schrift.

Hebe Wichtiges  
farbig hervor.

Wähle passende,  
aussagekräftige  
Bilder aus. 

Präsentationsfolien gestalten

Es gibt verschiedene Möglichkeiten der Gestaltung:
– Folien, die nur Text enthalten, z. B. wichtige Begriffe oder Textzitate
–  Strukturfolien, die z. B. mithilfe von Kästen oder Pfeilen Zusammenhänge verdeutlichen
–  Folien mit Bildern, die mithilfe von kurzen Texten erklärt werden
– Folien, die Text- und Bildmaterialien miteinander verbinden.
Achte bei der Erstellung der Folien darauf, nicht zu viele Gestaltungsmöglichkeiten zu vermischen, da das 
unruhig wirken kann.

Beachte

Schritt 1 
Thema und Referent nennen

Schritt 2 
Gliederung des Vortrags vorstellen

Schritt 3 
Layout möglichst schlicht und übersichtlich gestalten. Es empfiehlt sich, alle Folien gleich zu gestalten, 
damit man nicht vom Inhalt abgelenkt wird.

Schritt 4 
Bei Textfolien nicht mehr als sechs Zeilen schreiben. Die Schriftgröße sollte mindestens 14 bis 16 Punkt 
betragen.

Schritt 5 
Wenige Folien erstellen. Der Vortrag sollte im Mittelpunkt stehen, die Präsentationsfolien dienen nur  
zur Veranschaulichung.

Arbeitstechnik


