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Arbeitsblatt: Der Lebenslauf

Damit sich das Unternehmen, bei dem du dich bewirbst, ein Bild von dir machen kann, 
solltest du deiner Bewerbung unbedingt einen Lebenslauf beilegen. Heutzutage ist es 
üblich, diesen tabellarisch abzufassen. Du kannst dabei nach diesem Muster vorgehen:

TIPP! 

Beim	Lebenslauf	gilt	das	Gleiche	wie	beim	Bewerbungsschreiben:	Unbedingt	mehrmals	durchlesen		

und	Fehler	korrigieren!	Auch	von	anderen	lesen	lassen!

TIPP! 

–	Klebe	ein	sauberes	und	ordentliches	Foto	auf.

–	Nimm	kein	Urlaubsfoto	oder	einen	Schnappschuss	und	auch	kein	Foto	aus	dem	Automaten.	

–	Du	kannst	dich	von	einem	Fotografen	beraten	lassen.

Lebenslauf

Name:	 Yura	Meyer
Anschrift:	 Im	Rosenbusch	5
	 12345	Neustadt

Geburtsdatum:	 20.01.1998
Geburtsort:	 Stuttgart

Schulbildung:	 2004–2008	 Grundschule	in	Stuttgart
	 seit	2008	 	Clemens-Brentano-Schule	in		

Neustadt,	derzeit	9.	Klasse
angestrebter	Abschluss:	 Mittlerer	Abschluss

Sprachkenntnisse:	 Englisch,	Schulkenntnisse,	Letzte	Zeugnisnote:	1

Verschiedene		
Kenntnisse	und		
Fähigkeiten:	 –		Mitarbeit	im	Handelsgeschäft	meines	Vaters		

bei	der	elektronischen	Datenverarbeitung
	 –		2-wöchiges	Praktikum	in	der	Firma	Mediator

Hobbys:		 	Saxophon	(Neustädter	Blasorchester),	Fußball	
(Jugendmannschaft	TC	Neustadt,	Schulmann-
schaft)

Neustadt,	im	Februar	2013

Yura Meyer

Folgende	Dinge	sollte	dein		
Lebenslauf	immer	enthalten:

Bewerbungsfoto

deine	persönlichen	Daten:		

Name 
Adresse  

Geburtsdatum
Geburtsort 

Schulbildung:
besuchte Schulen in zeitlicher Abfolge

angestrebter Abschluss

Fähigkeiten	und	Kenntnisse:
Fremdsprachen

besondere Kenntnisse/Berufserfahrung
eventuell: Fortbildungen

Freizeitaktivitäten	und	Hobbys

Ort	und	Datum

eigenhändige	Unterschrift


