
D é c o u v e r t e s 3

PRATIQUE

MODULE 2

Ecrire une lettre: des formules qui aident

Types de lettres Comment s’adresser à qn Formules de politesse
pour terminer une lettre

1. Carte postale
2. Lettre privée

• Très cher/chère/chers/chères
• Cher/chère/chers/chères  

• Bisous/ Baisers/ Bien à toi/ Bien à vous/
• (Très/bien) affectueusement
•  (Bien) amicalement 

(Bien) cordialement

3. Lettre à moitié 
officielle

• Cher Monsieur,
• Chère Madame,
• Madame, Monsieur, 

• Veuillez agréer/ Recevez, (chère) Madame, 
(cher) Monsieur, 
– mes salutations distinguées. 
– mes meilleures salutations. 
– mes amitiés.

• Mes meilleures salutations.

4. Lettre officielle • Monsieur,
• Madame,
• Mesdames, Messieurs,

• Salutations distinguées.
• Avec mes meilleurs sentiments.
• Nous vous prions de croire, Madame/ 

Monsieur, 
–  à l’expression de nos meilleures  

salutations.
 – à l’assurance de nos sentiments dévoués. 

– à mes sentiments très distingués.
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Des lettres privées, des lettres officielles

A vous.
Choisis d’écrire 1. une carte postale à tes parents, 2. une lettre à un copain/une copine ou 3. une lettre offi-
cielle en te servant de la page précédente: Ecrire une lettre: des formules qui aident.

1. une carte postale à tes parents – tu es en colonie de vacances: invente le lieu.
– c’est ta première carte postale à tes parents.
– tu expliques comment tu vas, ce que tu fais.
–  tu donnes ton avis sur la colo: tu exprimes ta joie  

ou tu exprimes ton mécontentement.

2. une lettre à un copain ou à une copine –  tu es en vacances avec tes parents: invente le lieu.
–  tu racontes comment le voyage s’est passé.
–  tu parles de ce que tu vois, de ce que tu fais.
–  il t’est arrivé une aventure drôle: raconte au passé  

composé.
–  tu exprimes ton avis sur les vacances.
–  tu racontes ce que tu aimerais encore faire du temps  

de vacances qui reste.

3. une lettre officielle –  tu es la mère ou le père d’un élève et tu vas recevoir 
le correspondant/ la correspondante de ton fils ou 
de ta fille: tu écris une lettre aux parents du/de la 
correspondant(e).

–  tu présentes ta famille.
–  tu présentes la ville où tu vis et  

les monuments/curiosités de ta ville.
–  tu expliques que tu es content(e) de recevoir  

le/la correspondant(e): tu dis pourquoi.
–  tu parles de ton fils/de ta fille.
–  tu donnes des conseils pour la visite que  

le/la correspondant(e) fera.
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