
Ik*stent Ausmaß

E*tSi:v erreichen; erzielen

kEn*d0kt durchführen

*t3:n+EUvE Umsatz

*letEhed Briefkopf

+kOmpE*tISn Konkurrenz; Wettbewerb

*wIti geistreich

E*restIN ansprechend; ins Auge fallend

*vxlju: Wert

rI*laIEbl zuverlässig

*keItE fE etwas bieten für

*keErIN fürsorglich

In9vaIrnmEnt*frendli
umweltfreundlich

*ISu: Frage; Thema; Problem

prE*vaId zur Verfügung stellen

9wel*bi:IN Wohlergehen; Wohlbefinden

kEm*pleInt Beschwerde; Reklamation

*s3:neIm Familienname

+treI*ni: Auszubildende(r); Trainee;

Praktikant(in)

*ekspC:t +klA:k Exportkaufmann/-frau

9OfIs
*mxnIdZmEnt-E9sIstnt

etwa: Kaufmann/-frau für

Büromanagement; Bürokaufmann/-

frau

9bi-*IntE 9s0mTIN etwas mögen; auf etwas stehen

pu:l bündeln; ansammeln;

zusammenwerfen

9set-*0p gründen; eröffnen

+laIn-Ev *bIznIs Branche; Geschäftssparte

*aI+kxtSIN auffallend; attraktiv

In *tSA:dZ-Ev verantwortlich für

*p3:tSEs kaufen

*hEUl+seIlE Großhändler

*rI:teIlE Einzelhändler

*meIdZE Haupt-; bedeutend

prE*vaIdE Anbieter

!+steItEvDi*A:t auf dem neuesten Stand (der Technik);

hochmodern

reIndZ Spektrum; Palette; Angebot

dI*mA:nd Nachfrage

9lON*lA:stIN langlebig; haltbar

E*pi:l tE gefallen

dI*s3:nIN anspruchsvoll; kritisch

I*vent 9mxnIdZE Veranstaltungskaufmann/-frau;

Veranstaltungsorganisator(in) 
C

Im*bxrEsIN peinlich

E*weEnEs hier: Bekanntheitsgrad

brxnd Marke; Markenname
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9fEUld-*aUt ausklappen

*taIpfeIs Schriftart; Font

Ik*stenSn Durchwahl

kEn*trIbju:t beitragen

kEn*sIstnt einheitlich

9rekEG*nISn 9vxlju: Wiedererkennungswert

brxnd Marke; Markenname

*pri:viEs vorhergehend; vorangegangen; früher

+spesIfI*keISn Spezifikation; Aufstellung

kEm*pEUnEnt (Bestand)teil

*3:dZnt dringend; eilig

kEm*pli:Sn Fertigstellung

+maIlstEUnz
*Sedju:l

Eckdatenplan

+bOdi-Ev DE *letE Hauptteil des Briefes

+kOmplImentri
*klEUz

Grußformel am Schluss (Brief/Fax/E-

Mail)

*sIGnEtSE Unterschrift

In*klEUZE Anlage

E*kaUnts dI
+pA:tmEnt

Buchhaltung; Rechnungswesen

+steIt-Ev-E*feEz Stand der Dinge; Zustand

0n*les
I+fekt *peImEnt

In DE *kC:s-Ev
rI*mIt

*refrns
I*nISlz

*sIGnEtri
faIl

pri:*si:d
weE*rxz

*veEriEs
*ObviEsli
Ed*vaIzEbl

rI*sIpiEnt
In*str0kSnz
+kOnfI*denSl

E*mIt
+C:ltE*GeDE

*pA:tnESIp
bi-In*kC:preItId

+li:Gl *entIti

wenn nicht; außer wenn 
Zahlung leisten

im Laufe von

überweisen; übersenden 
Bezug(szeichen) 
Anfangsbuchstaben; Initialen 
Unterzeichner(in)

Akte(nordner); Datei 
vorangehen, -stehen, -stellen 
während; wohingegen 
verschieden; unterschiedlich 
offensichtlich

ratsam; empfehlenswert 
Empfänger(in) 
Anweisungen

vertraulich

aus-, weglassen

ganz (und gar); gänzlich

in etwa: Personengesellschaft 
Körperschaftsstatus besitzen 
juristische Person

In w0nz-9EUn *raIt aus eigenem Recht

*sepreIt (ab)trennen

+mxrItl *steItEs Familienstand; Personenstand

+fi:meIl-+xdres*i: Adressatin

E*plaI tE gelten für

E*tenSn +laIn Zeile für "zu Händen von"

In*SC: dafür sorgen; sicherstellen

*depjEti (Stell)vertreter(in)

In *tSA:dZ hier: zuständig
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+sxljE*teISn Begrüßung; hier: Anrede

I*nISl anfänglich; Erst-

*s0bdZIkt +laIn Betreffzeile

bri:f kurz

9GUd*wIl Wohlwollen; ideeller Firmenwert

+kxpItl *letE Großbuchstabe

+bEUld *taIp Fettdruck

*k0stEmri gebräuchlich; üblich

*swImweE Badebekleidung

+blxNk *laIn Leerzeile

*IndIkeIt angeben

On bI*hA:f-Ev im Auftrag/Namen von

*InvCIs Rechnung

+i:vn *DEU obwohl; wenn auch

*dju: tE wegen; aufgrund

*entE eingeben; ein-; betreten

+kA:bn *kOpi Durchschlag mittels Kohlepapier

*taIp+raItE Schreibmaschine

In*s3:t einfügen; einschieben

blxNk unbeschrieben; leer

prI*saIs präzise; genau

reIndZ Bereich; Auswahl

*sIGnEtSE +fUtE Unterschriftsfußzeilen

dZ3:m Keim

dI*li:t löschen; auswischen

fC:dZ schmieden

*si:t 9pEUst Sattelstütze

*SipIN 9deIt Lieferdatum

*fEUkEs-On (sich) konzentrieren auf

*kxpItlaIz in Großbuchstaben schreiben

*haIlaIt hervorheben

*speErIN hier: sparsam

*OpEzIt
*k3:tIEs

*nOlIdZEbl
ru:d

*pUSi

Gegenteil

höflich

kenntnisreich

grob; unverschämt

zu sehr die Ellenbogen benutzend,
aggressiv

t0f zäh; hart

+0nrI*laIEbl unzuverlässig

E*kC:dIN tE entsprechend; gemäss

*xvrIdZ Durchschnitt

kEm*peE wID (sich) vergleichen mit

*bxNk +klA:ks Bankangestellte

*s3:veI Umfrage; Übersicht

rI*vi:l offen legen; enthüllen

li:v Urlaub

*rezIdnt Bewohner(in); Einwohner(in)

+hOlIdeI-
In*taItlmEnt

Urlaubsanspruch
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*OptaUt Recht auf Ausstieg (aus einer

Vereinbarung)

*bOksIN 9deI 2. Weihnachtstag

9GUd *fraIdeI Karfreitag

9bxNk *hOlEdeIz gesetzliche Feiertage
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