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Arbeitsplan:  

Eine Facharbeit schreiben 

1. Zeitplan mit Wochenzielen/Arbeitsschritten 

Kalenderwoche Wochenziel/Arbeitsschritte erledigt erledigen bis: 
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2. Checkliste zu Formalem, Inhalt, Wissenschaftlichkeit und Ertrag der Facharbeit 

Formales ja erledigen bis: 

Habe ich die formalen Vorgaben der Schule beachtet und die 

Facharbeit optisch ansprechend gestaltet? 

Habe ich formale Vorgaben zum äußeren Eindruck (z. B. zu Einband, 

Seitenspiegel, Zeilenabstand, Seitenangaben) beachtet? … 

  

Ist die Arbeit vollständig und sind alle verbindlichen Teile der 

Facharbeit vorhanden? 

Habe ich das Deckblatt bzw. Titelblatt nach den Vorgaben und auch 

ansprechend gestaltet? … 

  

Habe ich die sprachliche Richtigkeit beachtet? 

Habe ich die Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik beachtet  

und überprüft? … 

  

Habe ich die Vorgaben zur Zitiertechnik beachtet? 

Habe ich Zitate exakt wiedergegeben? Habe ich die Quelle meines 

Zitates genannt? … 

  

Inhaltliches und Wissenschaftlichkeit   

Ist mein inhaltlicher Aufbau der Facharbeit und die damit 

verbundene Darstellungsweise angemessen? 

Ist meine Gedankenführung in den einzelnen Kapiteln schlüssig? … 

  

Habe ich die wissenschaftliche Arbeitsweise beachtet? 

Sind die notwendigen fachlichen Begriffe bekannt? … 

  

Ertrag und Besonderheiten   

Ertrag der Arbeit 

Wie reichhaltig ist die Arbeit gedanklich? Zu welchem Ergebnis  

kommt meine Arbeit? … 

  

 


