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Unit 1
Introducing yourself

	
	
	Bilden Sie einen englischen Satz mit Ihren eigenen Worten.

	to include 
	einschließen, beinhalten, umfassen
	

	for instance 
	zum Beispiel
	

	professional 
	beruflich, professionell
	

	formal 
	förmlich
	

	casual 
	zwanglos
	

	vocational school 
	Berufsschule
	

	brief(ly) 
	kurz
	

	to do a traineeship 
	eine Ausbildung machen
	

	office administration clerk 
	Bürokaufmann/-frau
	

	to design 
	entwerfen
	

	export clerk 
	Exportkaufmann/-frau
	

	to support 
	unterstützen, helfen
	

	to work out 
	sich körperlich fit halten, trainieren
	

	gym 
	Turnhalle, Fitnessraum
	

	industrial clerk 
	Industriekaufmann/
-frau
	

	industrial business management assistant 
	Industriekaufmann/
-frau
	

	original(ly) 
	ursprünglich
	

	Sicily 
	Sizilien
	

	cooking 
	Art zu kochen, Küche
	

	first name 
	Vorname
	

	statement 
	Aussage, Äußerung
	

	dish 
	Speise, Gericht, Schüssel
	

	Bavaria 
	Bayern
	

	advertising agency 
	Werbeagentur
	

	advertising assistant 
	Kaufmann/-frau für Marketingkommuni​kation
	

	work-out 
	Fitnesstraining
	

	surname 
	Familienname
	

	long-distance running 
	Langstreckenlauf
	

	wholesale and export clerk 
	Kaufmann/-frau im Groß- und Außenhandel
	

	ballet 
	(klassisches) Ballett
	

	travel agency 
	Reisebüro
	

	travel consultant 
	Reiseverkehrskauf​mann/-frau
	

	Mediterranean countries 
	Länder am Mittelmeer
	

	diving 
	Tauchen, Tauchsport
	

	to go window-shopping 
	einen Schaufensterbummel machen
	

	hint 
	Hinweis, Andeutung
	

	bank clerk 
	Bankkaufmann/-frau
	

	office management assistant 
	Bürokaufmann/-frau
	

	management assistant in wholesale and foreign trade 
	Kaufmann/-frau im Groß- und Außenhandel
	

	bank business management assistant 
	Bankkaufmann/-frau
	

	management assistant in freight forwarding 
	Speditionskaufmann/

-frau
	

	freight forwarding and logistics services clerk 
	Kaufmann/-frau für Spedition und Logistikdienstleistung
	

	IT specialist 
	Fachinformatiker/in
	

	management assistant in retail business 
	Kaufmann/-frau im Einzelhandel
	

	publisher’s assistant 
	Verlagskaufmann/-frau
	

	management assistant in publishing 
	Verlagskaufmann/-frau
	

	insurance clerk 
	Kaufmann/-frau für Versicherungen und Finanzen
	

	insurance business management assistant 
	Versicherungskauf-mann/-frau
	

	novel 
	Roman
	

	cycling 
	Radfahren
	

	Sci-Fi film 
	Science-Fiction-Film
	

	to go clubbing 
	in die Disko gehen
	

	vocational college 
	Berufskolleg, Berufsfachschule
	

	trainee 
	Auszubildende/r
	

	high street bank 
	Bank mit zahlreichen Zweigstellen
	

	foreign language correspondent/secretary with modern languages 
	Fremdsprachenkor-respondent/in
	

	event management assistant 
	Veranstaltungskauf-mann/-frau
	

	wholesaler 
	Großhändler
	

	electrical goods 
industry 
	Elektroartikelbranche
	

	to take part in 
	teilnehmen an
	

	management assistant 
in advertising 
	Werbekaufmann/-frau
	

	automobile sales management assistant 
	Automobilkaufmann/
-frau
	

	management assistant 
in event organisation 
	Veranstaltungskauf-mann/-frau
	

	management assistant in informatics 
	Informatikkaufmann/
-frau
	

	management assistant in office communication 
	Kaufmann/-frau für Bürokommunikation
	

	management assistant for tourism and leisure 
	Kaufmann/-frau für Tourismus und Freizeit
	

	to insert 
	einfügen
	

	training course 
	Ausbildungslehrgang
	

	prospects 
	Aussichten
	

	promotion 
	Aufstieg, Beförderung
	

	opportunity 
	Gelegenheit
	

	building materials 
	Baustoffe, -material
	

	to advise 
	beraten, benachrichtigen
	

	to work on one’s own 
	selbständig arbeiten
	

	to paraphrase 
	umschreiben
	

	forwarding agent 
	Spediteur/in
	

	equivalent 
	Entsprechung
	

	forwarding company 
	Spedition(sunterneh-men)
	

	perishables 
	verderbliche Waren
	

	handling 
	(hier:) Be- und Entladen
	

	employer 
	Arbeitgeber/in
	

	operations 
	geschäftliche Aktivitäten
	

	facility 
	Anlage, Einrichtung
	

	site 
	Niederlassung, Gelände
	

	transport mode 
	Transportart
	

	palletised 
	auf Paletten
	

	warehousing 
	Lagerung
	

	cooperation 
	Zusammenarbeit
	

	provider 
	Dienstleister
	

	collection 
	Abholung
	

	distribution 
	Auslieferung
	

	option 
	Auswahlmöglichkeit
	

	to share 
	teilen
	

	to deliver 
	ausliefern
	

	fleet (of vehicles) 
	Fuhrpark
	

	common 
	normal, weit verbreitet
	

	to cut costs 
	Kosten einsparen
	

	to outsource 
	ausgliedern
	

	option 
	Wahl
	

	collection 
	Abholung
	

	expertise 
	Fachkenntnis, Kompetenz
	

	responsibility 
	Verantwortung, Zuständigkeit
	

	resources 
	Ressourcen, Hilfsmittel
	

	business development 
	Firmenentwicklung
	

	procedures 
	(Arbeits-)Abläufe
	

	accounts (department) 
	Buchhaltung(sabtei-lung)
	

	advertising 
	Werbung
	

	customs 
	Zoll
	

	groupage 
	Sammelgut
	

	inland waterways 
	inländische Wasserstraßen (Flüsse und Kanäle)
	

	insurance 
	Versicherung
	

	sea and ocean freight 
	Seefracht
	

	Managing Director 
	Geschäftsführer/in
	

	work contract 
	Arbeitsvertrag
	

	consolidation 
	Zusammenstellen von Transportgütern
	

	consignment 
	Warensendung
	

	complaint 
	Beschwerde
	

	invoice 
	Rechnung
	

	fair 
	Messe
	

	exhibition 
	Ausstellung
	

	storage 
	Lagerung
	

	head of … department 
	Abteilungsleiter/in
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