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Termine vereinbaren, ändern, stornieren 

  Bilden Sie einen englischen Satz mit Ihren 
eigenen Worten. 

schedule �ˈȓedju:l, ˈskedju:l� Terminplan  

diary �ˈda�ǩr�� Terminkalender  

convenient �kǩnˈvi:n�ǩnt� bequem, günstig  

to fit s.o. in �f�t ˌsʌmwʌn ˈ�n� Zeit haben für jdn.  

to pencil s.o. in �ˌpensl ˌsʌmwʌn 

ˈ�n� 
jdn. (für einen 

Termin) provisorisch 

vormerken 

 

premises �ˈprem�s�z� Geschäftsräume, -

gelände, -gebäude 
 

receipt of invoice �r�ˌsi:t�ǩv 
ˈ�nvɔ�s� 

Rechnungserhalt  

urgent �ˈɜ:dʒǩnt� dringend  

to come up �kʌm ˈʌp� auftauchen, 

dazwischenkommen 
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to postpone �pǩsˈpǩυn� (auf später) 

verschieben 
 

to reschedule �ˌri:ˈȓedju:l, 
ˌri:ˈskedju:l� 

verlegen  

to delay �d�ˈle�� verzögern  

to bring forward �br�ŋ ˈfɔ:wǩd� vorverlegen  

ill ��l� krank  

abroad �ǩˈbrɔ:d� im/ins Ausland  

to keep �ki:p� einhalten  

to cancel �ˈkænsǩl� absagen, stornieren  

until further notice �ǩnˌt�l ˌfɜ:ðǩ 
ˈnǩυt�s� 

bis auf weiteres  

cancellation fee �ˌkænsǩlˈe�ȓn ˌfi:� Stornogebühr  

to be supposed to (+ infinitive) 
�b� sǩˈpǩυzd�tǩ� 

(etw. tun) sollen  
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to reroute �ˌri:ˈru:t� umleiten  

invoice amount �ˈ�nvɔ�s ǩˌmaυnt� Rechnungsbetrag  

to be off to (somewhere) �b��ˈɒf 
tǩ� 

losfahren  

patient �ˈpe�ȓnt� geduldig  

 


