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Sara Gaona Casanova�C/ Toledo, 145, 3°A�03005 Alicante�España�Tel.: +34 965 19 09 53�saragaona@tierra.es


Gantex GmbH�A/A Julián García Ganser�Director adjunto�Farnweg 25�73084 Salach�Alemania


	Alicante, 7 de julio de 2012


Estimado señor García Ganser:


En respuesta a su anuncio publicado con fecha del 5 de julio en www.trabajo.es, me dirijo a usted con el fin de remitirle mi currículum vítae para el puesto de secretaria de dirección.


Como podrá comprobar en mi CV adjunto, tengo el título de Técnico Superior de FP en Secretariado y he trabajado en dos empresas del sector textil donde he desarrollado diversas tareas de administración. Además, tengo muy buenos conocimientos de inglés, francés y especialmente de alemán, idioma que perfeccioné durante mi estancia en Wuppertal, primero como aupair en una familia y más tarde con unas prácticas en la empresa Trigamma. Tanto por mi formación como por mi experiencia, considero que cumplo con los requisitos exigidos para el puesto.


Soy una persona organizada, flexible y me gusta combinar el trabajo en equipo con el trabajo individual y asumir nuevas responsabilidades.


Me gustaría volver a trabajar en Alemania y, además, tener la oportunidad de aprender y de aportar mis conocimientos en una empresa como esta, que ofrece productos de calidad a sus clientes sin olvidar la responsabilidad social.


Espero poder tener una entrevista personal para exponerle personalmente la información que le remito.


En espera de sus noticias, le saluda atentamente,


Sara Gaona Casanova


Sara Gaona Casanova
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