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	Participar en una feria

	
	Messeanmeldung

	
	Wir beantragen die Anmeldung als Messeaussteller und akzeptieren die Teilnahmebedingungen.

	
	Wir werden das Anmeldeformular für die Messe per Fax schicken.

	
	Wir beantragen die Buchung eines Standes mit einer Fläche von … m² auf der …-Messe. / eines Veranstal​tungs​raumes für den … des laufenden Monats von … bis … Uhr.

	
	Wie möchten einen Fertigstand / einen Stand zur Eigenfertigung buchen.

	
	Anmeldeschluss ist am … / Die Anmeldefrist läuft bis zum …

	
	Als Reservierung zahlen wir im Voraus den Betrag von …

	
	Im Preis sind Pflichtversicherung und -dienst​leistungen wie Reinigung, Telefon oder Stromversorgung inbegriffen.

	
	Ein Hotelzimmer reservieren

	
	Bitte reservieren Sie / Ich würde gerne reservieren

ein Einzelzimmer / Doppelzimmer

mit Frühstück / Halbpension / Vollpension

vom … bis zum … / für drei Tage ab dem … / 
für die Nacht vom … auf den …

für … Personen / auf den Namen von …

	
	Wir möchten Sie bitten, eine einzige Rechnung auf den Namen der Firma auszustellen.

	
	Bitte organisieren Sie auch den Transfer vom Flughafen zum Hotel.

	
	Bitte stornieren Sie meine Buchung / ändern Sie meine Buchung vom 15. und 16. Oktober auf den 16. und 17. 

	
	Bitte bestätigen Sie uns die Reservierung / teilen Sie uns mit, ob Zimmer verfügbar sind. 

	
	Einladung zum Messebesuch

	
	Wir möchten Sie informieren, dass wir als Aussteller an der …-Messe teilnehmen werden.

	
	Unsere Firma wird an der Fachmesse … teilnehmen, die vom … bis zum … stattfinden wird.

	
	Wir laden Sie ein, unseren Stand auf der …-Messe / 
in Halle … auf dem Messegelände … zu besuchen.

	
	Wir sind täglich von 9 bis 19 Uhr für Sie da.

	
	… damit wir uns optimal um sie kümmern können, …

	
	Vereinbaren Sie bitte einen Termin mit unseren Ange​stellten, die Ihnen die Qualität unserer umfang​reichen Produktauswahl / unsere Neuheiten zeigen werden.

	
	Anbei finden Sie den Messeplan / die Einladungen für Fachleute / die Besucherausweise / die Aussteller​ausweise.

	
	In der Erwartung, Sie bald an unseren Stand begrüßen zu dürfen, …

	
	Bericht und Bewertung von Besprechungen

	
	Die Teilnehmer trafen sich auf Wunsch von Herrn … / 
der Firma …  am Stand von …, um die Möglichkeit einer Zusammenarbeit zu prüfen. 

	
	um die Basis für zukünftige Handelsbeziehungen zu legen / eine beiderseitige Vereinbarung zu treffen.

	
	Folgende Punkte stehen auf der Tagesordnung. 

	
	Während des Treffens / trafen die Parteien folgende Vereinbarungen:

	
	Es wurde folgendes vereinbart:

	
	Anbei erhalten Sie das Tagungsprotokoll.

	
	Terminvereinbarung, -absage oder -verschiebung 

	
	Ich möchte Sie treffen, um über … zu reden. 

	
	Ich möchte, dass wir einen Termin vereinbaren, um  das folgende Thema zu besprechen.

	
	Ich würde gerne einen Termin für den 12. April um 15:30 Uhr vereinbaren. 

Ich schlage vor, dass wir uns am … um … treffen.

	
	Leider passt mir dieser Tag / diese Uhrzeit nicht, denn ich habe schon eine andere Verabredung / Verpflichtung.

Leider werde ich am Treffen nicht teilnehmen können.

	
	Leider muss ich unseren Termin / die Besprechung / 
das Treffen absagen / verschieben.

Ich würde unser Treffen gern auf einen anderen Tag verschieben.

	
	Dank für Kundenbesuch am Messestand

	
	Wir möchten uns für Ihren Besuch auf der Messe bedanken.

	
	Wir sind überzeugt vom Erfolg unserer künftigen Zusammenarbeit.
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