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	Participar en una feria

	Inscripción para participar en una feria
	

	Solicitamos la inscripción como expositor en la feria y aceptamos las condiciones de participación.
	

	Enviaremos por fax el formulario de inscripción en la feria. 
	

	Deseamos alquilar un estand con una superficie de… m² en la feria… / de una sala de reuniones para el… del corriente de… a… h.
	

	Solicitamos la contratación de un estand prefabricado / un estand de montaje libre.
	

	La fecha límite es el… / El plazo de inscripción es hasta el…
	

	Abonamos por adelantado el importe de… en concepto de reserva.
	

	El precio incluye seguros y servicios obligatorios, como la limpieza, el teléfono o el suministro eléctrico.
	

	Reservar una habitación de hotel
	

	Les ruego reserven / Me gustaría reservar

una habitación individual / doble

con servicio de desayuno / media pensión / pensión completa

para los días… a… / para tres días a partir del… /
para la noche del… al…

para… personas / a nombre de…
	

	Les agradeceríamos que prepararan una única factura a nombre de la empresa.
	

	Por favor, organicen también el traslado del aeropuerto al hotel.
	

	Les ruego anulen mi reserva / cambien mi reserva del 15 y 16 de octubre al 16 y 17.
	

	Les rogamos confirmen la reserva / nos indiquen la disponibilidad de las habitaciones.
	

	Invitación para asistir a una feria
	

	Nos complace informarles de que participaremos como expositores en la feria de…
	

	Nuestra empresa asistirá al Salón Internacional / a la Muestra de… que se celebrará del… al… de…
	

	Les invitamos a visitar nuestro estand en la feria… / 
en el pabellón… del recinto ferial de… 
	

	Estaremos a su disposición todos los días de 9 a 7 h.
	

	… a fin de atenderles en las mejores condiciones, …
	

	No duden en concertar una cita con nuestros empleados, que les mostrarán la calidad de nuestra amplia selección de productos / nuestras novedades.
	

	Adjunto encontrarán el plano del recinto ferial / las invitaciones para profesionales / las tarjetas de visitante / las tarjetas de expositor.
	

	Esperando poder encontrarnos con ustedes muy pronto en nuestro estand…
	

	Informe y valoración de reuniones
	

	Los asistentes se reunieron en el estand de… a petición del sr. … / de la empresa… para estudiar una posible colaboración.
	

	…para establecer las bases de futuras relaciones comerciales. / llegar a un acuerdo de ambas partes.
	

	En el orden del día están los siguientes asuntos.
	

	Durante el encuentro las partes llegaron a los siguientes acuerdos: 
	

	Se acordó lo siguiente:
	

	Adjunto encontrarán el acta de reunión.
	

	Concertar / anular / aplazar una cita
	

	Desearía reunirme con ustedes para hablar de…
	

	Quisiera que concertáramos una cita a fin de tratar el siguiente tema.
	

	Me gustaría concertar una cita para el 12 de abril a las 15:30 h.

Propongo que nos veamos el… a las…
	

	Por desgracia esta fecha / hora no me viene bien, ya que tengo otra cita / otro compromiso.

Lamentablemente no podré asistir a la reunión.
	

	Lamento tener que cancelar / aplazar nuestra cita / 
la reunión / el encuentro.

Preferiría cambiar la cita a / para otro día.
	

	Agradecer al cliente su visita al estand
	

	Nos gustaría agradecerles su visita a nuestro estand durante la feria…
	

	Estamos convencidos del futuro éxito de nuestra colaboración.
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