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	Pasar un pedido

	Frases iniciales
	

	En primer lugar, querría agradecerles la rapidez con la que han contestado a nuestras dudas.  
	

	Acusamos recibo de su oferta / Acabamos de recibir su oferta del… / su catálogo / folleto que ha despertado nuestro interés.
	

	Les damos las gracias por las muestras recibidas.
	

	Muchas gracias por / Les agradecemos su oferta.
	

	Nos referimos a su oferta del… con fecha del…

En respuesta a su oferta / propuesta del…

Conforme a / Según lo convenido con ustedes / con su casa…
	

	Nos referimos a la oferta negociada con su represen​tante / recibida durante la feria de…
	

	Estamos convencidos de que sus artículos tendrán buena acogida entre nuestros clientes. 
	

	Pasar el pedido
	

	Les pasamos el siguiente pedido: 
	

	Después de examinar su oferta, nos complace pasarles nuestro pedido de…
	

	Les adjuntamos la hoja de pedido debidamente cumplimentada.
	

	Sírvannos por favor la siguiente mercancía
cuanto antes
lo antes posible
en breve
dentro de una semana
a más tardar el 2 de junio
a principios de / a mediados de / a finales de mayo
	

	Tengan la amabilidad de enviarnos la mercancía que detallamos a continuación:  
	

	Más información 
	

	Nuestro transportista se pondrá en contacto con ustedes. 
	

	Les ruego nos comuniquen / Comuníquennos lo antes posible la fecha exacta de entrega / embarque.
	

	Confiamos en que, conforme a su oferta, nos concederán el 3% de descuento por grandes pedidos.
	

	Pedir confirmación de pedido
	

	Por favor, confírmennos por escrito la recepción de este pedido.
	

	Mándennos como confirmación su factura proforma. 
	

	Confirmación de pedido y aviso de envío
	

	Acusamos recibo de su orden de pedido con fecha del… / con fecha de hoy / del… del corriente.
	

	Agradecemos su pedido del… para una entrega de…
	

	Nos complace confirmar su pedido.
	

	El envío se realizará conforme a las condiciones mencionadas en su hoja de pedido /… que aparecen en la oferta /… arriba mencionadas.
	

	Les confirmo que entregaremos su mercancía en un plazo de 7 días. 
	

	El 5 de abril / en breve / hoy la mercancía se pondrá a disposición de su transportista EXW Madrid / … se embarcará CIF Vigo.
	

	Adjunto encontrará la factura correspondiente.
	

	Confiando en que la mercancía sea de su agrado, le saluda atentamente…
	

	La calidad de la mercancía / El embalaje será conforme a las muestras recibidas. 
	

	La mercancía estará embalada en cajas de madera con la marca…
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