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Elodie Giraud | 5 rue de l’Espoir | 75013 PARIS | 06 31 13 03 01 | elodiegiraud@free.fr








Jean Baume SARL 


Direction des Ressources Humaines


10 rue des Sens


BP 20156


92186 ANTONY CEDEX





Paris, le 10 septembre 2012








Candidature au poste d’assistante de direction





Madame, Monsieur,





Suite à votre annonce parue ce jour sur le site www.monster.fr, je me permets de vous 


contacter afin de vous adresser ma candidature au poste d’assistante de direction.





Je viens d’obtenir mon BTS AM et pense avoir les connaissances requises pour 


participer efficacement à l’activité de votre entreprise.





J’ai acquis pendant mes stages l’expérience nécessaire dans le domaine de l’organisation 


et de la gestion des contacts clients, en France comme à l’international. 


Plusieurs séjours à l’étranger et une année en tant que jeune fille au pair au Royaume-Uni m’ont également permis d’améliorer mes connaissances en anglais et en allemand. 


C’est pourquoi mon profil me semble correspondre au poste que vous proposez.





Depuis mon stage dans une entreprise de cosmétiques, je m’intéresse tout particulièrement 


à ce secteur d’activité et j’espère que ma candidature retiendra votre attention.





Je reste à votre disposition pour convenir d’un entretien et vous prie d’agréer, 


Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.








Elodie Giraud





Elodie Giraud
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