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Die folgenden Übersichten könnt ihr natürlich auch für die Planung von anderen Projekten nutzen, denn mit System geht alles besser!

Passt die Tabellen auf jeden Fall immer an eure jeweiligen Bedürfnisse an und ändert sie entsprechend ab.
Steckt zunächst den finanziellen Rahmen ab: 

Wie viel Geld steht zur Verfügung? Wofür soll das Geld ausgegeben werden?
	Vorhandener Betrag:
	Was müssen wir bezahlen?
	Planung
	tatsächlich
ausgegeben
	Rest



	
	Miete
	
	
	

	
	Dekoration
	
	
	

	
	Lebensmittel
	
	
	

	
	Getränke
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Im Team kann man die Arbeit auf mehrere Schultern verteilen:

Wer macht was bis wann?
	Wer?
	Was?
	Bis wann? 
	erledigt

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Mit einer guten Zeitplanung könnt ihr Stress vermeiden und merkt rechtzeitig, wenn es irgendwo Probleme gibt. 

	Ablaufplan:
	Aufgaben
	erledigt

	4 Wochen vorher
	
	

	2 Wochen vorher
	
	

	1 Woche vorher
	
	

	2 Tage vorher
	
	

	1 Tag vorher
	
	

	Am Morgen des Festes
	
	

	4 Stunden vor dem Fest
	
	

	1 Stunde vor dem Fest
	
	

	Während des Festes
	
	

	Nach dem Fest
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