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Ein Anschreiben verfassen

 1 
Kreuzt alle zutreffenden Aussagen an.

	Wie lang darf das Anschreiben für eine Bewerbung höchstens sein?

	 FORMCHECKBOX 

nicht länger als eine Seite
	 FORMCHECKBOX 

genau eine Seite
	 FORMCHECKBOX 

zwei oder mehr Seiten

	Wie gibt man die Betreffzeile an?

	 FORMCHECKBOX 

Der Betreff wird fett geschrie​ben. 
	 FORMCHECKBOX 

Man kürzt mit „Betr.“ ab.
	 FORMCHECKBOX 

Der Betreff wird kursiv 
ge​schrieben.

	Wie lautet die korrekte Anrede?

	 FORMCHECKBOX 

 „Lieber Herr …“ oder 
„Liebe Frau …“
	 FORMCHECKBOX 

 „Sehr geehrter Herr …“ oder „Sehr geehrte Frau …“
	 FORMCHECKBOX 

 „Guten Tag …“

	Was steht oben links im Anschreiben?

	 FORMCHECKBOX 

die Adresse des Absenders
	 FORMCHECKBOX 

die Adresse des Empfängers 
	 FORMCHECKBOX 

das Datum

	Wie baut man den ersten Teil des Anschreibens auf?

	 FORMCHECKBOX 

1.
Einstieg


2.
Berufliche Erfolge, 

Projekte, Einarbeitung
von Kollegen …
	 FORMCHECKBOX 

1.
Einstieg  


2.
Fachliche Qualifikation 
mit Bezug zum neuen Job
	 FORMCHECKBOX 

1.
Einstieg 


2.
Motivation für die Arbeits​
suche bzw. den Stellen​
wechsel

	Auf welche Floskeln sollte man verzichten?

	 FORMCHECKBOX 

Mit großer Begeisterung habe ich von der Stelle erfahren.
	 FORMCHECKBOX 

Ich freue mich, von Ihnen zu hören.
	 FORMCHECKBOX 

Mich zeichnet eine hohe Belastbarkeit und Zielstre​bigkeit aus.
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Verfasst zu einer der beiden Stellenanzeigen ein passendes Anschreiben für eine Praktikums​-
bewer​bung. 
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Praktikum für schüler (w/m) in einem unserer Häuser, 
2 – 3 Wochen in Hamburg 
Unser „Schülerpraktikum“ ermöglicht es Schülern im Rahmen ihres Betriebspraktikums, erste Eindrücke in verschiedenen Bereichen des Einzelhandels zu sammeln und sich in unterschiedlichsten Arbeitsbereichen auszuprobieren. 

Ihr Profil: Sie gehen noch zur Schule und möchten einmal hinter die Kulissen eines Handelsunternehmens blicken? Dann bewerben Sie sich bei uns für ein Schülerpraktikum!

Bitte bewerben Sie sich so früh wie möglich, mindestens 6 – 8 Wochen vor Praktikumsbeginn.

· Mitarbeiter: ca. 4.000 

· Umsatz: k. A.
· Branche: Handel/Gewerbe 

· Kontakt: julia.pauly@peek-und-cloppenburg.de


Schülerpraktikum im Bereich Softwareentwicklung, 2 Wochen, in Lünen 

Ein Praktikum bei uns bedeutet Spannung, Spaß und Herausforderung in einem interessanten Teilbereich der Informatik! Sie werden Mitglied in einem Team, bestehend aus Experten und Junioren. Ein solch praktischer Einblick in die Welt der Softwareentwicklung wird Ihnen gefallen.

Aufgaben: Als Praktikant/-in mit Interesse an der Softwareentwicklung sind Sie bei uns genau richtig. Die Programmiersprache, mit der Sie arbeiten werden, ist entweder Java oder C#. Je nach Länge des Schüler​praktikums werden Sie in Kundenprojekten oder BAG Labs-Projekten eingesetzt. Das können Web-, Mobil- 
oder Clientanwendungen sein.

Qualifikation: Schülerpraktikanten/-innen sollten gute Grundkenntnisse in einer beliebigen Programmier-
sprache mitbringen. Die Belegung eines entsprechenden Fachs in der Schule ist dabei keine Voraussetzung. Durch privates Interesse erlangte Kenntnisse werden ebenso gerne gesehen.

· Mitarbeiter: 30 
· Umsatz: 3.000.000 EUR

· Branche: IT/EDV 
· Kontakt: amentler@brockhaus-ag.de

· Quelle: http://www.meinpraktikum.de/praktikum/suchen?location=&q=Sch%C3%BCler&utf8=%E2%9C. 
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