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Checkliste für eine Vorgangsbeschreibung 

1. Inhalt und Aufbau 

 Werden alle Materialien oder Zutaten genannt? 

 
Werden Fachbegriffe und detaillierte Angaben (zum Beispiel Maß-, Zeit- und 
Temperaturangaben) verwendet? 

 Wird genau beschrieben, welche Tätigkeiten in welcher Reihenfolge auszuführen sind? 

 Ist der Text in sinnvolle inhaltliche Abschnitte gegliedert? 

 
 
 
2. Sprachliche Gestaltung 

 Ist der Stil sachlich und die Zeitform Präsens? 

 
Sind die Vorgänge im Passiv (zum Beispiel Dann werden die Stangen 
zusammengebunden) oder im Aktiv mit dem unpersönlichen Pronomen „man“  
(zum Beispiel Dann bindet man die Stangen zusammen) beschrieben? 

 Werden abwechslungsreiche Satzanfänge und Satzverknüpfungen verwendet? 
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