Vorlage zum Kapitel: AB 04-03
Bewerbung kommt von Werbung ¢ Sich fiir ein Praktikum nt2272

bewerben

\/ Checkliste: Einen Lebenslauf verfassen

\/ Kriterien

Der Lebenslauf ist tabellarisch angeordnet, Gbersichtlich und klar gegliedert.

Ein seridses Bewerbungsfoto befindet sich oben rechts. (Fotos sind nicht mehr zwingend
erforderlich.)

Der Lebenslauf enthalt die vollstandigen Kontaktdaten.

Ein kurzer Uberblick tiber die bisherige Schullaufbahn ist gegeben.

Praktische Erfahrungen, die flir den Praktikumsplatz qualifizieren, sind angefihrt.

Besondere Kenntnisse, die flr den Praktikumsplatz wichtig sind, sind aufgelistet.

Zwei bis drei Hobbys zeigen die Vorlieben des Bewerbers.

Ort und Datum stehen am Ende des Lebenslaufes.

Es wurde handschriftlich unterhalb von Ort und Datum unterzeichnet (Vor- und Zuname).

AbschlielRend wurde die Rechtschreibung geprift.
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