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Checkliste: Einen Lebenslauf verfassen  

 Kriterien 

 Der Lebenslauf ist tabellarisch angeordnet, übersichtlich und klar gegliedert. 

 Ein seriöses Bewerbungsfoto befindet sich oben rechts. (Fotos sind nicht mehr zwingend 
erforderlich.) 

 Der Lebenslauf enthält die vollständigen Kontaktdaten. 

 Ein kurzer Überblick über die bisherige Schullaufbahn ist gegeben. 

 Praktische Erfahrungen, die für den Praktikumsplatz qualifizieren, sind angeführt. 

 Besondere Kenntnisse, die für den Praktikumsplatz wichtig sind, sind aufgelistet. 

 Zwei bis drei Hobbys zeigen die Vorlieben des Bewerbers. 

 Ort und Datum stehen am Ende des Lebenslaufes. 

 Es wurde handschriftlich unterhalb von Ort und Datum unterzeichnet (Vor- und Zuname). 

 Abschließend wurde die Rechtschreibung geprüft. 

 


