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Portfolio 
Aufbau deines Portfolios 
  

 
 

Deckblatt 
Wie du weißt, ist der erste Eindruck oft der wichtigste. Deshalb solltest du dir schon bei dem Deckblatt deines 
Portfolios große Mühe geben. 
 
Wähle ein passendes Titelmotiv und notiere außerdem deinen Namen, die Klasse, den 
Bearbeitungszeitraum, den Themenbereich und deine Forscherfrage.  
 
Inhaltsverzeichnis 
Da du die Inhalte deines Portfolios während der Arbeitsphase sicherlich immer wieder überarbeitest und neu 
anordnest, entsteht das endgültige Inhaltsverzeichnis erst zum Schluss. Praktisch ist auch eine 
entsprechende Computerdatei, die sich schnell aktualisieren lässt. Aufgeführt werden alle Arbeitsblätter, 
Reflexionsbögen und Verzeichnisse deines Portfolios mit den entsprechenden Seitenzahlen. 
 
Vorwort 
Im Vorwort wendest du dich direkt an den Leser deines Portfolios. Dabei beantwortest du folgende Fragen: 
Wie lautet das Thema des Portfolios und der Forscherfrage? Warum habe ich mich dafür entschieden? 
Welche Ziele möchte ich erreichen? Wie will ich meine Ziele erreichen? 
 
So kannst du beginnen: 
 
Persönlicher Stil: Liebe Leserinnen und Leser meines Portfolios, … 
Sachlicher Stil:    Mit dem vorliegenden Portfolio möchte ich … 
 
Materialien zur Lösung der Pflicht- und Forscheraufgaben 
Im ersten Inhaltsteil des Portfolios heftest du die erstellten Materialien und ausgefüllten Arbeitsblätter ab.  
Dabei gibt es verschiedene Möglichkeiten der Anordnung: Du kannst sie chronologisch ordnen oder 
thematisch. Die Lösung der Forscherfrage sollte als eigenständiger Teil abgeheftet werden. Achte auf jeden 
Fall aber auf eine saubere und einheitliche Form und vergiss die Seitenzahlen nicht.  
 
Reflexionsbögen und sonstige Materialien 
Alle ausgegebenen und ausgefüllten Auswertungsbögen sowie sonstige Materialien, wie Elternbriefe, 
Einladung zur Präsentation u. Ä., heftest du in diesem Bereich ab. Hier empfiehlt sich eine chronologische 
Anordnung. 
 
Literaturverzeichnis und Internetquellen 
Bücher, Zeitschriften oder auch Internetquellen, die du benutzt und aus denen du kopiert oder zitiert hast, 
musst du im Literaturverzeichnis angeben. 
 
Muster für eine Literaturangabe: 
Nachname, Vorname: Titel des Buches. Erscheinungsort: Verlag Jahr 
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Portfolio 
Kriterien für das Portfolio 
  

 
 

Alle Seiten sind sauber und ordentlich gestaltet. Die Schrift ist leserlich und die Anordnung der Texte und 
Materialien übersichtlich. Es wurde eine einheitliche Schriftfarbe verwendet. 

 
– Überschriften werden einheitlich hervorgehoben.  
 
– Jede neue Aufgabenstellung beginnt auf einer neuen Seite. Notiere dazu immer das Bearbeitungsdatum. 
 
– Im Portfolio wird möglichst eine einheitliche Papiersorte verwendet. Es ist aber möglich, Themengebiete 

oder auch Pflicht- und Forscheraufgaben durch farbiges Papier zu unterscheiden. 
 
– Arbeitsblätter werden nach der Bearbeitung abgeheftet. Alles, was noch in Bearbeitung ist, wird in einer 

Klarsichthülle aufbewahrt. 
 
 
 
 

Das sind die Bewertungskriterien 

Vollständigkeit 
 
Alle ausgegebenen und selbst erstellten Materialien 
sind abgeheftet, Karten, Grafiken und Fotos 
ergänzen deine Texte.  

Übersichtlichkeit 
 
Du arbeitest geschickt mit Leerzeilen, Schriftgröße 
und Farben, um die Orientierung und das Lesen zu 
erleichtern. Inhalte lassen sich über das 
Inhaltsverzeichnis finden. 

Zielorientiertheit 
 
Die Fragestellungen, die sich aus den Pflicht- und 
Forscheraufgaben ergeben, werden in deinem 
Portfolio beantwortet. Dein Lernzuwachs wird 
deutlich. 
 

Eigenleistung 
 
Die enthaltenen Texte sind aus deiner Arbeit heraus 
entstanden. Einfaches Kopieren aus Wikipedia u. ä. 
ist nicht zulässig. Verwende mehrere Quellen und 
fasse diese zusammen 
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Portfolio 
Der Weg zur Forscherfrage 
  

 
 

Was interessiert mich besonders?  

 

 

 

 
Gibt es ein spannendes Thema, das im TERRA-Buch nicht vorkommt? 

 

 

 

 

 

Platz für meine Ideen, Mindmap, … 

 

 
Meine Forscherfrage lautet: 
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Portfolio 
Pflichtaufgaben und Forscherfrage 
  

 
 

In deinem Portfolio musst du eine bestimmte Anzahl an Pflichtaufgaben erfüllen und deine Forscherfrage 
beantworten. 

 

Verpflichtende Themen für alle: 

1.  

 

2.  

 

3.  

 

4.  

 

5.  

 

 
 
Schritte zur Beantwortung meiner Forscherfrage: 

1.  

 

2.  

 

3.  
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Portfolio 
Brief an meine Leserinnen und Leser 
  

 
 

Das Vorwort deines Portfolios kannst du auch als Brief gestalten. Auf diesem Arbeitsblatt findest du einen 
Vorschlag. Natürlich kannst du dein Vorwort auch ganz frei formulieren. 
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Portfolio 
Elternrückmeldung 
  

 
 

für  von  am  

Liebe Eltern, 

Ihre Tochter / Ihr Sohn hat in den vergangenen Wochen sehr viel Arbeit geleistet und ein schönes Portfolio 
erstellt. Bitte nehmen Sie sich etwas Zeit und lesen Sie das Portfolio mit Ihrem Kind. Sprechen Sie über die 
ausgewählten Themen und die Gestaltung des gesamten Portfolios. Geben Sie Ihrer Tochter/Ihrem Sohn 
eine Rückmeldung zu den folgenden Punkten: 

An deinem Portfolio gefällt mir  

am besten, weil  

 

 

 

Mir fällt auf, dass du gut  

 

 

Ein Punkt, an dem du noch arbeiten könntest, ist  

 

 

Ich schlage vor, dass du  

 

 

Außerdem möchte ich dir noch sagen, dass  

 

 

 

 
  

(Unterschrift) 

Die vorgegebenen Formulierungen sind nur ein Beispiel. Natürlich können Sie auch auf andere Punkte 
eingehen oder einen persönlichen Brief schreiben. 
Vielen Dank!
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Portfolio 
Mitschülerbeurteilung 
  

 
 

Beurteilung des Portfolios von 

 durch (Mitschüler/in)  am  
 

Liebe/r   
 

ich habe dein Portfolio angesehen und gelesen. Ich möchte dir sagen, dass  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ich beurteile folgende Bereiche    
Dein Portfolio ist ordentlich.    

Dein Portfolio ist vollständig.    

Deine Texte sind lesbar.    

Deine Themen sind interessant zu lesen.    

Die Leserin/der Leser wird angesprochen.    

Du hast sorgfältig reflektiert.    

 

  

(Unterschrift der Mitschülerin/des Mitschülers) 
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Portfolio 
Abschlussreflexion 
  

 
 

Dein Portfolio ist fertig. Gut – eine beachtliche Leistung. Bevor du es abgibst, denk noch einmal über deine 
Arbeit nach. Dieses abschließende Nachdenken nennt man auch Reflexion. Dabei helfen dir die Satzanfänge. 

Abschlussreflexion zur Portfolio-Arbeit von 

  

 

a) Dieses Portfolio zeigt meine Arbeit mit den Themen  

 

 

 

 

b) Ich habe diese Bearbeitungen ausgewählt, weil sie zeigen  

 

 

 

 

 

c) Besonders interessant ist,  

 

 

 

d) Besonders gelungen ist mir  

 

 

 

e) Durch das Arbeiten mit der Portfoliotechnik habe ich gelernt,  

 

 

 

Ich beurteile mein Portfolio mit der Note:   
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Portfolio 
Abschlussbeurteilung durch die Lehrerin/den Lehrer 
  

 
 

von  , Erdkundelehrer/in 

an  Datum   

Ich habe folgende Seiten im Portfolio 

 teilweise gelesen: 

 

 
 sorgfältig gelesen: 

 

Besonders gut gefallen hat mir:  

 

 

 

Weniger gut gefallen hat mir:  

 

 

 

Interessant fand ich:  

 

 

 

Was mir aufgefallen ist:  

 

 

Ein Hinweis für dich:  

 

 

Ich beurteile dein Portfolio insgesamt mit   
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Portfolio zum Thema ______________________________________________________________________________ 
Bewertung der Präsentation der Forscherfrage 
  

 
 

Name:  

Forscherfrage:  

 

Kriterien 3 Punkte 2 Punkte 1 Punkt 0 Punkte Ergebnis 

Vortrag, 
Fachbegriffe 

freie Rede, flüssig weitgehend freie 
Rede, teilweise 
abgelesen 

weitgehend 
abgelesen 

nur abgelesen, 
stockend, unsicher 

 

Aufbau, 
Gliederung 

sinnvoll gegliedert, 
klar verständlich, 
logisch 

guter Aufbau 
erkennbar, aber 
nicht konsequent 
durchgeführt 

Gesichtspunkte 
bloß aneinander-
gereiht, kein 
deutlicher 
Zusammenhang 

wirr und nicht 
überschaubar 

 

Inhalt umfassend, 
umfangreich 

wesentliche 
Inhalte deutlich 
erschlossen 

Inhalte teilweise 
erschlossen 

unzureichende 
Erschließung 

 

Zeit Zeitvorgabe 
ziemlich genau 
eingehalten 

Zeitvorgabe etwas 
über/unterschritten 

Zeitvorgabe 
deutlich gekürzt/ 
überzogen 

wesentlich zu lang 
bzw. viel zu kurz 

 

Plakatgestaltung, 
Medieneinsatz 

übersichtlich, gut 
lesbar, ordentlich 
gestaltet, Veran-
schaulichung 
ausgeprägt 
(mehrere Medien) 

größtenteils 
ordentlich und 
übersichtlich; 
Veranschaulichung 
recht deutlich 

wenig übersichtlich, 
Veranschaulichung 
im geringen 
Umfang 

sehr unüber-
sichtlich, sehr 
unordentlich, 
Veranschaulichung 
fehlt 

 

     Gesamtpunkte 

      

 

Gesamtpunktzahl: max. 15 

15 bis 13 = 1 (1+/1/1-) 

12 bis 10 = 2 

9 bis 7 = 3 

6 bis 4 = 4 

3 bis 1 = 5 

0 = 6 

 

 


