Modul 7 | Betriebe finden

Textbausteine flur deine Bewerbung

1. Anrede
e Sehr geehrter Herr ... / Sehr geehrte Frau ...

2. Einleitung

e mit groBem Interesse habe ich |hre Anzeige in der (Quelle der Anzeige)
gelesen und bewerbe mich um einen Ausbildungsplatz als ...

e ich habe lhre Stellenanzeige in der (Quelle der Anzeige) vom (Datum)
gelesen und bewerbe mich um den von lhnen ausgeschriebenen
Ausbildungsplatz als ...

e vielen Dank fur das freundliche Telefonat heute Vormittag. Wie
besprochen sende ich Ihnen anbei meine Bewerbungsunterlagen fur
einen Ausbildungsplatz als ...

e ich beziehe mich auf unser Telefongesprach heute Vormittag und
bewerbe mich fur den von Ihnen ausgeschriebenen Ausbildungsplatz
zum...

3. Innenteil
Textbausteine fur handwerkliche Berufe:
e Ich arbeite gerne korperlich.
e Ich arbeite gerne im Freien.
e |ch arbeite genau und geschickt.
e Ich arbeite gerne mit unterschiedlichen Materialien und Werkzeugen.
Textbausteine fur kaufmannische Berufe:
e Ich arbeite gerne mit Zahlen.
Ich arbeite gerne am Computer.
Ich organisiere und telefoniere gerne.
Ich bin gewissenhaft und zuverlassig.
Ich gehe offen auf Menschen zu.
e |ch arbeite gerne mit anderen Menschen zusammen.
Textbausteine fir soziale Berufe:
¢ Ich helfe gerne anderen Menschen.
e ich bin einfihlsam und kann gut zuhéren.
e ich bin kommunikativ.
¢ |ch bin geduldig und gewissenhaft.
Textbausteine fir technische Berufe:
e Ich arbeite gerne mit technischen Anlagen und Geréten.
e Ich denke logisch und erkenne Zusammenhange.
e Ich kann Plane und Skizzen lesen und verstehen.
e Ich arbeite gerne am Computer.

4. Abschluss
¢ Ich freue mich auf eine Einladung zu einem persdnlichen Gesprach.
¢ |ch freue mich, wenn lhnen meine Bewerbungsunterlagen zusagen.
Gerne stelle ich mich lhnen persénlich vor.
e Fir ein persénliches Gesprach stehe ich gerne jederzeit zur Verfigung.

5. Verabschiedung
e Mit freundlichen GriiBen
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