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Übersicht über wichtige Unterlagen im Lebensordner
Geld und Bank

In dieses Verzeichnis kommen (jeweils mit Datum der Erstellung und ggf. wann du sie gelöscht/gekündigt hast):

· Auflistung deiner Daueraufträge

· Auflistung deiner Einzugsermächtigungen 

· Bausparverträge

· Darlehens- und Kreditverträge

· Ratenkaufverträge

Versicherungen

· Sozialversicherung (Versicherungsausweis/-nummer, Nachweise, Verläufe, Renteninformationen)

· Krankenversicherung (Zahnarzt-Bonusheft, Versicherungsschein, Bescheide)

· Individual-Versicherungen (Haftpflichtversicherung, Unfallversicherung, Lebensversicherung, Berufsunfähigkeitsversicherung, …)

Arbeit und Steuer

· Arbeitsverträge, Werkverträge (ggf. Bescheinigung über FSJ/FÖJ/Wehrdienst)

· Arbeitszeugnisse

· Fortbildungsnachweise

· Kündigungen

· Lohn-/Gehaltsbescheinigungen

· Steuererklärungen (Anträge vor Abgabe kopieren!)

· Elterngeld/Kindergeld-Unterlagen

· ggf. Unterlagen der Agentur für Arbeit (Antrag Auf Arbeitslosengeld/Hartz 4, Bewilligungsbescheide)

· Bewerbungen kannst du ebenfalls hier ablegen - es ist aber sinnvoll, dafür einen Extra-Ordner zu haben oder sie weiter in deinem Berufswahl-Portfolio zu sammeln.

Schule und Ausbildung

· Schulabschlusszeugnisse aller Klassen (am besten in einer Klarsichthülle)

· Ausbildungsvertrag

· Zeugnisse und Urkunden (Zwischenzeugnisse während der Ausbildung, Abschlusszeugnis der Ausbildung (z.B. Facharbeiter-/Gesellenbrief), spezielle Leistungsnachweise)

· Bescheinigungen über Zusatzqualifikationen

Wohnung

· Anmeldebestätigungen der Stadt/Gemeinde

· Mietverträge (ggf. Briefe an den oder vom Vermieter)

· Nebenkostenabrechnungen

Fahrzeug

· Kopie deines Führerscheins 

· Kaufvertrag des Fahrzeugs

· Kopie der Fahrzeugpapiere

· TÜV- und Reparaturbescheinigungen

· Versicherungsschein

· Bußgeldbescheide

Mitgliedschaft
· Mitgliedsausweise

· Dauerkarten

· Unterlagen der Kirche

Kaufbelege

· Kaufverträge

· Kassenbelege

· Garantiescheine 

· Bedienungsanleitungen 

· Rechnungen 
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