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19 Arbeitsblatt 1 Sich bewerben

Ein Bewerbungsanschreiben verbessern 

1	 Lesen Sie das fehlerhafte Bewerbungsanschreiben.

Isabella da Silveira	 15.09.2013
Siemensstr.25
70469 Stuttgart

Seniorenzentrum am Birkenwald
Frau Andrea Winkler
Birkenwaldstr. 2
70191 Stuttgart

Betrifft: Ihr Stellenangebot

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bewerbe ich mich auf ihre ausgeschriebene Stelle 
als Altenpflegerin. 

Eigentlich bin ich gelernte Gesundheits- und Kinder
krankenpflegerin, habe mich aber beruflich verändert 
und arbeite nun schon einige Zeit auf einer geriatrischen 
Station im Robert-Bosch-Krankenhaus in Stuttgart, was 
mir viel Freude bereitet.

Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich 
mich sehr.

Mit freundliche Grüßen

Isabella da Silveira

2	 Formulieren Sie Betreff, Anrede und den ersten Satz des 
Anschreibens so um, dass sie formal korrekt und höflich 
sind.

3	 Ergänzen Sie die folgenden Angaben an der richtigen 
Stelle:

0711 61251223
E-Mail: isa.daSilveira@t-online.de

Anlagen
Lebenslauf 
2 Zeugnisse

4	 Wählen Sie den Textbaustein (A, B oder C) aus, den Sie 
für dieses Bewerbungsanschreiben am überzeugendsten 
halten.
A	 Der Schwerpunkt meiner Tätigkeit liegt in der medizini-

schen Versorgung der älteren Menschen. Daneben muss 
ich sie pflegen, betreuen, aktivieren und fördern.

B	 Der Schwerpunkt meiner Tätigkeit liegt im pflegerisch-
medizinischen Bereich. Nach ärztlicher Verordnung 
wechsle ich Verbände, stelle die Medikamente zusam-
men und verabreiche sie, messe den Blutdruck und die 
Blutzuckerwerte, mache gezielte Massagen. Zudem leite 
ich Bewegungs- und auch Atemübungen an. 

C	 Die meiste Zeit mache ich eben das, was man auf einer 
solchen Station macht: alte Menschen pflegen und 
betreuen. Denn die meisten Senioren sind körperlich und 
geistig so geschwächt, dass sie bei fast allen Angelegen-
heiten des täglichen Lebens Hilfe benötigen.

5	 Formulieren Sie den zweiten Abschnitt des Anschreibens 
ansprechend. Erwähnen Sie dabei 

–– ihre Aufgabengebiete und Schwerpunkte auf der geriat-
rischen Station,

–– ihre Zweisprachigkeit (portugiesisch/deutsch),
–– ihre ehrenamtliche Tätigkeit als Übungsleiterin der Se

niorensportgruppe der Gemeinde St. Georg in Stuttgart.


