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14 Lösungen Arbeitsblatt 3 Geschäftliche Schreiben verfassen

Klar strukturiert, auf relevante Inhalte beschränkt schreiben

1	 a)
1	 Du	und	viele	andere	…	den	ich	geschützt	haben	möchte.	

(Z.	1–5)
2	 Ich	betrachte	es	als	mein	persönliches	Recht	…	ich	habe	

dich	immer	sehr	geschätzt.	(Z.	5–14)
3	 Ich	denke,	ihr	habt	ähnlich	Spaß	gehabt	…	noch	einmal	

meine	Position	formulieren.	(Z.	14–21)

b)	Abfolge	der	Abschnitte:
1	 Du	und	viele	andere	…	den	ich	geschützt	haben	möchte.	

(Z.	1–5)
2	 Ich	denke,	ihr	habt	ähnlich	Spaß	gehabt	…	noch	einmal	

meine	Position	formulieren.	(Z.	14–21)
3	 Ich	betrachte	es	als	mein	persönliches	Recht	…	ich	habe	

dich	immer	sehr	geschätzt.	(Z.	5–14)

2
A	 2	–	4	–	1	–	3	
B	 2	–	1	–	4	–	3	
C	 4	–	2	–	1	–	3	

3
A	 1	 Reservieren	Sie	ein	Doppelzimmer	für	zwei	Personen.

2	 Das	Zimmer	sollte	groß,	hell,	schön	und	ruhig	sein.
3	 Auf	jeden	Fall	wird	die	Anreise	nach	18:00	Uhr	erfol-

gen,	es	kann	21:00	oder	gar	22:00	Uhr	werden.
4	 Bitte	keine	zu	weichen	Betten.

B	 1	 Der	Bus	fährt	täglich,	also	auch	samstags	und	sonn-
tags.

2	 Die	Abfahrtszeit	ist	jeweils	15:30	Uhr;	in	der	Regel	fährt	
der	Bus	pünktlich	ab	und	kommt	auch	pünktlich	an.

3	 Die	Fahrkarten	kann	man	beim	Fahrer	lösen,	also	im	
Bus	vorne.

4	 An	einigen	Haltestellen	stehen	auch	Fahrkartenauto-
maten,	an	denen	man	eine	Fahrkarte	lösen	kann.

4	 Ich	schlage	vor,	dass	die	Ankunft	der	Straßenbahn	an	
der	Haltestelle	„Schwalbennest“	mit	der	Signalschaltung	der	
Ampel	gekoppelt	wird.	Das	bedeutet,	dass	die	Fußgänger	
Grün	haben,	also	die	Straße	überqueren	können,	sobald	die	
Bahn	ankommt.	Allerdings	sollte	dies	so	rechtzeitig	gesche-
hen,	dass	keiner	rennen	muss,	um	die	Straßenbahn	noch	
rechtzeitig	zu	erreichen.	Das	müssten	Sie	berechnen	lassen.	
Es	würde	vermutlich	genügen,	dass	an	der	Kreuzung	Satt-
lerstraße	ein	Signal	eingebaut	wird,	das	die	Umschaltung	
der	Ampel	von	Rot	auf	Grün	auslöst.	Das	müsste	reichen,	
dass	die	Fußgänger,	auch	ältere	Menschen,	in	Ruhe	und	
ohne	Drängen	die	Straße	überqueren	können.	Das	ist	mein	
Vorschlag.


