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Unit 11 Making special arrangements   
 banquet !ˈbæŋkwIt? Bankett, Festessen 
 dining room !ˈdaInIŋ ru:m? Speisesaal 
 decoration !ˌdekəˈreIʃn? Dekoration 
 official !əˈfIʃl? offiziell 
 function !ˈfʌŋkʃn? Feier, Veranstaltung 
 wedding reception !ˈwedIŋ rIˌsepʃn? Hochzeitsempfang 
 to determine !dIˈtɜ:mIn? bestimmen 
 agenda !ˈədʒendə? Tagesordnung 
 small talk !ˈsmɔ:l ˌtɔ:k? Small Talk 
A Planning a function  

 to rent !rent? vermieten 
 vice president !ˌvaIs ˈprezIdənt? Vizepräsident/-in 
 to retire !rIˈtaIə? in Ruhestand gehen 
 to have in mind (had, had)  

!ˌhæv-In ˈmaInd, hæd, hæd? 
im Sinn haben 

 beamer (AE) !ˈbi:mə? Beamer 
 screen !skrI:n? Leinwand 
 to hold (held, held) !həυld, held, held? durchführen, abhalten 
 sales representative !ˈseIlz reprIˌzentətIv? Vertreter/-in 
 delivery !dIˈlIvərI? Lieferung 
 technical staff !ˌteknIkl ˈstɑ:f? technische Abteilung 
 after-sales service !ˌɑ:ftəseIlz-ˈsɜ:vIs? Kundendienst 
 to hold the line (held, held)  

!ˌhəυld-ðə ˈlaIn, held, held? 
am Apparat bleiben 

 to get connected with (got, got) !ˌɡet 
kəˈnektId wIð, ɡɒt, ɡɒt? 

verbunden werden mit 

 to leave a message (left, left)  
!ˌli:v-ə ˈmesIʤ, left, left? 

eine Nachricht hinterlassen 

 answering machine !ˈɑ:nsərIŋ məˌʃi:n? Anrufbeantworter 
 farewell party !ˌfeəˈwel ˌpɑ:tI? Abschiedsfeier 
 head !hed? Kopf, Leiter/-in 
 three-course !ˌθri:ˈkɔ:s? Drei-Gänge- 
 tablecloth !ˈteIblklɒθ? Tischdecke 
 matching !ˈmætʃIŋ? (zusammen-)passend 
 linen !ˈlInIn? Leinen- 
 place card !ˈpleIs ˌkɑ:d? Tischkarte 
 seating arrangement !ˈsi:tIŋ əˌreIndʒmənt? Sitzordnung 
 E-shape !ˈi:ˌʃeIp? E-Form 
 drawing !ˈdrɔ:Iŋ? Zeichnung 
 press conference !ˈpres ˌkɒnfrəns? Pressekonferenz 
 lecture !ˈlektʃə? Vortrag 
 academic conference  

!ækəˌdemIk-ˈkɒnfrəns? 
wissenschaftliche Tagung 

 boardroom !ˈbɔ:dru:m? Sitzungssaal 
 banqueting style !ˈbæŋkwItIŋ ˌstaIl? Bankettstil 
 pot plant !ˈpɒt ˌplɑ:nt? Topfpflanze 
B Making small talk  

 forecast !ˈfɔ:kɑ:st? Vorhersage 
 to clear up !klIər-ˈʌp? aufklaren 
 broker !ˈbrəυkə? Makler/-in 
 to withdraw (withdrew, withdrawn) 

!wIðˈdrɔ:, wIðˈdru:, wIðˈdrɔ:n? 
(Geld) abheben 

 to cross !krɒs? überqueren 
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 area !ˈeərIə? Gegend 
 to avoid !əˈvɔId? vermeiden 
 matter !ˈmætə? Angelegenheit 
 income !ˈInkʌm? Einkommen 
 to emphasise !ˈemfəsaIz? betonen 
 to calm down !kɑ:m ˈdaυn? beruhigen 
 surprise !səˈpraIz? Überraschung 
 Advanced material  
 consultant !kənˈsʌltənt? Berater/-in 
 similar !ˈsImIlə? ähnlich 
 position !pəˈzIʃn? Position 
 couple !ˈkʌpl? Paar 
 intimate !ˈIntImət? vertraut 
 sophisticated !səˈfIstIkeItId? anspruchsvoll 
 grand !ɡrænd? prächtig 
 schedule !ˈʃedju:l, ˈskedju:l? Zeitplan 
 décor !ˈdeIkɔ:? Ausstattung, Einrichtung 
 to coordinate !kəυˈɔ:dIneIt? koordinieren 
 regarding !rIˈɡɑ:dIŋ? hinsichtlich 
 floral !ˈflɔrəl? Blumen- 
 customized (AE) !ˈkʌstəmaIzd? nach Kundenwünschen angefertigt 
 preference !ˈprefrəns? Präferenz, Priorität 
 along with !əˈlɒŋ wIð? zusammen mit 
 photographer !fəˈtɒɡrəfə? Fotograf/-in 
 to capture !ˈkæptʃə? (im Bild) festhalten 
 anniversary !ˌænIˈvɜ:sərI? Jubiläum 
 staff meeting !ˈstɑ:f ˌmi:tIŋ? Dienstbesprechung 
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