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	Solicitar empleo

	
	Eingangssätze

	
	In Beantwortung Ihrer Anzeige vom … veröffentlicht in … 

	
	Bezugnehmend auf Ihre Stellenausschreibung vom … erschienen in …

	
	Ich wende mich an Sie, um Ihnen meinen Lebenslauf für die Stelle als … zu übermitteln. 

	
	Ich erlaube mir, Ihnen meinen Lebenslauf zu schicken …

	
	Persönliche Angaben

	
	Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen können, bin ich …

	
	Zur Zeit befinde ich mich im letzten Ausbildungsjahr zum / zur …

Ich habe kürzlich die Ausbildung … beendet. 

	
	Außerdem habe ich / besitze ich gute Kenntnisse in … 

	
	Ich möchte darauf hinweisen, dass ich … perfekt / in Wort und Schrift beherrsche.

	
	Ich glaube, die für die Stelle verlangten Anforderungen zu erfüllen. 

	
	Ich bin sicher, das für die Stelle erforderliche Profil zu besitzen.

	
	Ich hatte bereits Gelegenheit, erste Arbeitserfahrungen durch Praktika in verschiedenen Unternehmen zu sammeln.

	
	Ich würde gerne die Gelegenheit bekommen, in einem Unternehmen wie diesem zu lernen und meine Kenntnisse einzubringen.

	
	Ich bin sehr daran interessiert, im Bereich … zu arbeiten.

	
	Briefschluss und Grußformel

	
	Ich hoffe, Ihnen in einem persönlichen Gespräch die Ihnen vorliegenden Informationen weiter ausführen zu können.

	
	Wenn Sie mir die Gelegenheit zu einem persönlichen Gespräch geben, könnte ich Ihnen nähere Einzelheiten über mich mitteilen.

	
	Für ein Gespräch, in dem ich Ihnen alle gewünschten Einzelheiten ausführen kann, stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.

	
	In Erwartung Ihrer Antwort verbleibe ich mit freundlichen Grüßen

	
	Ich erwarte Ihre baldige Antwort. Mit freundlichen Grüßen
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