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Über mich 

2a 
Bist du nervös? Was musst du da denn genau machen? 
Hast du viel für die Prüfung geübt? 

2b 
Mögliche Lösung:
Hallo Junis, 

danke für deinen Brief! Also, ich bin etwas nervös. Wir 
müssen in der Prüfung eine E-Mail schreiben, das ist 
nicht so einfach. Natürlich habe ich geübt, hoffentlich 
klappt alles …
Sollen wir uns nach der Prüfung vielleicht treffen? Dann 
erzähle ich dir, wie es war.

Viele Grüße
(Ihr Vorname)

1 Viele Texte 

1
Briewz!nachrichtkoll-egnotizeteforMularoPzanzeigepä-
biervE-mailekl,zhrqbrieFjmolus!tex
A eine Notiz / eine Nachricht, B ein Bestellformular,  
C eine E-Mail an eine Bekannte, D eine Anzeige,  
E ein Bewerbungsschreiben 

2 + 3
1. Formular / Du, 2. E-Mail / Du, weniger gut Bekannte 
auch: Sie, 3. Anzeige / Sie, 4. Brief/ Du 

4
Anrede mit Du: Lieber Chris / Viele Grüße / Können wir 
den Termin bitte verschieben? / Tut mir leid, dass du 
krank bist! /  Gute Besserung / Könntest du mir am 3.8. 
helfen? 
Anrede mit Sie: Hallo Frau Schneider / Sehr geehrte 
Damen und Herren / Können wir den Termin bitte  
verschieben? / Mit freundlichen Grüßen / Lieber Herr 
Wolf, / Könnten Sie mir auch sagen, wie groß der 
Schrank ist? / Bitte geben Sie Jürgen Vogel die Haus-
aufgaben mit. / Gute Besserung /  Ich habe noch eine 
Frage an Sie.

5a
Individuelle Lösung

5b
Ich bin umgezogen. Ich möchte eine Party feiern und 
meine neuen Nachbarn einladen.

5c
Individuelle Lösung

6a
1. Ich bin gerade umgezogen. 
2. Ich kaufe Getränke.
3. Ich freue mich auf Sie! 
4. Die Party findet am 3.5. ab 18 Uhr statt. 

5. Ich lade Sie ein. 
6. Ich mache Pizza für alle.
7. Ich möchte eine Party feiern.

6b
1., 7., 5., 4., 2., 6., 3.

7
Ich bin gerade umgezogen und (ich) möchte eine Party 
feiern.
Ich möchte eine Party feiern, deshalb lade ich Sie ein.
Ich kaufe Getränke, außerdem mache ich Pizza für alle. 

8 
Anrede: Hallo Nachbarn, / Liebe Nachbarn,            
Gruß: Viele Grüße
 
Heft-Aufgabe 
Mögliche Lösung:
Liebe Nachbarn,

ich bin gerade umgezogen, deshalb möchte ich eine 
Party feiern. Ich lade Sie herzlich ein. Die Party findet  
am 3.5 ab 18 Uhr statt. Sie müssen nichts mitbringen, 
weil ich für alle Getränke kaufe und Pizza mache.
Ich freue mich auf Sie! Bitte sagen Sie mir bald Be-
scheid, ob Sie kommen können.

Viele Grüße
(Ihr Vor- und Familienname)

2 Einkaufen 

1
Individuelle Lösung

2
Individuelle Lösung

3
1. habe […] gekauft   2. bezahlt   3. funktioniert    
4. habe […] zurückgegeben   5. überwiesen 

4
Mögliche Lösung: 
Ich habe zwei Kinderbücher bei Ihnen bestellt:  
eins für meine Tochter über den Igel Ilja und eins für 
meinen Sohn über Dinosaurier.

Bitte um Informationen 

1a
B Was: Kaffeemaschine, Preis: –, Wie alt: –,    
C Was: Fahrrad, Preis: –, Wie alt: –,  
D Was: Computer, Preis: (günstig), Wie alt: 7 Jahre alt
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1b 
der Zustand, die Garantie, die Farbe, die Marke,  
die Versandkosten, die Lieferzeit
Mögliche Lösung: Was noch? Material, Maße, Größe, 
Höhe, Breite, technische Daten, …

Heft-Aufgabe
Ich habe noch eine Frage zum Zustand / zur Farbe /  
zur Marke / zu den Versandkosten / zur Lieferzeit.

2 
1. Welche, Haben   2. Wann, Liefern   3. Wie viel, Ist    
4. Wie lange, Hat   5. welcher, Ist

3 
Mögliche Lösung:
Verkaufen Sie die Stühle und den Tisch? Wie groß ist 
der Tisch? Und wie viele Stühle verkaufen Sie? Kostet 
alles zusammen 50 Euro? 
Welche Größe hat die Kinderkleidung? Haben Sie auch 
die Größen 110 bis 116? Ist die Kleidung für Jungen oder 
Mädchen? 
Was für Spielzeug verkaufen Sie? Ist das Spielzeug für 
Jungen oder Mädchen?

4a 
1. wissen   2. würde   3. sagen   4. interessiert   5. habe

4b 
1. Ich möchte gern wissen, ob Sie die Waschmaschine 
auch liefern? / … wann Sie die Waschmaschine liefern.   
2. Können Sie mir sagen, ob der Fernseher noch  
Garantie hat? / … wie alt der Fernseher ist?

5 
1. Eine Frage habe ich noch: Können Sie mir das Fahrrad 
auch schicken? Ich möchte gern wissen, welche Farbe 
das Kinderfahrrad hat? 
2. Mich interessiert, was der Computer kostet. Können 
Sie mir sagen, in welchem Zustand der Computer ist? / 
Mich interessiert, in welchem Zustand der Computer ist. 
Können Sie mir sagen, was der Computer kostet?
Mögliche Lösung:
3. Handy: Marke? Alter? Können Sie mir sagen, von 
welcher Marke das Handy ist? Ich möchte gern wissen, 
wie alt das Handy ist.

6 
1. im   2. In   3. in   4. im   5. Auf, im   6. In, in   7. in    
8. am, im   9. Auf   10. in

7
Mögliche Lösung:
A Ich habe Ihre Anzeige in der Zeitung gesehen.  
B ich habe Ihre Anzeige im Internet gesehen.  
C Ich habe Ihre Anzeige am Schwarzen Brett im  
Supermarkt gesehen.  
D Ich habe Ihre Anzeige in der Zeitschrift  
„Mein Computer“ gesehen.

8 
2. Mir gefällt das Kinderfahrrad sehr gut.    
3. Ihr Angebot interessiert mich sehr.    
4. Das Angebot finde ich sehr interessant. 

9 
Allerdings habe ich noch Fragen. Aber ich brauche  
noch ein paar Informationen. Ich brauche allerdings 
noch mehr Informationen.

Nach dem Kauf 

1a
eine Rechnung

1b 
1. schreiben, bezahlen, wegwerfen  2. ausfüllen   
3. bezahlen, überweisen

1c 
1. habe […] ausgefüllt 2. habe […] überwiesen / habe 
[…] bezahlt

Eine Beschwerde schreiben 

1
kein, nicht, keine, zurückschicken, bekomme, antworten

2 
Größe: falsch, zu klein, passt nicht   Farbe: falsch    
Preis: zu teuer   Zustand: nicht neu, kaputt, funktioniert 
nicht, nicht komplett, schmutzig
Mögliche Lösung: Rechnung: falsch, zu hoch, falsche 
Produkte auf der Rechnung

3 
1. -en, -en,    2. -e, -   3. -e, -, -e    4. -en, -en   5. -e, -es, -e

4 
falsches Produkt: Bluse statt Pullover, falsche Größe, 
falsche Farbe, Versandkosten

5
1. Maria hat einen roten Pullover bestellt   2. Die Rech-
nung ist auch viel zu hoch   3. Sie hat aber eine blaue 
Bluse bekommen   4. Außerdem wollte sie den Pullover 
in der Größe 38.

Heft-Aufgabe 
Maria hat einen roten Pullover bestellt. Sie hat aber 
eine blaue Bluse bekommen. Außerdem wollte sie den 
Pullover in Größe 38. Die Rechnung ist auch viel zu 
hoch.

6a
1. zurückschicken   2. haben   3. bezahlt, will

6b 
1. Ich möchte die blaue Bluse zurückschicken.  
2. Ich möchte endlich meinen roten Pullover haben.  
3. Ich möchte die blaue Bluse nicht, sondern ich will 
mein Geld zurück.
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7 
2. Antworten Sie mir bitte schnell.    3. Überweisen  
Sie mir das Geld bitte sofort.   4. Bitte rufen Sie mich 
morgen an.   5. Schicken Sie mir bitte ein neues Handy.

Heft-Aufgabe 
Wenn ich keinen neuen Pullover bekomme, dann gehe 
ich zum Verbraucherschutz. 
Wenn Sie keinen anderen Pullover haben, dann über-
weisen Sie mein Geld bitte zurück. 
Wenn Sie die kaputte Kaffeemaschine nicht umtau-
schen, dann beschwere ich mich bei Ihrem Chef.
 
Ihre Bitte um mehr Informationen 

(A2)
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe Ihre Kaffeemaschine im Internet gesehen und 
habe ein paar Fragen. Wie alt ist die Kaffeemaschine? 
Funktioniert sie gut? Und was kostet die Kaffeemaschi-
ne? Ich möchte nicht so viel Geld ausgeben. Können Sie 
die Kaffeemaschine mit der Post schicken oder muss 
ich sie abholen?
Bitte antworten Sie schnell auf meine Fragen.

Vielen Dank im Voraus für Ihre Antwort!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname) 

(B1)
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe im Internet gesehen, dass Sie eine Kaffee-
maschine verkaufen. Ich finde Ihr Angebot sehr inte-
ressant, aber ich habe noch ein paar Fragen zu Ihrer 
Kaffeemaschine: Wie alt ist sie genau? Hat sie noch 
Garantie? Funktioniert die Kaffeemaschine auch ohne 
Probleme? Natürlich müssen wir auch noch über den 
Preis sprechen. An welchen Betrag haben Sie gedacht?
Eine letzte Frage habe ich noch: Ich weiß nicht, ob ich 
die Kaffeemaschine abholen kann, weil ich kein Auto 
habe. Können Sie die Maschine auch mit der Post  
schicken? Das Porto bezahle ich natürlich!
Es wäre sehr nett, wenn Sie mir auf meine Fragen 
schnell antworten könnten.

Vielen Dank im Voraus für Ihre Antwort!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Ihre Beschwerde 

(A2)
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe bei Ihnen vor einer Woche ein Deutschbuch für 
12,90 Euro bestellt. Heute habe ich ein Paket bekom-
men. In dem Paket war kein Deutschbuch, sondern 
ein Englischbuch für 24,90 Euro! Ich möchte aber kein 
Englischbuch. Bitte schicken Sie mir mein Deutschbuch. 
Und was soll ich mit dem Englischbuch machen? Kann 
ich es zurückschicken?

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

(B1)
Sehr geehrte Damen und Herren,

vor einer Woche habe ich bei Ihnen im Internet ein 
Deutschbuch bestellt. Das Buch sollte 12,90 Euro kosten 
und ich fand das sehr günstig. Heute habe ich ein Paket 
von Ihnen bekommen, aber leider war in dem Paket 
nicht das Deutschbuch, sondern ein Englischbuch! 
Außerdem ist dieses Englischbuch viel teurer, es kostet 
24,90 Euro. Ich bezahle das Englischbuch natürlich nicht, 
weil ich es nicht bestellt habe. Bitte schicken Sie mir 
schnell mein Deutschbuch, denn ich brauche es drin-
gend. Das Englischbuch werde ich morgen wieder an 
Sie zurückschicken. Die Kosten für das Porto überneh-
men Sie.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

 
3 Kinder, Kinder
 
1a
Mögliche Lösung:
Gern :  
spielen, ein Puzzle machen, nach draußen gehen, sich 
mit Freunden treffen, ins Kino gehen, in den Kindergar-
ten gehen, Pizza essen, Cola trinken, im Internet surfen, 
ein Instrument spielen, Musik hören, eine Ausbildung 
machen
Nicht so gern :  
Hausaufgaben machen, Tee trinken, aufräumen, den 
Eltern helfen, in die Schule gehen, Obst essen, Englisch 
lernen, Bücher lesen

1b 
Individuelle Lösung

1c
Mögliche Lösung:
Am Abend trinkt mein Sohn Tee.   Meine Tochter trinkt 
nie Tee.   Mein Enkel geht einmal in der Woche ins Kino.   
Meine Nichte trifft sich oft mit ihren Freunden.   Meine 
Enkelin darf nur manchmal Cola trinken.

Rund um Kindergarten und Schule 

1a
Nachname des Kindes: Grün
Vorname des Kindes: Jessica
Geburtsdatum: 28. März 20… 
(momentanes Jahr minus 2 Jahre)
Besuch des Kindergartens ab: 1. April 20… 
(momentanes Jahr plus 1)
Namen und Anschrift der Eltern: Harry und Tina Grün, 
Tannenweg 190, Osnabrück
Telefonnummer der Eltern: 0531/7110987

2a 
1. Wann haben Sie geöffnet?     
2. Gibt es bei Ihnen Mittagessen für die Kinder? 
3. Machen die Kinder bei Ihnen Mittagsschlaf?    
4. Wie hoch sind die Gebühren pro Monat? 
5. Haben Sie an Feiertagen immer geschlossen? 
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2b 
1. Ich würde gern wissen, wann Sie geöffnet haben. 
2. Mich interessiert, was es zu essen gibt. 
3. Können Sie mir bitte sagen, ob die Kinder bei Ihnen 
Mittagsschlaf machen? 
4. Ich würde gern wissen, wie hoch die Gebühren  
pro Monat sind. 
5. Können Sie mir bitte sagen, ob sie an Feiertagen 
immer geschlossen haben?

3
Wir verkaufen Kuchen und Snacks. Wir bauen den Grill 
auf. Wir räumen die Tische ab. Wir bauen das Buffet auf.

Heft-Aufgabe 
Wir helfen, die Getränke mitzubringen. Wir helfen, 
Kuchen und Snacks zu verkaufen. Wir helfen, den Grill 
aufzubauen. Wir helfen, die Tische abzuräumen. 

4 
und, Weil, oder, ob

4b 
Mögliche Lösung, (A2):
Liebe Frau Tal,

vielen Dank für Ihre Einladung zum Sommerfest. Wir 
kommen gerne und bringen auch etwas zu trinken mit 
(Saft und Wasser). Leider können wir keinen Kuchen 
mitbringen, aber mein Mann hat eine andere Idee: 
Wir bringen Luftballons für die Kinder mit. Die meisten 
Kinder mögen Luftballons sehr gerne!
Mein Mann hilft auch beim Abbauen der Stände, er hat 
am Abend Zeit.

Viele Grüße
(Ihr Vor- und Familienname)

Mögliche Lösung, (B1):
Liebe Frau Tal,

vielen Dank für die Einladung zum Sommerfest. Wir 
kommen gerne und können natürlich auch helfen. Wir 
bringen Apfel- und Orangensaft mit. 
Sie wissen ja, dass wir einen Laden mit arabischen 
Spezialitäten haben. Wir bringen deshalb auch gerne 
ein Blech Baklava für das Buffet mit. 
Leider können wir aber nicht helfen, die Stände aufzu-
bauen. Ich bin schwanger und mein Mann hat Rücken-
probleme. Wenn Sie noch Hilfe brauchen, kann ich aber 
Freunde fragen. 
Außerdem haben wir noch eine gute Idee für ein 
lustiges Spiel mit den Eltern und Kindern. Brauchen Sie 
denn noch Spiele? Ich kann Ihnen das Spiel gerne am 
Telefon erklären.
Wir freuen uns schon auf das Fest.

Viele Grüße
(Ihr Vor- und Familienname)

Wenn die Kinder krank sind 

1a 
Husten, Schnupfen, Halsentzündung, ausruhen, Hause, 
schlafen, Wasser

1b 
Er meint, dass es aber nur eine leichte Halsentzündung 
ist. Er empfiehlt, dass sie ein paar Tage zu Hause bleibt 
und sich ausruht. Außerdem muss meine Tochter auch 
viel schlafen und sie soll viel Tee oder Wasser trinken. 

2a 
Mögliche Lösung: 
nicht so viele Süßigkeiten essen, nicht immer fernse-
hen oder Musik hören, an die frische Luft gehen, keine 
Freunde treffen,  …

2b 
Mögliche Lösung: 
Kamillentee mit Milch und Honig trinken. Außerdem 
muss sie Obst essen und im Bett liegen. Aber sie darf 
dabei nicht immer fernsehen oder Musik hören. Sie 
muss sich einfach ausruhen. Vielleicht könnte Lili auch 
etwas im Garten liegen. Frische Luft tut gut. 

3a 
ist, hat, kann, sagt, hat, muss, bleiben, nehmen
Er hatte einen ganz roten Hals und konnte nicht spre-
chen. Der Arzt hat gesagt, dass er eine ansteckende 
Angina hat. Er musste 3 Tage zu Hause bleiben und ein 
Antibiotikum nehmen. 

Heft-Aufgabe 
Mögliche Lösung: 
Meine Tochter war krank. Sie hatte eine Grippe und war 
eine Woche zu Hause. Sie hatte sehr hohes Fieber und 
starken Husten.

3b 
Liebe Frau Schulz,

meine Tochter Nelli war leider krank. Sie hatte starke 
Bauchschmerzen. Gab es gestern Hausaufgaben? Kön-
nen Sie meiner Tochter die Hausaufgaben bitte heute 
noch geben? Vielen Dank!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

3c 
konnte […] kommen, mussten […] gehen,  
schlafen […] musste, konnte […] lernen
 
Ihre Anfrage

(A2)
Sehr geehrte Frau Meyer,

ich habe Ihre Anzeige gelesen. Ich brauche am Wo-
chenende eine Kinderbetreuung, weil ich Sport machen 
möchte. Ich will jeden Samstag von 14 Uhr bis 17 Uhr 
zum Sport gehen. Meine Kinder sind 4 und 5 Jahre alt 
und sie spielen gern mit Autos und Stofftieren. Haben 
Sie am Wochenende Zeit? Können Sie auf meine Kinder 
aufpassen? Wie viel kostet das?
Bitte antworten Sie mir schnell. Vielen Dank!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)
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(B1)
Sehr geehrte Frau Meyer,

ich habe heute Ihre Anzeige in der Zeitung gelesen. Da 
ich eine Betreuung für meine Kinder suche, interessiert 
mich Ihr Angebot. 
Ich möchte sonntags von 15 Uhr bis 17.30 Uhr zum Sport 
gehen, aber leider kann niemand in der Zeit auf meine 
Kinder aufpassen. Meine Tochter ist 4 Jahre alt und 
mein Sohn ist 5. Beide gehen gerne auf den Spielplatz. 
Außerdem hören sie gerne Geschichten und ich lese 
ihnen oft etwas vor. Sie könnten ihnen auch etwas 
vorlesen, wenn Sie möchten.
Hätten Sie sonntags Zeit? Wie viel kostet es pro Stunde, 
wenn Sie auf meine Kinder aufpassen?
Ich bedanke mich im Voraus für Ihre Antwort.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Ihre Entschuldigung

(A2)
Sehr geehrter Herr Baum,

mein Sohn konnte gestern nicht in die Schule gehen, 
entschuldigen Sie bitte! Er hatte Zahnschmerzen und 
wir mussten dringend zum Zahnarzt. Leider muss mein 
Sohn noch zwei Tage zu Hause bleiben, weil ein Zahn 
entzündet ist. Welche Hausaufgaben muss er machen? 
Können Sie mir bitte Bescheid geben? Und welche 
Aufgaben haben Sie in der Schule gemacht? Ich möchte 
heute mit ihm ein bisschen zu Hause lernen.
In zwei Tagen kommt er wieder in die Schule.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

(B1)
Sehr geehrter Herr Baum,

hiermit möchte ich meinen Sohn Elias entschuldigen.  
Er konnte gestern nicht zur Schule kommen, weil er 
dringend zum Zahnarzt musste. Ein Zahn ist stark 
entzündet, deshalb muss Elias auch noch zwei Tage zu 
Hause bleiben. 
Trotzdem möchte ich gerne die Hausaufgaben mit ihm 
machen. Können Sie mir bitte sagen, welche Aufgaben 
er machen soll?
Mein Sohn hat mir erzählt, dass die Klasse morgen 
einen Test schreibt. Kann Elias den Test auch nächste 
Woche noch schreiben? Es wäre sehr nett, wenn Sie mir 
Bescheid sagen könnten!

Vielen Dank im Voraus!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

4 Wohnen 

1a
horizontal von oben nach unten: Quadratmeter, renovie-
ren, Flur, Vermieter, klein, zentral, Küche, ruhig, Umzug, 
laut, Nebenkosten, Heizung, mieten (oder Miete), 
geräumig 
vertikal von links nach rechts: Zimmer, Stock, Möbel, 
einziehen, Keller, Tapete, Kaution, Dusche, gemütlich, 
Treppenhaus (oder Treppe, Haus), Tür, Teppich, Erd-
geschoss

A S Y Q U A D R A T M E T E R R

G T E A E R E N O V I E R E N Q

Z O I F L U R V E R M I E T E R

I C N R I T K L E I N G P Ü A E

M K Z E N T R A L Ü O E P R B R

M G I R T A A J P C K M E A F D

E V E F S P K Ü C H E Ü N N U G

R U H I G E A B H H S T H D O E

K M E D S T U M Z U G L A U T S

E Ö N I W E T D A R E I U Z E C

P B M K G O I U E X E C S O P H

N E B E N K O S T E N H Ö M P O

Ä L X L D U N C M M E I T D I S

Q V L L B E S H E I Z U N G C S

H K W E P M I E T E N O B U H S

U G E R Ä U M I G G W J R M F T

Nomen Verb Adjektiv
der / ein das / ein die / eine

Quadratme-
ter
Flur
Vermieter
Umzug
Stock
Keller
Teppich

Zimmer
Treppenhaus
(Haus)
Erdgeschoss

Küche
Nebenkos-
ten (Pl.)
Heizung
(Miete)
Möbel (Pl.)
Tapete
Kaution
Dusche
(Treppe)
Tür

renovieren
mieten
einziehen

klein
zentral
ruhig
laut
geräumig

1b
1. Nebenkosten, Stock   2. Umzug, Tapete   3. zentral, 
ruhig, Zimmer, Quadratmeter, einziehen   4. Keller    
5. Dusche

Wohnungsangebote 

1a
ZKB: Zimmer – Küche – Bad   KM: Kaltmiete    
WM: Warmmiete   Kt.: Kaution

1b 
Zimmer, 70 Quadratmeter, renoviert, Obergeschoss

2a 
Garten, Miete, Nebenkosten, Garage, Lage
Mögliche Lösung: Balkon?, Badewanne?, Heizung?
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2b 
Hat die Wohnung einen Garten? Wie hoch ist die  
Miete und wie hoch sind die Nebenkosten? Ich würde 
auch gerne wissen, ob zu der Wohnung eine Garage / 
ein Garten gehört. Und ist die Lage zentral? 

Heft-Aufgabe 
Mögliche Lösung:
Hat die Wohnung auch einen Balkon?  Ich möchte auch 
gern wissen, ob im Bad eine Badewanne oder nur eine 
Dusche ist.   Können Sie mir sagen, ob eine Öl- oder 
eine Gasheizung im Haus ist? 

2c 
1. Was für eine Heizung hat die Wohnung?     
2. In welchem Stock ist die Wohnung? 
3. Was für Möbel sind denn in der Wohnung?    
4. Und was für ein Bodenbelag ist im Wohnzimmer?  
5. In welcher Straße ist die Wohnung?  

3
1. der   2. dem   3. Am

4a 
Individuelle Lösung 

4b 
Wir sind eine Familie mit 3 Kindern (4, 8 und 10 Jahre 
alt). Meine Frau und ich sind berufstätig und haben ein 
gutes Einkommen. Wir haben eine kleine Katze.

Heft-Aufgabe 
Individuelle Lösung

5 
1. Kann, Könnte, Darf,  2. Könnten, Können

6 
1. Ich freue mich auf Ihre Antwort.   2. Ich würde mich 
über Ihre Antwort sehr freuen.   3. Vielen Dank für Ihre 
Antwort.

Heft-Aufgabe 
Mögliche Lösung, (A2):
Sehr geehrte Frau Baum,

wir haben Ihre Anzeige gelesen. Die Wohnung interes-
siert uns sehr.
Wir haben noch Fragen: Wo genau ist die Wohnung? Ist 
die Wohnung auch für Kinder? Wir haben 2 Kinder und 
wir haben auch einen Hund. Ist das ein Problem?
Können wir uns die Wohnung ansehen? Wann geht das? 
Bitte schreiben Sie uns eine E-Mail oder rufen Sie uns 
an. Unsere Telefonnummer ist: 030 / 87 65 445.
Wir freuen uns auf Ihre Antwort.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Mögliche Lösung, (B1):
Sehr geehrte Frau Baum,

Ihre Wohnungsanzeige aus der Zeitung interessiert uns 
sehr, aber wir haben noch Fragen.
Sie schreiben, die Wohnung liegt im Zentrum. Können 
Sie uns sagen, in welcher Straße? Wie viele Schlafzim-
mer gibt es in der Wohnung? Wir möchten auch gerne 
wissen, ob vielleicht ein Garten zu der Wohnung gehört. 
Wir haben zwei Kinder, die gerne in einem Garten 
spielen möchten. Wir haben außerdem einen kleinen, 
lieben Hund. Sind Haustiere in dieser Wohnung erlaubt? 
Das wäre schön.
Könnten wir vielleicht diese Woche noch einen Besich-
tigungstermin vereinbaren? Sie erreichen uns unter der 
Telefonnummer 030 / 87 65 445 oder per E-Mail.
Vielen Dank im Voraus für Ihre Antwort!

Freundliche Grüße
(Ihr Vor- und Familienname)

Umziehen 

1a
OhaMöbeldolliGerätesweaplanenabeidWohnungqPuho 
auspackenNaKartonseHauiöil
AdresStraAufzugiporenanschließenerEstausleihen 
VermkwUmzugiNaolptransportieren

1b
plane, Umzug, ausleihen, Aufzug, Geräte, transportie-
ren, Wohnung, anschließen, Möbel

2 
Individuelle Lösung  

3a 
1. Hilf   2. Kannst   3. Könnt […] helfen, wäre    
4. brauche, Hast   5. wären, hilfst 

Heft-Aufgabe 
Individuelle Lösung

4
Lieber Robin, Hallo Sara/Tom und Ulli/Robin/Freunde, 
Liebe Sara/Freunde, Meine Lieben
Die Anrede „Sehr geehrte …“ passt nicht zu Freunden.

5
könnt, dürft, wollt, habt, helft

Heft-Aufgabe 
Liebe Yolanda,

endlich habe ich eine neue Wohnung gefunden! Am 
Samstag, dem 29.3. will ich umziehen. Kannst du mir 
vielleicht helfen? Das wäre sehr nett von dir. Du darfst 
dir aussuchen: Willst du lieber Kartons tragen oder 
Möbel in der neuen Wohnung aufbauen? 
Und noch eine Frage: Hast du vielleicht noch Umzugs-
kartons? Oder Zeitungspapier, um das Geschirr einzu-
packen? Bitte sag mir schnell Bescheid, ob du mir hilfst. 
Ich danke dir schon mal ganz herzlich! 

Liebe Grüße 
Kim
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Lieber Herr Marol,

endlich habe ich eine neue Wohnung gefunden! Am 
Samstag, dem 29.3. will ich umziehen. Können Sie mir 
vielleicht helfen? Das wäre sehr nett von Ihnen. Sie 
dürfen sich aussuchen: Wollen Sie lieber Kartons tragen 
oder Möbel in der neuen Wohnung aufbauen? 
Und noch eine Frage: Haben Sie vielleicht noch Um-
zugskartons? Oder Zeitungspapier, um das Geschirr 
einzupacken?  
Bitte sagen Sie mir schnell Bescheid, ob Sie mir helfen. 
Ich danke Ihnen schon mal ganz herzlich! 

Liebe Grüße 
Kim Müller

Ein Brief an den Vermieter
 
1a
Die Haustür geht nicht zu/klemmt. Der Abfluss ist 
verstopft. Das Wasser bleibt kalt/wird nicht warm. Die 
Toilettenspülung funktioniert nicht. Die Nachbarn sind 
immer zu laut. Das Fenster geht nicht zu/klemmt. 

1b 
1. habe […] sauber gemacht   
2. habe […] mit den Nachbarn gesprochen   
3. habe alles probiert

Heft-Aufgabe
Sehr geehrter Herr Müller,

die Heizung in meiner Wohnung funktioniert nicht. 
Ich wollte sie gestern anmachen, aber sie bleibt ganz 
kalt. Danach habe ich es noch mal versucht, aber ohne 
Erfolg. Das geht natürlich nicht. Wenn die Heizung nicht 
funktioniert, werde ich krank. 
Bitte schicken Sie schnell jemanden, der die Heizung 
repariert. 

Vielen Dank im Voraus. 

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Nachname)

Über die eigene Wohnung schreiben 

1a
und, dass, Wie, Wie viele, Welche, aber

1b
Wie wohnst du jetzt eigentlich?  
1. Ich wohne im Erdgeschoss, das ist sehr praktisch.
Wie viele Zimmer hat deine Wohnung?  
2. Meine Wohnung hat zwei Zimmer aber keinen Balkon 
Welche Farben haben die Wände in deiner Küche?  
3. Die Wände in meiner Küche habe ich gelb gestrichen. 
Das gefällt mir gut.

Heft-Aufgabe
Individuelle Lösung

2
1. hätte   2. wäre   3. wäre, hätten   4. Hättest

3
1. -e, -en   2. -e, -en   3. -e   4. -es, -en

Heft-Aufgabe
Mögliche Lösung, Meine Traumwohnung (B1)
Meine Traumwohnung ist groß und hell. Sie hat 
viele große Fenster, damit viel Sonne in die Wohnung 
kommt. Meine Traumwohnung hat ein großes Wohn-
zimmer, eine große und gemütliche Küche und ein 
Schlafzimmer. Außerdem hat sie ein kleines Zimmer für 
die Waschmaschine. Dort kann man auch die Wäsche 
zum Trocknen aufhängen. Meine Traumwohnung hat 
bunte Wände. Jedes Zimmer hat eine andere Farbe und 
auch die Decken sind bunt. Die Böden sind in meiner 
Traumwohnung aus hellem Holz, nur in der Küche lie-
gen Fliesen auf dem Boden. …

Ihre Bitte um Informationen
 
Mögliche Lösung, (B1):
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe im „Rüdesheimer Tageblatt“ Ihre Wohnungs-
anzeige gesehen. Da wir gerade eine neue Wohnung 
suchen, interessiert mich die Anzeige sehr. 
Wir sind 4 Personen: mein Mann und ich und unsere 
zwei Kinder (3 und 2 Jahre alt). Mein Mann arbeitet als 
Elektriker und ich bin Hausfrau.
Ich habe noch Fragen zu der Wohnung: Wie hoch sind 
die Nebenkosten? Hat die Wohnung einen Keller? Und 
in welchem Stock ist die Wohnung?
Können wir uns die Wohnung am nächsten Wochen-
ende ansehen? Vielleicht können Sie uns unter der 
Nummer 01577 / 23 55 879 anrufen, damit wir einen 
Termin ausmachen können.

Vielen Dank im Voraus für Ihre Antwort!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Ihre E-Mail an den Vermieter
 
Sehr geehrter Herr Turm,

seit gestern habe ich ein Problem mit meiner Woh-
nungstür. Ich kann die Tür einfach nicht mehr abschlie-
ßen! Das ist natürlich gefährlich und Sie müssen die Tür 
so schnell wie möglich reparieren. Bitte geben Sie mir 
Bescheid, wann Sie kommen. Oder soll ich die Handwer-
ker selbst anrufen? Ich möchte am nächsten Wochenen-
de wegfahren, bis dahin muss die Tür unbedingt wieder 
richtig funktionieren! 
Bitte melden Sie sich schnell bei mir. Sie können mich 
auch anrufen, meine Festnetznummer haben Sie ja, 
meine Handynummer ist: 01577 / 23 55 879. 

Vielen Dank im Voraus!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)
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5 Arbeit 

1a 
Nomen Verb Adjektiv
der / ein das / ein die / eine

Chef 
Urlaub

Zeugnis  
Stellen-
angebot

Bezahlung 
Arbeitszeit 
Ausbildung 
Erfahrung 
Kollegen (Pl.)
Teilzeit 
Bewerbung 
Sprach- 
kenntnisse

sich  
bewerben 
arbeiten

fleißig 
pünktlich 
zuverlässig 
ordentlich 
vertreten

1b
A Urlaub, vertreten
B Bewerbung, Stellenangebot, bewerben, Ausbildung, 
gearbeitet, Erfahrung
C Teilzeit, Sprachkenntnissen, Erfahrung, Zeugnisse
D Kollegen, Chef, pünktlich 

Arbeitssuche und Bewerbung 

1a
1. in der   2. von der   3. im   4. Von  

1b 
Mögliche Lösung:
Ich habe Ihre Stellenanzeige in der Zeitung gelesen. 
Auf der Internetseite jobs.de habe ich gesehen, dass 
Sie einen Mitarbeiter mit guten Türkischkenntnissen 
suchen. 
Frau Nagel, die bei Ihnen als Verkäuferin arbeitet, hat 
mir von einer freien Stelle erzählt.   
Ich habe Ihren Aushang am Schwarzen Brett im Super-
markt gesehen. Ist die Stelle noch frei?

1c 
1. auf, als, für   2. für, in   3. als, bei der, in der 

2 
Bewerbung als Verkäuferin

Sehr geehrte Frau Gockl,

ich habe Ihr Stellenangebot im Kelsbach-Kurier vom 
28.4. gelesen. Die Arbeit als Verkäuferin interessiert 
mich sehr, deshalb möchte ich mich bewerben. … 

Heft-Aufgabe 
Bewerbung als Assistenz, Ihr Stellenangebot in der 
Hamburger Zeitung vom 30.5.20…

Sehr geehrte Frau Kempf-Schröder,

ich habe Ihre Stellenanzeige gelesen und bewerbe 
mich als Assistenz. Ich habe fünf Jahre Berufserfahrung 
in diesem Bereich und gute Englischkenntnisse. Außer-
dem spreche ich sehr gut Türkisch und Kurdisch. …

3
habe […] Ausbildung […] gemacht.
habe […] gearbeitet. 
habe […] Erfahrungen […] gesammelt.

3b 
einen Schulabschluss machen – ich habe einen Schul-
abschluss gemacht
ein Praktikum machen – ich habe ein Praktikum  
gemacht 
nach Deutschland kommen – ich bin nach Deutschland 
gekommen
ein Zeugnis bekommen – ich habe ein Zeugnis bekom-
men
Deutsch lernen – ich habe Deutsch gelernt
arbeitslos sein – ich war arbeitslos 
um meine Kinder kümmern – ich habe mich um meine 
Kinder gekümmert
Hausfrau/Hausmann sein – ich war Hausmann/Haus-
frau 
an der Universität studieren – ich habe an der Universi-
tät studiert

3c
Individuelle Lösung

4a 
1994, habe […] gearbeitet, Vor 5 Jahren, habe […] 
gemacht, habe […] gesucht, Seit März

4b 
1994 habe ich die Schule abgeschlossen. Danach  
habe ich als Schlosser  bei Siemens in Kairo gearbeitet.  
Vor 5 Jahren bin ich nach Deutschland gekommen. 
Zuerst habe ich einen Deutschkurs gemacht, anschlie-
ßend habe ich Arbeit gesucht, aber leider keine Stelle 
gefunden. Seit März mache ich eine Fortbildung zum 
Anlagenbauer, die nächste Woche endet. Dann könnte 
ich bei Ihnen arbeiten.

4c
Individuelle Lösung
 
5a
Individuelle Lösung

5b 
gut qualifiziert […]  freundlich und zuverlässig, arbeite 
[…] mit Menschen, zuhören […] gut Deutsch sprechen

5c 
Individuelle Lösung

6a 
1. Was für , Welche   2. wie viele, wie viel, wann

Heft-Aufgabe 
Mögliche Lösung: 
Wie viel Urlaub bekommt man? Wie viel Urlaub gibt es? 
Wie viel verdient man? Wie viel zahlen Sie pro Stunde? 
Ist das ein Job auf 400-Euro-Basis? Wie sind die Arbeits-
zeiten? …

6b 
1. Ist es eine Teilzeitstelle oder ist es eine Vollzeitstelle?   
2. Können Sie mir sagen, ob die Stelle befristet ist?   
3. Muss man auch am Wochenende arbeiten?



Einfach schreiben! Lösungen

9
© Ernst Klett Sprachen GmbH, Stuttgart 2011 | www.klett.de | Alle Rechte vorbehalten.  
Von dieser Druckvorlage ist die Vervielfältigung für den eigenen Unterrichtsgebrauch gestattet.  
Die Kopiergebühren sind abgegolten.

Einfach schreiben!
Lösungen
A08029-67623101

Heft-Aufgabe 
Mögliche Lösung:
Ab wann suchen Sie jemanden?  Ist die Stelle befristet?  
Wie sind die Arbeitszeiten? …

Hilfe am Arbeitsplatz 

1
1. … ich Urlaub habe / einen wichtigen Termin habe.    
2. … ich krank bin / … einen wichtigen Termin habe.   
3. … ich krank bin / … ich zu viel Arbeit habe…  

2 
1. Könntest du mir einen Gefallen tun?     
2. Ich habe eine große Bitte an dich.

3 
für mich an der Besprechung teilnehmen
Frau Liu vom Flughafen abholen
mich für heute vertreten
die Pflanzen im Büro gießen
meine E-Mails beantworten
meine Termine absagen
Herrn Müller anrufen

Schreiben Sie jetzt komplette Sätze aus den Notizen. 
Beginnen Sie mit
Können Sie … / Könnten Sie …
Könnten Sie für mich an der Besprechung teilnehmen? 

Heft-Aufgabe 
Mögliche Lösung:
Geschäft aufschließen, Ware auspacken und einräumen, 
Kunden beraten, an die Kasse gehen, Geschäft abschlie-
ßen, Waren bestellen, …

4 
8, 7, 3, 1, 4, 6, 2, 5

5a 
hilf, Ruf […] an, sag, Schreib, lies, antworte

Heft-Aufgabe 
Rufen Sie bitte Frau Balke an und sagen Sie ihr, … 
Schreiben Sie bitte … Und lesen Sie bitte …
Bitte antworten Sie ihm.

6 
Kannst … tun, können … schicken, Würden … anrufen, 
Könntest … arbeiten, Würdest … abholen, Könnten … 
verteilen
Hallo Melanie, kannst du mir bitte einen Gefallen tun? / 
Könntest du am Mittwoch für mich arbeiten? / Würdest 
du bitte Herrn Kane vom Bahnhof abholen?
Hallo Frau Kießel, können Sie bitte die Briefe an Frau 
Abel schicken? / Würden Sie mich bitte nächste Woche 
anrufen? Könnten Sie die Post verteilen?
 
7a 
muss, habe, kommt, brauche, Kannst/könntest, kontrol-
lieren, kommt, bring, wartet, Kannst/könntest, legen

7b
Sehr geehrte Frau Ramazotti, 

ich muss morgen dringend mit meiner Tochter zum Arzt 
und habe deshalb Urlaub genommen.
Aber ausgerechnet morgen kommt wichtige Post und 
ich brauche Ihre Hilfe: Können/Könnten Sie ein paarmal 
am Tag mein Postfach kontrollieren? Wenn ein Brief von 
der Lidafix GmbH kommt, bringen Sie ihn bitte gleich 
zum Chef. Er wartet schon darauf. Können/Könnten 
Sie vielleicht auch noch die andere Post auf meinen 
Schreibtisch legen? 

Ich danke Ihnen sehr! 

Mit freundlichen Grüßen 
(Ihr Vor- und Familienname)

8a
4: Vielen Dank schon im Voraus.   5: Vielen Dank!     
7: Ich danke dir sehr! 

8b 
1. Vielen Dank, dass Sie das für mich machen.    
2. Ich wäre Ihnen sehr dankbar, wenn Sie mir helfen 
könnten.  
3. Vielen herzlichen Dank im Voraus, das ist sehr nett 
von Ihnen.

Heft-Aufgabe 
Du-Form: 1. Vielen Dank, dass du das für mich machst.   
2. Ich wäre dir sehr dankbar, wenn du mir helfen  
könntest.  3. Vielen herzlichen Dank im Voraus, das ist 
sehr nett von dir.

9 
helfe, mitbringen
mache, soll
danke, bin

Ihre Kurzbewerbung 

Mögliche Lösung, (A2):
Sehr geehrte Frau Jelinek,

ich habe in der Zeitung Ihre Stellenanzeige gelesen und 
bewerbe mich als Aushilfe für den Verkauf. 
Ich habe eine Ausbildung zur Verkäuferin in einem Su-
permarkt gemacht. Leider bin ich seit 5 Jahren arbeits-
los. Ich bin zuverlässig, pünktlich und freundlich.
An welchen Tagen brauchen Sie Aushilfen? Am besten 
passt mir das Wochenende, dann kann mein Mann auf 
die Kinder aufpassen. Aber ich kann auch an anderen 
Tagen arbeiten.
Ich freue mich sehr, wenn ich mich bei Ihnen vorstellen 
darf.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)
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Mögliche Lösung, (B1):
Sehr geehrte Frau Jelinek,

in der Blitz-Zeitung vom 23.04.20… habe ich Ihre Stel-
lenanzeige gelesen und bewerbe mich als Aushilfskell-
ner in Ihrem Café.
Nach der Schule habe ich eine Ausbildung zum Verkäu-
fer gemacht, aber schnell gemerkt, dass ich lieber in 
einem Restaurant oder Café arbeiten möchte. Deshalb 
habe ich anschließend als Aushilfskellner gearbeitet 
und später auch als Kellner in einer Vollzeitstelle. Leider 
musste das Restaurant vor zwei Monaten schließen, 
sodass ich jetzt eine neue Stelle suche.
Ich bin immer freundlich zu den Gästen, kann gut or-
ganisieren und arbeite schnell und zuverlässig. Ich bin 
flexibel und könnte jeden Tag bei Ihnen arbeiten. 
Mich interessiert besonders, ob ich vielleicht auch mehr 
als 15 Stunden pro Woche bei Ihnen arbeiten könnte.
Ich freue mich sehr, wenn ich mich bei Ihnen vorstellen 
darf.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Ihre E-Mail an einen Kollegen 

Mögliche Lösung, (A2):
Lieber Vladimir,

am nächsten Montag habe ich Urlaub. Kannst du mich 
dann vertreten? Du musst nur den Laden pünktlich auf-
schließen und das neue Gemüse einräumen. Denk auch 
an die Preisschilder. Das ist schon alles. Am Nachmittag 
arbeitet ja auch Monika und hilft dir.
Gib kurz Bescheid, ob du das machen kannst. 

Vielen Dank im Voraus!

Viele Grüße
(Ihr Vorname) 

Mögliche Lösung, (B1):
Lieber Vladimir,

ich schreibe dir diese E-Mail, weil ich eine Bitte habe: 
Am nächsten Montag habe ich Urlaub, weil ich endlich 
meine Küche renovieren muss. Kannst du mich am 
Montag vertreten? Du musst nicht viel machen: Du 
schließt um 7 Uhr den Laden auf, dann kommt um halb 
acht neues Gemüse, das du einräumen musst. Schreib 
bitte auch neue Schilder: wie heißt das Gemüse und 
was kostet es? Das müssen die Leute ja wissen. Ab dem 
Mittag arbeitet dann ja auch Monika, wie jeden Mon-
tag. Sie hilft dir dann beim Aufräumen und sie schließt 
am Abend auch ab. Das ist schon alles. Wenn du noch 
fragen hast, schreib mir einfach eine E-Mail! 

Vielen Dank im Voraus für deine Hilfe! 

Viele Grüße
(Ihr Vorname)

6 Gesundheit 

1a
Mögliche Lösung:
Rückenschmerzen (f), starker Husten (m),  
Kopfschmerzen (f), …

1b 
1. hohes Fieber   2. leichte Kopfschmerzen, hohen Blut-
druck   3. entzündetes Ohr   4. roten Hals 

2a
ewüberweisungkasrezeptjuarbeitsunfähigkeitsbeschei-
nigungprzsattestbeztelnergebnisseaqrhung 

2b
die Überweisung, das Rezept, die Arbeitsunfähigkeits-
bescheinigung, das Attest, die Ergebnisse (Pl.)

2c
1. die Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung   2. das Rezept    
3. ein Attest   4. Die Ergebnisse   5. eine Überweisung

Tipps geben und nach Tipps fragen
 
1a
viel Obst essen, spazieren gehen, einen Termin beim 
Arzt machen, im Bett bleiben

1b
Geh spazieren. / Du musst viel spazieren gehen. 
Mach einen Termin beim Arzt. / Du musst einen Termin 
beim Arzt machen. 
Bleib im Bett. / Du musst im Bett bleiben.

Heft-Aufgabe
Sie-Form: Essen Sie viel Obst. / Sie müssen viel Obst 
essen. 
Gehen Sie spazieren. / Sie müssen viel spazieren gehen. 
Machen Sie einen Termin beim Arzt. / Sie müssen einen 
Termin beim Arzt machen. 
Bleiben Sie im Bett. / Sie müssen im Bett bleiben.

2a
Mögliche Lösung:
2. Wenn Sie schlecht schlafen, sollten Sie warme Milch 
trinken. 
3. Wenn du immer müde bist, solltest du viel Obst 
essen. 
4. Wenn du Husten hast, solltest du Hustensaft neh-
men. / Wenn Sie Husten haben, sollten Sie Hustensaft 
nehmen.
5. Wenn du immer Schnupfen hast, solltest du einen 
Termin beim Arzt machen. / Wenn Sie immer Schnupfen 
haben, sollten Sie einen Termin beim Arzt machen.
 
2b
Mögliche Lösung:
2. du viel Obst isst.   3. du dich ausruhst.    
4. du mal Sport machst.
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3
2. Du solltest nicht arbeiten gehen.   3. Du solltest  
keinen Sport machen.   4. Du solltest nicht kalt duschen.  
5. Du solltest keine Süßigkeiten essen.

4
Mögliche Lösung: Es ist wichtig, dass du gesundes  
Essen isst. Iss viel Obst und Gemüse! Schlaf auch  
so viel wie möglich und trink viel Tee. Geh vielleicht mal 
zu einem anderen Arzt oder mach einfach mal  
3 Wochen Urlaub in einem warmen Land.  

5a
A  1, 3, 6, 9    B  1, 6    C  2, 8, 10    D  4, 5, 7

5b 
1. der   2. das   3. dem   4. der   5. die

5c
Mögliche Lösung: Kennst du einen guten Arzt, bei dem 
ich schnell einen Termin bekomme? Oder weißt du, wel-
che Gymnastikübungen vielleicht helfen? Du arbeitest 
doch in einer Apotheke, kennst du eine gute Salbe, die 
gegen Schmerzen hilft? Denkst du, ich sollte viel liegen 
oder mich lieber bewegen? Weißt du noch etwas, das 
gegen Rückenschmerzen hilft?

Hilfe anbieten 

1a
zur Apotheke gehen/begleiten, Medikamente bringen, 
Essen kochen/bringen, die Wohnung putzen, 
Mögliche Lösung: einkaufen, auf die Kinder aufpassen, 
zusammen spazieren gehen, bei der Arbeit / in der 
Schule / im Deutschkurs entschuldigen, …

1b
1. dir   2. dich   3. dir, dich   4. dich   5. dir

Heft-Aufgabe
1. Soll ich Ihnen Ihre Medikamente holen? 
2. Soll ich vielleicht etwas für Sie kochen? 
3. Ich kann auch mit Ihnen zum Arzt gehen oder Sie 
besuchen. 
4. Wenn Sie möchten, könnte ich für Sie die Wohnung 
putzen. 
5. Wenn es Ihnen hilft, passe ich heute Nachmittag auf 
Ihre Kinder auf.
Mögliche Lösung:
Soll ich für dich einkaufen? Ich kann auch auf deine 
Kinder aufpassen, wenn du möchtest. Soll ich dich im 
Deutschkurs entschuldigen? Wenn du möchtest,  
kann ich dich zum Arzt begleiten. Ich kann auch Medi-
kamente aus der Apotheke holen.

2
1. Tut mir leid, dass du krank bist.
2. Du hast geschrieben, dass du starke Rücken- 
schmerzen hast. Das tut mir sehr leid.
3. Du hast deinen Arm gebrochen? Du Armer,  
das tut bestimmt sehr weh!

3
1. Ich wünsche dir gute Besserung!
2. Hoffentlich bist du bald wieder fit!
3. Werde schnell wieder gesund!
4. Ich hoffe, dass es dir bald wieder besser geht!

Rund um den Termin 

1a
vereinbaren, bestätigen, absagen, verschieben

1b
1. vereinbaren   2. absagen   3. verschieben    
4. bestätigen

2
1. Ich komme nur zur Kontrolle.
2. Ich habe starke Zahnschmerzen, kann ich heute 
Nachmittag noch vorbeikommen?
3. Ich habe Schmerzen im Fuß und möchte einen  
Termin vereinbaren.

3
(von oben nach unten)  
1, 3, 11, 2, 5, 14, 15, 13, 8, 4, 6, 12, 9, 7, 10

Heft-Aufgabe 
Liebes Team von der Praxis Dr. Aksöz, 

leider kann ich Sie telefonisch nicht erreichen, deshalb 
schreibe ich Ihnen diese E-Mail. 
Ich habe schon länger starke Kopfschmerzen und 
meine Augen tun weh. Ich denke, dass ich vielleicht 
eine neue Brille brauche. Können Sie mir bitte einen 
Termin geben, damit Dr. Aksöz meine Augen unter-
sucht? Geht es vielleicht noch diese Woche? Am besten 
passt mir Dienstag oder Donnerstag. Die Uhrzeit ist 
egal. Schreiben Sie mir bitte eine Mail oder rufen Sie 
mich an. Meine Nummer ist 0151/675698.

Vielen Dank und viele Grüße
Yuri Werner 
                          
Ihre Anfrage beim Arzt 

Mögliche Lösung, (A2):
Sehr geehrte Frau Bauer,

ich bin Patient in Ihrer Praxis und ich brauche ein neues 
Rezept. Ich bekomme Tabletten gegen hohen Blutdruck. 
Ich möchte auch einen Termin für eine Kontrolluntersu-
chung machen. Können Sie mir einen Termin ab 16 Uhr 
geben? Ich arbeite jeden Tag bis 16 Uhr.

Vielen Dank für Ihre Antwort!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)
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Mögliche Lösung, (B1):
Sehr geehrte Frau Bauer,

ich bin Patient in Ihrer Praxis und ich habe zwei Bitten: 
Ich bekomme Tabletten gegen hohen Blutdruck und 
ich brauche jetzt ein neues Rezept für diese Tabletten. 
Meine Packung reicht nur noch 10 Tage. 
Außerdem möchte ich auch einen Termin für eine 
Kontrolluntersuchung machen. Könnten Sie mir einen 
Termin nach 16 Uhr geben, weil ich vorher arbeite?  
Das wäre sehr nett! Können Sie mir noch Bescheid 
geben, wann ich das Rezept abholen kann?

Vielen Dank!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Ihre Tipps und Hilfe 

Mögliche Lösung, (A2):
Lieber Klaus, 

ich habe gehört, dass du krank bist. Das tut mir wirk-
lich leid! Brauchst du Hilfe? Ich kann dir Medikamente 
bringen oder für dich einkaufen gehen, wenn du willst. 
Sag Bescheid! 
Ich habe ein paar Tipps für dich: Trink viel Tee und schlaf 
auch viel. Du solltest auch viel Obst essen.  
Das hilft am besten gegen eine Erkältung. 

Ich wünsche dir gute Besserung!

Viele Grüße
(Ihr Vorname)

Mögliche Lösung, (B1):
Lieber Karim,

ich habe gehört, dass du eine schwere Erkältung hast, 
das tut mir leid! Hast du auch Halsschmerzen? Bei mir 
hilft am besten heiße Milch mit Honig gegen Hals-
schmerzen, das kannst du ja auch einmal ausprobieren. 
Und wenn du Schnupfen und Kopfschmerzen hast, soll-
test du viel Tee trinken, am besten Pfefferminz, das hilft 
sehr gut. Natürlich helfe ich dir aber auch gerne. Soll 
ich mit dir zum Arzt gehen oder dir im Haushalt helfen? 
Wenn du etwas brauchst oder ich helfen kann, schreib 
mir einfach eine E-Mail oder eine SMS! Du kannst ja 
bestimmt nicht so gut telefonieren. 
Hoffentlich geht es dir bald wieder besser, ich drück dir 
die Daumen!

Viele Grüße
(Ihr Vorname)

7 Aus- und Weiterbildung 

1a
Ich interessiere mich für … einen Computerkurs, eine 
Umschulung, einen Englischkurs, eine Prüfung, eine 
Fortbildung, eine Ausbildung
Wenn ich fertig bin habe/bekomme ich … einen  
Schulabschluss, ein Zertifikat, ein Zeugnis, eine Beschei-
nigung

1b
bei der Agentur für Arbeit, an der Volkshochschule, in 
der Abendsschule

1c
Individuelle Lösung 

2
1. anmelden   2. machen   3. abmelden   4. Bieten … an, 
suche  5. nachholen/machen
6. entschuldigen 7. habe … gemacht, habe … bekom-
men   8. nachholen 

Sich über Bildungsangebote informieren 

1
Anmeldefrist: Bis wann muss ich mich anmelden?    
Dauer: Wie lange dauert der Kurs? 
Kursort: Wo findet der Kurs statt?    
Kurs in den Schulferien: Findet der Kurs auch in den 
Schulferien statt?   
Zertifikat: Bekomme ich nach dem Kurs ein Zertifikat?

2
Sehr geehrte Damen und Herren, 

ich habe in der Zeitung Ihre Anzeige gelesen. 
Ich möchte gerne einen Computerkurs machen,  
aber ich habe noch ein paar Fragen:
Ich brauche einen Kurs für Anfänger, gibt es welche  
bei Ihnen? 
An welchen Tagen ist der Kurs und um wie viel Uhr? 
Und wie viel kostet der Kurs? 

Ich bedanke mich im Voraus für Ihre Antwort. 

Mit freundlichen Grüßen 
Jana Müller 

Anmeldung und Abmeldung 

1
Kursnummer: 328   Kurstitel: Englisch für Anfänger   
Name, Vorname: Prosizc, Magdalena    
Anschrift:  Dürerweg 12, 10291 Neudorf    
Telefon: 03198/81818   
Kontoinhaber: Magdalena Prosizc     
Kontonummer: 101715168    Bankleitzahl: 50851767
Datum: (individuelle Lösung)    
Unterschrift: Magdalena Prosizc

2a
Mögliche Lösung: keine Zeit mehr, Kurs ist schlecht, 
keine Lust mehr, muss arbeiten, Kurs ist zu einfach, Kurs 
ist zu schwierig, muss mich um Kinder kümmern, …

2b
Mögliche Lösung:
1. möchte, abmelden / melde […] ab   2. abmelden, ich 
leider keine Lust mehr habe. 
3. weil ich viel arbeiten muss und leider keine Zeit mehr 
habe.
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Sich entschuldigen 

1a
1. konnte […]  teilnehmen, hatte   2. muss […] bleiben, 
haben, aufpassen muss 
3. sind […] gefahren, habe […] verpasst   4. bin, be-
kommen (wenn Sie die Entschuldigung vor dem 23.4. sch-
reiben) / war, bekommen haben (wenn Sie die Entschul-
digung nach dem 23.4. schreiben)   5. kann, teilnehmen, 
habe

2a
Mögliche Lösung: Ich konnte letzte Woche Donnerstag 
(14.5.) leider nicht zum Kurs kommen und möchte mich 
entschuldigen. Wir haben an diesem Tag eine große 
Party gefeiert, weil mein Mann Geburtstag hatte.

2b
Mögliche Lösung: Könnten Sie mir bitte sagen, was wir 
im Kurs gemacht haben? Vielleicht kann ich das dann 
zu Hause nachholen. Bitte geben Sie mir auch noch die 
Hausaufgaben von letzter Woche, damit ich sie machen 
kann. 
Wann fängt denn der Kurs für Fortgeschrittene an? 
Gleich nach unserem Anfängerkurs? Bringen Sie uns 
die Anmeldeformulare mit? Wenn Sie keine Formulare 
mitbringen: Wo kann ich eins bekommen?

Mögliche Lösung: 
Sehr geehrte Frau Fitz, 

ich konnte letzte Woche Donnerstag (14.5.) leider 
nicht zum Kurs kommen. Wir haben an diesem Tag 
eine große Party gefeiert, weil mein Mann Geburtstag 
hatte. Könnten Sie mir bitte sagen, was wir im Kurs 
gemacht haben? Vielleicht kann ich das dann zu Hause 
nachholen. Bitte geben Sie mir auch noch die Hausauf-
gaben von letzter Woche, damit ich sie machen kann. 
Und noch eine Frage, Sie haben uns ja gesagt, dass 
wir vielleicht weitermachen können. Wann fängt denn 
der Kurs für Fortgeschrittene an? Gleich nach unserem 
Anfängerkurs? Wenn Sie keine Formulare mitbringen: 
Wo kann ich eins bekommen? Und noch eine Bitte: Ich 
möchte die Fotos von der Geburtstagsfeier ins Inter-
net stellen. Könnten Sie mir bitte zeigen, wie man das 
macht? Das wäre sehr nett von Ihnen.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname) 

Sehr geehrte Frau Fitz, 

leider kann ich nächste Woche nicht zum Kurs kommen. 
Ich bin krank und der Arzt hat gesagt, dass ich zwei 
Wochen zu Hause bleiben soll. Könnten Sie mir bitte 
schreiben, was wir im Kurs machen werden? Vielleicht 
kann ich das dann zu Hause üben, wenn es geht. Bitte 
schicken Sie mir auch die Aufgabenblätter, das wäre 
sehr nett von Ihnen. Vielleicht kann mir Frau Mertens 
die Blätter bringen. Sie wohnt bei mir in der Nähe.

Vielen Dank für Ihr Verständnis!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname) 

Ihr Brief an einen Bekannten

Mögliche Lösung, (B1):
Lieber Ulrich,

vielen Dank für deinen Brief! Das klingt ja sehr inter-
essant – du willst auch einen Computerkurs machen! 
Ja, ich habe im letzten Jahr einen Kurs an der VHS 
gemacht. In meinem Kurs haben wir ein spezielles 
Programm geübt, das ich bei der Arbeit brauche. Das ist 
wahrscheinlich nicht das Richtige für dich. Am besten 
fragst du auch mal bei deiner VHS, die haben sehr viele 
Kurse und helfen dir bestimmt. 
Im Internet mache ich gar nicht so viel, obwohl ich 
schon lange einen Anschluss habe. Manchmal schreibe 
ich E-Mails oder ich chatte mit Freunden, aber sonst 
lese ich lieber Bücher in meiner Freizeit.
Was meinst du: Sollen wir am nächsten Wochenende 
mal wieder ins Kino gehen? Sag Bescheid, ob du Zeit 
hast!

Viele Grüße
(Ihr Vorname)

8 Versicherungen & Co.
 
1
Ordnungsamt, Ausländeramt/Ausländerbehörde, 
Haftpflichtversicherung, Finanzamt/Finanzbehörde, 
Wohnungsamt, Bürgeramt/Bürgerbüro, Krankenversi-
cherung, Rentenversicherung, Standesamt, Jugendamt/
Jugendbehörde, Hausratversicherung  
(auch Hausratsversicherung)
Agentur für Arbeit = Arbeitsamt

2a
bezahlen, abschließen, verpassen, melden, kündigen, 
zuschicken

2b
1. bezahlen, abschließen, kündigen   2. bezahlen    
3. zuschicken   4. verpassen   5. zuschicken   6. melden

2c
1. Ich habe meine Versicherung gekündigt.
2. Leider habe ich die Kündigungsfrist verpasst.
3. Meinen Beitrag habe ich schon letzten Monat  
bezahlt.
4. Sie haben mir die Unterlagen noch nicht zugeschickt.
5. Ich habe eine Haftpflichtversicherung bei Ihnen abge-
schlossen.
6. Letzten Monat haben wir einen Schaden bei Ihnen 
gemeldet.

3
Mein Vater hat sich auf seine Brille gesetzt. Jetzt ist die 
Brille kaputt. 
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Sich über Versicherungen informieren 

1a
1. Wie lange läuft der Vertrag normalerweise?
2. Gibt es eine Möglichkeit, die Versicherung günstiger 
zu bekommen?
3. Was genau bezahlen Sie bei einem Schaden?
4. Wie viel kostet die Versicherung pro Jahr?
5. Wann kann ich die Versicherung beenden?

1b
3. Leistungen   4. Beitrag   5. Kündigungsfrist    
1. Laufzeit   2. Rabatt

2
Mögliche Lösung:
A: die Kündigungsfrist, die Leistungen, die Laufzeit 
B: die Leistungen, die Kündigungsfrist, der Rabatt
C: der Beitrag, die Laufzeit, der Rabatt, die Kündigungs-
frist

3, Heft-Aufgabe 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

in der Zeitung habe ich Ihre Anzeige gelesen und inter-
essiere mich für Ihr Angebot. 
Welche Leistungen bieten Sie an? Was bezahlen Sie 
genau bei einem Schaden? 
Außerdem interessiert mich, wie lange der Vertrag 
läuft. Schließlich möchte ich wissen, ob Sie vielleicht 
einen Rabatt anbieten?

Mit freundlichen Grüßen 
(Ihr Vor- und Familienname)

Einen Schaden melden 

1
1. Unser Sohn hat beim Fußballspielen ein Fenster der 
Nachbarin kaputtgemacht.
2. Ich habe die Teekanne von Lalita Gupta fallen lassen 
und sie ist zerbrochen.
3. Mein Mann hat beim Parken eine Beule in das Auto 
von Frau Schneider gemacht.

2a
gefahren, gemacht, geparkt, bringen, will, bezahlen

2b
Name: Magdalen Prosizc
Anschrift: Dürerweg 12, 10291 Neudorf
Datum, Uhrzeit, Ort: 13.6., am Nachmittag (ca. 16 Uhr), 
Dürerweg 12 (im Garten)
Welche Sache ist beschädigt? Auto
Wie hoch schätzen Sie den Schaden? (Schreiben Sie hier, 
was Sie denken, z.B.) ca. 250 €
An wen soll die Entschädigung überwiesen werden?  
Magdalena Prosizc, Kontonummer: 101715168, Bankleit-
zahl: 291 817 777

Heft-Aufgabe
Unserer Tochter ist am 13.6. auf der Straße Inliner  
gefahren und hat einen langen Kratzer in das Auto 
unserer Nachbarin Frau Prosizc gemacht. Unsere Nach-
barin hatte vor dem Haus geparkt. Sie möchte jetzt 
ihr Auto in die Werkstatt bringen und will, dass wir die 
Rechnung für die Reparatur bezahlen.

3a
1. Ich habe eine Haftpflichtversicherung bei Ihnen  
und möchte einen Schaden melden.
2. Wie telefonisch besprochen schicke ich Ihnen die 
ausfüllte Schadenanzeige.

3b
5, 4, 3, 7, 2, 1, 6

Heft-Aufgabe
Meine Kinder waren erst alleine im Garten und haben 
gespielt. Dann kam Herr Giftig und hat sein Fahrrad  
in den Garten gestellt. Meine Kinder haben das Fahrrad 
umgeworfen. Dabei sind die Lampen kaputtgegangen.
Meine Kinder haben sich danach bei Herrn Giftig  
entschuldigt. Aber er will trotzdem ein neues Fahrrad.
Bezahlen Sie das neue Fahrrad für Herrn Giftig?

Noch mehr? Verbinden Sie die Sätze!
Lösung:
Meine Kinder waren erst alleine im Garten und haben 
gespielt, dann kam Herr Giftig und hat sein Fahrrad in 
den Garten gestellt. Meine Kinder haben das Fahrrad 
umgeworfen, dabei sind die Lampen kaputtgegangen.
Meine Kinder haben sich danach bei Herrn Giftig 
entschuldigt, aber er will trotzdem ein neues Fahrrad. 
Bezahlen Sie das neue Fahrrad für Herrn Giftig?

3c
Gestern war ich bei Bekannten zu Besuch. Zuerst haben 
wir Kaffee getrunken. Danach habe ich geholfen, den 
Tisch abzuräumen. Ich habe das Geschirr in die Küche 
getragen und dabei nicht gut gesehen. Da bin ich an 
die Vase gestoßen und die Vase ist runtergefallen. Jetzt 
habe ich eine neue Vase gekauft.

4
1. schicken   2. Bezahlen   3. überweisen   4. machen, 
Geben
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Heft-Aufgabe
Mögliche Lösung:
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe eine Haftpflichtversicherung bei Ihnen und 
möchte einen Schaden melden.
Gestern war ich bei Bekannten zu Besuch. Zuerst haben 
wir Kaffee getrunken, danach habe ich geholfen, den 
Tisch abzuräumen. Ich habe das Geschirr in die Küche 
getragen und dabei nicht gut gesehen. Da bin ich an 
eine Vase gestoßen, die Vase ist runtergefallen und war 
kaputt. Jetzt habe ich eine neue Vase gekauft.
Was muss ich jetzt machen? Kann ich Ihnen die Rech-
nung für die Vase schicken?

Geben Sie mir bitte schnell Bescheid.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Eine Änderung mitteilen 

1a
1. die Adresse   2. die Telefonnummer    
3. die Kontonummer   4. die E-Mailadresse   
5. der Name
Mögliche Lösung: die Anzahl der Kinder, der Familien-
stand, …

1b
1. Ich habe geheiratet, deshalb hat sich mein Name 
geändert. Mein Nachname ist jetzt Pfannkuch.
2. Wir sind in eine andere Stadt umgezogen. Das ist 
unsere neue Adresse: Luisenstraße 14, 10345 Berlin.
3. Wir haben eine neue Telefonnummer: 987690. Die 
Nummer von unserem Handy hat sich nicht geändert. 

Heft-Aufgabe
Mögliche Lösung: 
Sehr geehrte Damen und Herren,

unserer Kontonummer hat sich geändert. Wir ha-
ben jetzt ein Konto bei der Jubel-Bank, Bankleitzahl 
44009912, Kontonummer: 047110815. Bitte überweisen 
Sie das Kindergeld ab sofort auf das neue Konto. 

Vielen Dank!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)
 
Eine Kündigung schreiben 

1a
Mögliche Lösung:
Beitrag zu hoch, brauche die Versicherung nicht mehr, 
habe eine bessere Versicherung gefunden, …

1b
Mögliche Lösung: 
…, weil ich eine bessere Versicherung gefunden habe.
…, weil Ihr Service nicht gut ist.
…, weil ich die Versicherung nicht mehr brauche.

1c
1. Hiermit, fristgerecht, zum
2. hiermit, fristgerecht, zum

Ihre Schadenmeldung 

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe die Haftpflichtversicherung Nr. 1234 bei Ihnen 
und möchte einen Schaden melden.
Meine Tochter (sie ist 4 Jahre alt) hat leider beim 
Spielen den Fernseher der Nachbarin kaputtgemacht. 
Der Fernseher ist klein und meine Tochter wollte Platz 
machen für ihre Spielsachen. Dabei ist der Fernseher 
auf den Boden gefallen. Jetzt kann man den Fernseher 
nicht mehr einschalten. Bezahlen Sie die Reparatur? Es 
kostet etwa 150 Euro.
Bitte geben Sie mir Bescheid, was ich tun soll. 

Vielen Dank im Voraus!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Ihre Kündigung

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit kündige ich fristgerecht zum 31.12. meine  
Unfallversicherung bei Ihnen.
Die Versicherung ist mir zu teuer geworden. 
Bitte schicken Sie eine Bestätigung.

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

9 Jetzt zur Prüfung 

Start Deutsch 2 

1b
Vorname: Rosalie
geb. in: Rom
Straße: Taunusstraße 12
Sportart: Fußball
Uhrzeit: ab 19 Uhr

2b
Ich schreibe an meine Bekannte Tamara.
Ich sage/schreibe „Du“
Die Anrede ist z.B. Liebe Tamara, Hallo Tamara

2c
Mögliche Lösung:
jemanden mitbringen? Fidan aus dem Deutschkurs  
fragen (kann gut Grammatik), deutschen Freund  
mitbringen, andere Kursteilnehmer fragen, …
Bücher? spezielles Grammatikbuch? Hat Tamara  
Bücher? Bücher ausleihen? …
wo treffen? bei Tamara, in einem Café, in der Sprach-
schule, bei mir, …
Uhrzeit? nach dem Kurs, am Abend, von 15 bis 17 Uhr, …
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2d Individuelle Lösung

2e
mein Vorname (wenn Sie „Du“ zu Tamara sagen),  
mein Vor- und Familienname (wenn Sie „Sie“ zu Tamara 
sagen)
Brief per Sie: mein Vor- und Familienname 
Brief per Du: mein Vorname

Beispielbrief (A2)
Liebe Tamara,

ich möchte gern mit dir Grammatik üben. Das ist eine 
gute Idee von dir. Ich habe auch ein Buch mit vielen 
Grammatik-Übungen, das bringe ich mit. Treffen wir uns 
bei dir? Ich habe am Abend ab 18 Uhr Zeit. Am Wochen-
ende kann ich auch früher kommen. Was meinst du? 

Gib mir Bescheid!

Viele Grüße
(Ihr Vorname)

Deutschtest für Zuwanderer 

1a
Ich muss hier eine Bewerbung oder eine Entschuldi-
gung schreiben.
Individuelle Lösung

2a
Brief A: Hier finden Sie keinen Namen, Sie schreiben 
deshalb am besten:
Sehr geehrte Damen und Herren, 
Brief B: Sehr geehrter Herr Müller, oder Lieber Herr 
Müller,

2b
Sie-Form

3a
Aufgabe A: Ich möchte mich bewerben.
Aufgabe B: Ich möchte mich entschuldigen.

3b
1. Ich habe in der Zeitung eine Anzeige gelesen und 
interessiere mich für den Job.
2. Ich bin krank und kann nächste Woche nicht in den 
Deutschkurs gehen.

3c, 3d, 3e
Individuelle Lösung

Beispielbriefe  – Aufgabe A
(A2)
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe Ihre Anzeige in der Zeitung gelesen und inter-
essiere mich für den Job. Was muss man genau machen 
(putzen, waschen, einkaufen, …)? Ich bin im Moment 
Hausfrau und kenne mich gut im Haushalt aus. Wie 
viele Stunden pro Woche soll man arbeiten? Und an 
welchen Tagen? Ich möchte auch noch wissen, wie viel 
Sie bezahlen.

Vielen Dank im Voraus für Ihre Antwort!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

(B1)
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe in der Zeitung Ihre Anzeige gelesen und 
interessiere mich sehr für die Stelle. Können Sie mir 
mitteilen, welche Aufgaben man erledigen muss? Da 
ich mich gut im Haushalt auskenne, kann ich fast alles 
machen: putzen, waschen, bügeln, aber auch einkaufen 
und kochen. 
Ich hätte von Montag bis Freitag am Vormittag Zeit, 
weil meine Kinder in der Schule sind. Am besten  
wäre es zwischen 8 und 12 Uhr. Mich würde außerdem 
noch interessieren, wie viel Sie pro Stunde zahlen.

Ich bedanke mich im Voraus für Ihre Antwort!

Mit freundlichen Grüßen
(Ihr Vor- und Familienname)

Beispielbriefe – Aufgabe B
(A2)
Lieber Herr Müller,

ich möchte mich entschuldigen. Ich kann leider nächste 
Woche nicht zum Deutschkurs kommen, weil ich krank 
bin. Ich habe eine Grippe und hohes Fieber. Ich komme 
erst in zehn Tagen wieder in den Kurs. Können Sie mir 
die Hausaufgaben geben? Was kann ich noch zu Hause 
üben? Ich möchte ein bisschen üben, sonst vergesse ich 
alles.

Vielen Dank!

Viele Grüße
(Ihr Vor- und Familienname)

(B1)
Lieber Herr Müller,

ich möchte mich dafür entschuldigen, dass ich nächste 
Woche nicht zum Deutschkurs kommen kann. Leider 
bin ich krank, ich habe seit zwei Tagen eine Grippe mit 
hohem Fieber. Mein Arzt sagt, dass ich erst in zehn  
Tagen wieder in den Kurs gehen kann. Trotzdem 
möchte ich ein bisschen üben, sonst vergesse ich alles. 
Könnten Sie mir bitte die Hausaufgaben geben und mir 
auch sagen, was ich außerdem üben kann? Machen Sie 
im Kurs ein neues Grammatik-Thema?

Vielen Dank im Voraus!

Viele Grüße
(Ihr Vor- und Familienname)
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Einfach schreiben!
Lösungen
A08029-67623101

Zertifikat Deutsch 

2a
Individuelle Lösung

2b
Hier müssen Sie das Datum, die Anrede, eine passende 
Einleitung und einen passenden Schluss schreiben.

Beispielbrief (B1)
Lieber Harald,

vielen Dank für deine Mail!
Mir geht es gut, ich habe im Moment auch Urlaub und 
fahre morgen nach Berlin. Ich freue mich schon darauf, 
weil ich noch nie in Berlin war.
Natürlich kann ich dir ein paar Tipps für deine Reise 
geben. Du weißt, ich komme aus China. Weil das Land 
sehr groß ist, könnt ihr am besten mit dem Flugzeug 
reisen. Dann könnt ihr auch mehr besichtigen. Ich emp-
fehle euch, nach Peking zu fliegen. Dort gibt es viele  
Sehenswürdigkeiten (Tempel, Große Mauer, …). Danach 
könnt ihr vielleicht in den Süden, da ist es meistens 
warm und man kann am Meer spazieren gehen. Ihr 
könnt in einem Hotel übernachten, die meisten Hotels 
sind günstig. Wenn du willst, kann ich dir noch ein paar 
Adressen geben.

Ich wünsche dir schon mal einen tollen Urlaub!

Viele Grüße
(Ihr Vorname)
 


